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1 APRESENTACAO

Sejam bem-vindos ao sistema CidadeCompras.

O sistema CidadeCompras esta disponivel para utilizacdo por qualquer Instituicdo deste pafs,

desde que solicite adesdo ao mesmo.

O sistema foi elaborado considerando os 3 (trés) principais grupos de usuarios relacionados as

compras e licitagdes governamentais, sdo eles: os municipios/ entidades, fornecedores e sociedade.

Também foi baseado em 3 (trés) qualidades: "simples, rapido e seguro”. Simples porque é de
facil utilizacdo. Rapido porque possui uma interface dindmica e rapida na intera¢do com o usudrio. Seguro

porque esta utilizando atributos que proporcionara seguranca a todos os niveis de usuario.

0 manual foi escrito em uma linguagem simples, clara e objetiva, para que os usuarios possam

ter em suas maos com maior rapidez, a solu¢do das suas principais duvidas.

Ele foi elaborado para ensinar ao usuario os procedimentos corretos de utilizacdo do sistema.
Em caso de divergéncia nos procedimentos descritos no manual com os procedimentos executados no sistema,
favor comunicar a area de suporte ao sistema CidadeCompras imediatamente, para que possa ser feita uma
avaliacdo e, caso necessario, a atualizagdo do manual em questio.

Os telefones e outras formas de contato estao disponiveis no site do sistema CidadeCompras.

Desejamos-lhes boas compras e bons negécios!



Manual do Pregoeiro - Pregio Presencial

2  OBSERVACOES IMPORTANTES

Estejam sempre atentos as atualizacdes que poderdo ocorrer nos manuais do sistema,
principalmente nos casos de alteracdes e/ou novas legislacées que podem surgir e refletir a

necessidade de adaptagdes no CidadeCompras;

Todas as informagdes lancadas no sistema sdo de Unica e total responsabilidade do
fornecedor. Portanto estejam atentos ao correto langcamento destas informagoes, para evitar

transtornos de ordem administrativa e/ou legal;

O fornecedor sera o responsavel pela mudanca no estatuto da sua empresa, como por
exemplo, quando este for desenquadrado da situacdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, podendo a qualquer tempo modificar a sua situagdo cadastral, e, desta forma

evitar transtornos e possiveis penalizag6es nos procedimentos licitatorios;

As informagdes contidas neste manual sdo exemplificativas e tem por objetivo indicar os

procedimentos a serem seguidos pelos usuarios na utilizacdo do sistema;

As funcionalidades do sistema contidas neste manual s6 poderdo ser acessadas pelo
usudrio, apéds a liberacdo do cadastro pela equipe de andlise de documentacdo do sistema

CidadeCompras.

IMPORTANTE: Informamos que o sistema funcionard adequadamente nos navegadores
listados abaixo:

o Firefox;
o Safari;
o Internet Explorer;

o Google Chrome;

Obs: Todos eles devem estar atualizados na altima versao disponibilizada.
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3  ALTERAGAO DE DADOS CADASTRAIS

3.1 TELAINICIAL DO SISTEMA

e Na telainicial insira o seu "Login" e senha para acessar o sistema;

e (lique em "Entrar”;

OMNDE ESTOU: >

Login

Mome de Usudrio (loginy*

Senha*

Esguecia senha |
N3o sou cadastrado ENTRAR

*Campos Obrigatérios

N3o & permitido o acesso simultdneo do mesmo usuario.

3.2 TELAINICIAL DO PREGOEIRO

3.2.1 PAINEL DE OPERACOES

e No painel de operacgdes existem trés modulos principais. Abaixo deles estdo as licitagdes com acesso
rapido as suas sessdes publicas, que s6 aparecerdo a medida que estas forem sendo criadas:
1. Sessdes Publicas Ativas (Listagem);
2. Impugnacgdes (Listagem);
3. Duvidas e Esclarecimentos (Listagem)

e Nas préximas telas serd mais bem detalhado cada um deles.
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Pregoeirs t3 AMBIENTE DE TESTES. Nenhuma operagao sera considerada como oficial.

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas

Megociacdo de Precos

Intengdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnagao

Adjudicagdo

Atas, Termos e

= Sessdes Publicas Ativas Impugnagdes
Manuais » Listagem | Listagem |
Relatdrios »
[ Painel de Operacdes
Catalogo »
Fornecedores .3
Unidades de Medida Dividas e Esclarecimentos
—— Listagem |
Documentos

N® do Edital: 3519999/2014 | N® do Processo: 001/2014 | Tipo: PE | Abertura: 27/06/2014 16:06 |
% Objeto do Pregao

N° do Edital: 801/2013 | N° do Processo: 1233/2013 | Tipo: SRP | Abertura: 21/11/2013 16:35 | @
% REGISTRO DE PREGOS DE MATERIAIS DE LIMPEZA T

N® do Edital: 09.07 | H® do Processo: 09.07 | Tipo: PE | Abertura: 09/07/2013 10:21 %
% Equipamentos de informatica S €

3.2.2 PREGAO (ACESSO RAPIDO)

2

e Por meio do Menu "Pregoeiro” a esquerda na tela inicial do pregoeiro, também podera ser feito o acesso

rapido a algumas funcionalidades do sistema, clicando em seus respectivos "links".

Cadastrar Efetua o cadastro de um pregao;

Pregodes Verificam-se os pregdes cadastrados;

Sessdes Publicas Visualiza a lista de sessoes publicas;

Negociagdo de pregos Visualiza a lista de negociacdes de precos;

Intengbes de Recurso Visualiza a lista de pregdes com intengdes de recurso;
Recursos e Contra Razoes Visualiza os recursos e contra razoes;

Pedidos de Esclarecimento Visualiza os pedidos de esclarecimento;

Pedidos de Impugnacdo Visualiza os pedidos de impugnacao;

Adjudicagao Visualiza a adjudica¢do dos pregdes;
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Visualizar Atas e Termos Visualiza documentos gerados em um pregao;
Todos os Pregoes Visualiza todos os pregdes da Entidade;
Todo o Portal Visualiza todos os pregdes publicados no sistema;

3.2.3 Cadastramento de Pregao

Clique no link “Cadastrar”;
Selecione o Tipo de Pregdo: Pregio Presencial
Em "Tratamento Diferenciado" devera ser escolhido:
o "Desempate MPE" (para pregdes com pequenas, médias e grandes empresas);
o "Exclusivo MPE" (para pregdes somente para MPE);
Selecione a sua "Unidade de Compra"”, "Autoridade Competente". Se nio estiverem cadastradas, entio
solicite ao administrador do seu 6rgio;
Informe o Nimero do Pregdo, Niumero do Processo e o Objeto;
Selecione a Equipe de Apoio;
Em “Casas Decimas” devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas Casas”, “Trés Casas” e
“Quatro Casas”;
Apresenta “Valor de Referéncia”:
o Se “SIM”, apresenta o valor de referéncia de forma explicita na interface do pregoeiro;
o Se “NAO”, apresenta o valor de referéncia apenas quando o pregoeiro passar o cursor na
descricdo do item;
Preencha os prazos legais, caso queira s6 inserir o prazo minimo legal: oito dias tuteis de inicio ao

término das propostas e dois dias tUteis antes do término do prazo de proposta, preencha a primeira data

e horario e clique na opg¢ao: “Calcular datas automaticamente”;

Diferenca entre Pregio Presencial e um Registro de preco Presencial, na criacdo

Na tela de cadastro de pregao, no campo “Tipo de Pregao”, caso seja escolhido a op¢do “Registro de
Precos Presencial”, preencha também o campo: “Prazo de Validade em Meses”. (Validade do Registro
de Precos Eletronicos, apos a assinatura do contrato);

Clique no botdo “Salvar” para gravar as informagdes inseridas;
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10:42:43 Cadastro de Pregdo
Hordrio o E e

Tipo de Pregdo HEmE ratamerie Diferenclade Hell:|  Shgclo
Pragdo Prasancial v Desampate WPE v Mic Publicado
Grgla
Prefettura Municipal Teste
dridade de Compra Hedike |
o oe Domoras ¢ Uehagles L

Artoridsds Compatants RSNG|

Autoridacs Compatents T
Mo 00 Prag S S Mimera do Proosso EEmE

latdrios L3
Fatrel o Cpsragias 1Ot Y
Catalogo 3
Formsaitionas "
Uridades e Madica
DoaTaT

A

Airda rastam 2048 Caracanas.
Squips e Apoke

foe oot 10 ook 11 T

Ao 12 Moot 13 foc 14

Frey Bpeds 16 Apota 17

Apoia 18 Epeds 15 Apata 2

Aok 10 Hpodo 21 Apok 12

ook 13 oot 14 fooko 13 o

Camas el S | e Valor o Befardncla
Duas Casas T m T o

(Caboslar datas automdticmenie

Dats Limite: pors Impugnagle sy Hars Limite pors Impugnagls ey
Datd o ATertona das Proposias Medic | Hora de Averborg das Proposias HESE |

=
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3.2.4 Incluindo itens no pregao

e Para cadastrar itens, no campo clique no botio “Incluir”;

e Preencha a “Descri¢dao do Produto”, “Cédigo Externo” (Caso o 6rgdo tenha um catalogo de produto
pode ser preenchido o codigo existente), esse campo ndo é obrigatério caso o 6rgdo nao tenha, nao é
necessario preenche-lo;

e Preencha também os campos: “Valor de Referéncia”, “Quantidade” e o “Tipo de Unidade” e clique no
botio “Gravar”;

e Ao iniciar a digitacdo do item, outros itens com a descricio semelhante aparecerdo para serem
cadastrados;

e Continue preenchendo as informagdes solicitadas para o item;

e (lique em “Salvar” para gravar as alteragoes;

Ho‘lrgri:oqg;f ;ﬁi.g.ia Item L1C1tad° ‘

Pregosiro ¥+
12345 / 12345
Cadastrar
Presbes Produto Ewemms |

sezsdes Plblicas
Megociagio de Freqos

Intencies de Recurso Quantidade emrke: | Unidade (et | valor de Referéncia ewnEs
Recursos & Contra-Razdes o Ampola El 0,00
Pedidos de Ezdarecimento
pecicor cempugnacio | | (I M (e
Adjudicagio
wisualizar atas e Termaos
Manuais L3l tem  Desongio Quantsdads Unt. Medsda Vir Ref Agdes

Painel de Operagoes sem itens cadastrados

=3
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e Se desejar adicionar mais itens, clique em “Novo” novamente;

e Se necessitar modificar informagdes do item, entdo clique no icone .g_é "Editar Registro” na coluna
"A(,‘ﬁes";

-
e Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone & “Deletar Registro” na coluna “A¢des”;

11:54:19 -
Hordrio de Brasilia Item L1C1tado

Pregosiro ¥
12345/ 12345
Cadastrar
Pregies Produto [FERERD |
sessées Piblicas produto 1
Imd:e:f Quantidade [EEpERmE) Unidade [SEeierme]| valor de Referéncia sewerme
Recursos e Contra-Razdes 7 Ampola El 122,00

pedidos de Esdarecimento

pedéos e pugnacia (Cravar < publcar
PrT—
Wisualizar Atas & Termos

Manuaiz ]

Fainel de Operagdes 0001 produto 1 2 P 122,00

10
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3.2.5 Incluindo Itens por Importac¢iao

e Para ser feita a inclusdo dos itens, sem que seja necessario inserir um a um, pode ser utilizado o recurso
de importar itens, para tal desse ser preparado o arquivo, do tipo TXT ou CSV. Com a sequéncia de
informacgdes:

o (Cédigo do Comprador;

o Produto;

o Quantidade;

o Unidade;

o Valor de Referéncia;

o Todos os campos sio referentes a um Unico item, por exemplo:
1212; caneta esferografica preta; 10; caixa; 1,50;

e (Caso ndo exista o Cddigo do Comprador, este deve ser deixado em branco;

e Para os itens, cada linha devera ser referente os dados de um item;

e (Os campos devem ser separados por ponto e virgula (;);

e (aso seja um arquivo TXT. Se o arquivo for Excel desconsidere o ponto e virgula (;) e salve como CSV;

e (lique em “Importar Itens” ou entdo clique em “Incluir” e sera aberta a tela de inclusao

e Na tela de Cadastro de Pregdo clique em “Importar Itens” ou entdo em “incluir” e sera aberta a tela de
inclusdo de “Item Licitado”, clique em “Importar”, localize o arquivo e clique em “Abrir”, em seguida
clique no botdo “Processar”, para carregar os itens;

e (Caso tenha algum erro no arquivo o sistema apontard a linha do arquivo a ser corrigida;

e Deve se observar também o niimero de casas decimais selecionada se esta compativel com o niimero de

casas decimais inseridas no valor de referéncia do arquivo;

Importacao de ltens

HNuméro oo :'PEIZ MUITHEIND 00 PTOCESES0

0403 0921

Arguivas o |mpor tacio

-
Hem Deorido Gusnisdade U edids Wi Bed g
reel & CADERA COM, RODIMHAS £ ALTU... 5 aNE 100,00 -
D02 o MESA AlndL &%, conforme ter... g Al 200,00 =

| Tatal d= Aegistres: T

11
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3.2.6 Modificando as Informacdes do pregao

e Se desejar modificar alguma informacdo do pregio, clique em “Pregdes”;

e Localize o pregio pelo filtro de busca, ao localizar clique no icone -AGZZ “Editar Registro” em seguida
clique em “Editar Pregdo”, caso seu pregdo ainda ndo tenha sido publicado é possivel fazer qualquer
alteracio;

e (aso ele ja tenha sido publicado ndo é possivel editar informagdes dos itens;

e Para gravar os dados clique em: “Republicar”;

12:08:28 - =
Mgt Cadastro de Pregao
Pregosiro ¥
Tipo de Pregdo EwcmmEs Tratamento Diferenciadp Sewema | situacio
Cadastrar
s = 3 e Pt = = M Fechado
T Pregdo Presencial El Desempats MPE El
S_E_-s_.sé' 0 _EP“EG_S' ....... | | Grgdo

B — | Geral testes
Intengoes de Recurso

Unidade de Compra SERERm

Setor de Compras El

Autoridade Competente FEMRmS

Wisualizar Atas e Termos 2
Autoridade Competents El

Manuais L = z -
Mimero $0 Pregdo SEmceme Wimero 4o Processo SEMoRme |
Painel de Operagbes 12345 12345

Cbjeto =emme
12345

Ainda restam 2048 caracteres.

Equipe de Apoio
v | Apoio ApoioD2 ApoioD4
apoiols apoioDs

Casas Decimais BERIERES

Duas Casas El

Data Limite para Impugnagio Sememmo. Hora Limite para Impugnagio =Ewemmo |
30/10/2012 11:50

Data de Abertura das Propostas SEsuERmo Hora de Abertura das Propostas RERUERmED |
30/10/2012 11:55

Arquivos

Una. Medsds Vir Reef Aghies

0001 produto 1 2 BMP 122,00

[rciuir |l mportar ens |l et vodes |

=

12
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3.2.7 Anexando o documento do pregio

e (lique em “Selecionar arquivo” para anexar o edital do pregao, localize o edital e clique em “Salvar”.
Pode ser inserido quantos arquivos forem necessarios, tanto como retificacées, planilhas, etc.

e Pode ser utilizada as extensées: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV;

e Apods anexado e publicado, ndo é possivel a exclusdo do arquivo anexado;

e (arquivo deve ser no maximo 5 MB;

r. Enuiar srquesn [ ]
24BN rELAM 10eN CHTRTETET |._\___.ll‘_\__‘.l 115 b Bllictecas b Documentor » = l:rli el
o e Organas Hova pase = - "I -] |

¢ Favenbes Biblioteca Documentos g |
B irea de Trabalho|s 2 bz ain
8 Downlosds Mo .-|

=y Locae =
+ Docurnents de Texta (1)

o Bibliotece: erros_tite_oab
A —— t| Decumentes 4 Datuments do Micrasalt Ward (1)
CALES MCTas e i Imagera
S S ] Diosumentagin - Relwsorin 38-06-2011
@ Moz

Cana Lo para mgegracia B viteos 4 Imagenm NG ()
B ememplo de painel - APLICACOES .
I

B e dadon
EN G B0 LT a2 P

o ] v | Todos gr angaive -
—— : :
e

3.2.8 Publicando o Pregio

e (aso ndo esteja dentro do pregdo, acesse as opgdes: Pregdes, busque o pregio pelos filtros de busca, ao

localizar clique no icone 774 "Editar Registro”, em seguida clique no botdo “Editar Pregao”, e clique
em “Salvar e Publicar”, se ja estiver dentro do pregao e desejar publicar, clique em “Salvar e Publicar”;

e Apoés a publicagdo do pregdo aparecera na tela a mensagem “Pregdo publicado com sucesso!”;

13
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3.2.9 Pregoeiro - Pregoes

Nesta tela estardo contidos todos os editais publicados do seu municipio;

e Para facilitar a busca de um edital as colunas “Niimero” e “Abertura” poderio ser ordenadas de forma
crescente ou decrescente numericamente. As colunas “Objeto” e “Situacdo” poderdo ser ordenadas de
forma crescente ou decrescente alfabeticamente;

e Paraencontrar os editais também podera ser utilizada a paginac¢io no final da listagem;

e Na coluna “A¢des” poderdo ser verificadas as funcionalidades disponiveis para cada pregio;

e (lique no icone »-.g “Editar Registro” para editar informacgdées do pregao;

e (lique no icone —‘!’ “Atas, Termos e Documentos” para visualizar atas, termos e documentos;

Hordrio d= Brasilia
Presosiro ¥
Filtros de Busca B
Cadastrar
Freghes
R 3 Processo
adjudicacio |
Wisualizar Atas e Termos
ilatsiars . 000 cas... [ 5Setor de Compras [ teste 3 cazas decimaiz FE 25/09/2012 o 7. )
Painel de Operagbes J
o11De Sstor de Compras Testesssss FE o1/10/2012 =] & ;4,
575 £
04.09.1 setor de Compras  dufhfd PE 4092012 i iy
04.09.2 Setor de Compras hibedsi FE 04/09/2012 [FL] ¥ )
04.08.3 Setor de Compras Informatica FE D409/ 2012 (=" 7.1 i}
04.05.4 Setor de Compras ~ DVHFDGUIHG FE O4/09/2092 o Z
04.09.5 Sstor de Compras dwfewf FE D4/ 09/2012 [T ,y j+
D405E setor de Compras Teste de retorng ... PE 1140942012 fom, Z 3
05.09.1 setor de Compras  Informatica FE 05/ 09/2012 =N [ i}
05.09.2 Setor de Compras  VSDFOGGO PE 05/09/2012 Z
05.09.3 setor de Compras  vihfguio PE 05/09/2012 |, L
05.09.5 setor de Compras  tgsste PE 05/09/2012 |, P
05.10.1 setor de Compras  Teste PE O5/10/2012  jam, 7.8
050%e Setor de Compras teste - envio de ... FE O5/09/2012 o // )
0s0%e.2 setor ge Compras  Teste - adjudicagde FE 05/09/2012 =N F.ar
12 3 45 6 7 8 9 1W1112131415F B | Total de Registros: 223
[“Voicar (W et |

14
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12:56:45

Hordrio de Brasitia

Pregosiro ¥
Cadastrar

Freghes
Sessdes Publicas
Megociacio de Pregos
Intencies de Recurso
Recursos e Contra-azdes |
Pedidos de Esdarecimento

Visualizar Atas & Termos

Nimero: 12345
Tipo: Pregio Presencial

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Data de Publicagio: Mio Publicado
Limite para Impugnacdo: 30/10/2012 11:50

Edital: Ainda nio baixado
Unidade de Compra: Setor de Compras
Objeto: 12245

Manuais L]
Fainel de Operacies fem  Desorigio
0001 produto 1
Editar Pregic Voltar

3.2.10 Prorrogar Prazos

Quantidade

Dados do Pregao

Humero do Processo: 12345
Situacio: Fechado

Abertura das Propostas: 30/10/2012 11:55

Orgdo: Geral testes
Municipio/UF: Brasitia/DF

Unt. Medsda Julgsmento  Propostas

AP Menor 0

PrE?O

| Total de Registros: 1

® Para editar, acesse a op¢do no menu: “Pregdes”, localize o pregdo pelo filtro de busca;

® Ao localizar clique no icone 'i‘g "Editar Registro”, em seguida em: "Prorrogar Prazos”, insira os novos

prazos e clique em “Prorrogar”;
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3.2.11

SRR Codostro de Pregio

Pregoeiro ¥
Tipo de Pregio Tratamento Diferenciado Situagdo
Cadastrar 2 e
5 - | | Pregdo Eletrénico Desempate MPE Fechado
Orgﬁo

Prefeitura Municipal Teste

Unidade de Compra

Setor de Compras e licitacées

Pedidos de Impugnacéo

Adjudicacao

J‘:\.ta_s,.:l'érmos - -| | Autoridade Competente Pregoeiro
Dodumenfregdes | | Autoridade Competente pregoeiro10
Todo o Portal |
_13 Mumero do Pregio Mimero do Processo
Manas Pl | 5542 1223
Relatdrios »_ Objeto
Painel de Operacdes 1
Catalogo »_ Data Limite para Impugnagio #esuessoo Hora Limite para Impugnacido sesvessoo |
— 02/09/2014 11:07
Fornecedores »
— Data de Final das Propostas Efeussios Hora de final das Propostas Eseuekios
Unidades de Medida 04/09/2014 1107
Documentos 1 Data de Abertura das Propostas Efeuekzos Hora de Abertura das Propostas EEeueRzos
04/0%/2014 11:11

J—

Anexando documentos no processo

tem Descrigdo Quantidade Uni. Medida ¥ir Ref
0001 caneta esferografica preta 1 X 15,00

| Total de Registros: 1

Para anexar um novo arquivo no pregao, clique no botao “Selecionar Arquivo”, localize o edital e clique

em “Salvar”. Pode ser inserido quantos arquivos forem necessdrios, tanto como retifica¢des, planilhas,

etc.
Pode ser utilizada as extensdes: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV;
Apo6s anexado e publicado, ndo é possivel a exclusdo do arquivo anexado;

0 arquivo deve ser no maximo 5 MB;
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Pedidos de Impugnacio

Esta funcdo serve para visualizar os Pedidos de Impugnacio;

Para acessar as impugnacdes recebidas, acesse a opgao:

o Painel de Operagdes -> Impugnacdes Listagem;

. ~ I . & . . . .
Ao localizar o pregdo, na coluna agdo clique no icone < »Visualizar Registro”, para visualizar o texto
da impugnagio e o campo para julgamento, clique novamente no icone Visualizar Registro”;

Para o download do arquivo da impugnacgédo, caso tenha anexo, clique no icone + “Visualizar arquivo
anexo”;

Caso queira anexar algum arquivo do julgamento antes de julgar, clique no botao “Selecionar Arquivo”,
localize o arquivo, clique em “Abrir” e aguarde carregar o arquivo;

Para julgar insira o texto do julgamento e clique nas opg¢des: “Deferido ou Indeferido”;

0 arquivo deve ter no maximo 5 Mb;
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10:25:48

Horédrio de Brasilia
Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pedidos de Impugnacao

Nidmero: 1707e

Pregoes

Sessdes Publicas

Megociacdo de Precos

Intengdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnagao

Adjudicacio

Atas, Termos e

Manuais »

:

Relatorios

Painel de Operacdes
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

Ll

Solicitagdes Realizadas

testeimpugnacdooon

Julgamento BEsueRios |

Arquivao

Tipo: Pregao Eletrdnico
Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Data de Publicagao: 17/07/2013 12:09
Abertura das Propostas: 29/07/2013 11:50
Limite para Recebimento de Propostas: 29/07/2013 11:45

Edital: 1 download efetuado
Unidade de Compra: Setor de Compras e licitacies
MunicipiofUF: Brasilia/DF

Data Pedido
17/07/2013 - 12:32 teste impugnacdo
Justificativa

Ainda restam 255 caracteres.

Nimero do Processo: 1707e
Situacdo: Fechado / Publicado

Casas Decimais: Duas Casas

Inicio das Propostas: 17/07/2013 12:10
Limite para Impugnagédoe: 25/07/2013 11:45

Orgdo: Prefeitura Municipal Teste

Objeto: teste turma dois

Situagdo

Aguardando
Julgamento

m | Pedido de Impugnacso por Outros Meios |

Agdes

o

| Total de Registros: 1

18



Manual do Pregoeiro - Pregio Presencial

3.3.1 Registar impugnacdo por outros meios

Caso tenha recebido uma impugnacio fora do sistema ou até mesmo um cidadio deseje impugnar o

edital, ele ndo precisa ter cadastro no portal para impugnar, pode ser feita a impugnacdo por outros

meios para isso acesse as op¢oes:

o Pregdes, localize o pregdo, clique no icone Ii@‘;"Editar Registro”, em seguida clique em:

“Impugnacoes” e “Pedido de Impugnacdo por outros meios”;

1 2 1 0'44, Pregoes
Horério de Brasilia

Pregoeiro ¥
—— | Filtros de Busca
Cadastrar
Pregdes
= T Processo Publicado
Sessdes Piblicas
Negociacdo de Precos
Intencées de Recurso
Recursos e Contra-Razdes lm
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacao
Adjudicacio
Atas, Termos e Documentos MNimero Unidade Compradora Objeto Tipo Abertura
Manuais » .
000023 Setor de Com... Compra mantimentos PP 26/04/2013
e 14:50
Relatorios »
— 010/2014 E Setor de Com... teste.. PE 09/06/2014
Fainel de Operagdes 10:57
e | 001 Setor de Com... material de escritorio PE 26/04/2013
Catalogo » 10:57
S e » 010 Setor de Com... AQUISICAD DE AERONAVE PE 15/07/2013
= 14:59
Unidades de Medida 011 Setor de Com... AQUISICAD DE VEICULOS PP 16/07/2013
m— 10:10
Hoamnen s 113/2013 3 Setor de Com... AQUISICAO DE MATERIAL DE  PE 28/10/2013
EXPEDIENTE. 09:59
11472013 Setor de Com... AQUISICAD DE VEICULO 0 KM. FE 28/10/2013
13:40
11672013 Setor de Com... AQUISICAD DE MEDICAMENTOS PP 2971072013
PARA SMS. 09:35
11772013 Setor de Com... AQ_UISICAO DE GENEROQS PP 29/10/2013
Al IMFNTICIOS PAR 10:18

Situagio  Agdes

&

€ § € § €

i

e
fl
7
“Z 3
Iz
2
7]
i (4

7.4
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1204557

Horario de Brasilia

Dados do Pregao

Pregoeiro ¥
Cadastrar Nimero: 00010/2014 Numero do Processo: 10/2014
Pregies Tipo: Pregao Eletrdnico Situagido: Encerrado para Operacio / Publicado
Sessdes Publicas
Negociacao de Precos Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Intengdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Equipe de Apoio: Apoio

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao

Data de Publicagdo: 09/06/2014 10:21 Inicio das Propostas: 09/06/2014 10:31
Abertura das Propostas: 09/06/2014 10:57 Limite para Impugnagdo: 09/06/2014 10:55

Adjudicacao

Limite para Recebimento de Propostas: 09/06/2014 10:56

Atas, Termos e Documentos

M : » Edital: 2 downloads efetuados Orgéo: Prefeitura Municipal Teste
A Unidade de Compra: Setor de Compras e licitacdes
' Municipio/UF: Brasilia/DF Objeto: teste..
Relatorios »
Painel de Operagdes
tem Descricio Quantidade Uni. Medida Referéncia Propostas
Catalogo »
0001 Resma papel a4 200 UM 10,00 Z
Fornecedores »

Unidades de Medida

Documentos

| Total de Registros: 1

&

T EC) [=
Copiar T Impugnacdes Duvidas e
: Vencedores Fornecedores
Mensagens para Esdarecimentos
Licitantes
Desagio Resultado Resultado Exportacao Exportacao iz
Homologado Modelo 1 Modelo 2
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Loelill Pedidos de Impugnacao
Horario de Brasilia 2

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas
Megociagio de Precos
Intengdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio

Adjudicacio
Atas, Termos e Documentos

Manuais »

Relatorios »

Painel de Operacoes

Catalogo »

2

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

Nimero: 00010/2014
Tipo: Pregao Eletrdnico

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Data de Publicagdo: 09/06/2014 10:21
Abertura das Propostas: 09/06/2014 10:57
Limite para Recebimento de Propostas: 09/06/2014 10:56

Edital: 2 downloads efetuados
Unidade de Compra: Setor de Compras e licitacdes
Municipio/UF: Brasiia/DF

Solicitagoes Realizadas

Data

09/06/2014 - 10:46

pedido de impugnacao 0010

Numero do Processo: 10/2014

Situagdo: Encerrado para Operacao / Publicado

Casas Decimais: Duas Casas

Inicio das Propostas: 09/06/2014 10:31
Limite para Impugnagao: 09/06/2014 10:55

Orgdo: Prefeitura Municipal Teste

Objeto: teste..

Situacio

Deferido

09/06/2014 - 10:48

ot |

| Pedido de Impugnagao por Outros Meios

j| iE=a

| Total de Registros: 1
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D?.21 :35 Pedido de Impugnacao Recebido por Qutros Meios
Hordrio de Brasilia ]
Pregoeiro ¥
30.10 impugnagdo [ 30.10 impugnacao
Cadastrar
Pregdes Solicitante
Sessdes Publicas Tipo de Pessos Aressms
Hegociacio de Pregos :
5 2 Peszpa Fisica T

Intengdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes CPF FEemem | Home FI#MRICD |
Pedidos de Esdlarecimento
Pedidos de Impugnacio
Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Endereco

Unidades de Medida

Telzfons Fax
Documentos

Manuais ﬂ
Bairro CEP
Relatdrios » ]
Painel de Operaq;ﬁe-s I UF Feesmeinn Municipip BESRRIDO |
Catalogo ﬂ v T
Fornecedores " ] Bitas

Dados do Pedido

Pedido AEwmnms |

Justificativa EEvSEICOT

Ainda restam 255 caracteres.

Impugnacio

Selecionar |
=

Solicitagdes Realizadas

Data redido situagio Acbes
2400002013 - 14:37 teste Aguardando Julsamento j_) &

| Total de Registros: 1
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e Preencha os dados de quem estd manifestando a impugnacao, o titulo da impugnacdo, justificativa da
impugnacio e caso deseje também anexar um arquivo, clique no botio “Selecionar Arquivo”, localize o

arquivo e clique no botao “Abrir”, aguarde carregar o arquivo, em seguida clique em “Gravar”;

e Ao clicar no icone kL "Visualizar Justificativa” serd exibido a justificativa do Pedido de Impugnacio

Recebido por Outros Meios;

e Ao clicar no icone “* "Visualizar Arquivo” podera visualizar o Arquivo em Anexo, informando o C6digo

de Seguranca e clicando o botao “Download”;

Visualizar Arquivo Anexo

Digite o Codigo de Seguranga: FESUERIDO

—AKEgr.

[ Votar |

3.4 Duvidas e Esclarecimentos

® Estafuncdo serve para visualizar as duvidas recebidas;

® Pararesponder as duvidas recebidas, acesse a opgido:

o Painel de Operagdes -> Duvidas e Esclarecimentos - Listagem;

® Em seguida na coluna agdes, clique no icone L “Visualizar Registro”, sera possivel visualizar a

duvida, para responder clique no icone L “Visualiza”, clique no botdo “Gravar”;
® (Caso queira visualizar todas as duvidas e suas respostas clique no botio “Relatdério de Dividas”;
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10:39:01

Hordrio de Brasilia

Pregoeiro ¥

Manuais

Relatdrios

Painel de Operagdes
Cataloge
Fornecedores

Unidades de Medida

Cadastrar

Pregoes

Sessdes Publicas

Megociagdo de Precos

Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacéo

Adjudicacio

Atas, Termos e

e

Documentos

3.5

idas e Esclarecimentos

Ndmero: 05.0Z/14

Tipo: Pregdo Eletrdnico
Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Data de Publicagdo: 05/02/2014 13:26
Abertura das Propostas: 05/02/2014 14:18

Numero do Processo: 05.02/14
Situacdo: Aberto / Publicado

Casas Decimais: Duas Casas

Inicio das Propostas: 05/02/2014 13:26
Limite para Impugnacdo: 05/02/2014 14:00

Limite para Recebimento de Propostas: 05/02/2014 14:17

Edital: 3 downloads efetuados

Orgdo: Prefeitura Municipal Teste

Unidade de Compra: Setor de Compras e licitacdes

Municipio/UF: Brasilia/DF

Questdes Levantadas

Data

05/02/2014 - 13:29

Duvida

teste

Resposta [BEGUERTES |

Assunto

teste

Ainda restam 2048 caracteres.

e

[ Votar [l RelatGrio de Dividas |

Envio de Mensagens aos Licitantes

Objeto: informatica

| Total de Registros: 1

e Para o envio de mensagem, acesse a opg¢do: “Pregao”, utilize os filtros para localizar o pregdo, ao

;.
localizar clique no icone gg “Editar Registro”, em seguida clique no icone “Enviar mensagens para

licitantes”, preencha o assunto e a mensagem e clique no botao “Enviar”;

e O sistema enviard a mensagem a todos os licitantes que fizeram o download do edital no sistema;
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3.6

H:rzfj d?;rlga Envio de Mensagens

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas
Megociacdo de Precos
Intencies de Recurso
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacao
Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Manuais »
Relatarios »
Painel de Operacoes
Catalogo »
Fomnecedores »
Unidades de Medida

Documentos

Sessao publica de lances

001/2014 / 001/2014
Assunto EEUERIDD

Mensagem RERUERIDD

Ainda restam 2048 caracteres.

Corer |

e Possibilita visualizar todos os pregoes que estdo na fase da sessdo publica;

e Pode ser encontrado de duas formas:

o Painel de Operacoes -> Sessdes Publicas Ativas - Listagem;

o Pregoeiro -> Sessdes Publicas;

e Clique no icone "4 “Sessdo Presencial” para visualizar a sessdo publica do pregdo presencial;
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Sessoes Publicas

Filtros de Busca -

Processo

B D00 Ch... B FELDP J8 COMmpris B2 Lkl 3 cadal decimaly PE L Bl L [ n
08.09.3 B LGP 8 Compras WERFDDO0 PE PRERIIOTL ™ )
05099 = Flar g8 Compras Lefle gersdo PE [ L o )
L = AT 38 COmpra -8 !nll;jt @& foimas L 4 D508 i W
o108 B AT g8 Comprat 2 Teule de relivamants L oRITOrI0 [ T
(8 =R = ST 3 COmpnal Tekle vElas s PE LL-TRE T a3 ™
Ll ET] B2 setar e Compras Tahlsstih PE Ll=Eh i L (B )
1010132 = fetar 98 Compras valares £ 1S I0Y 2012 Fr W
T110a B Setor o Compras 1ii0e PE 11/10/ 2042 i )
§ 23 48 & T F | Total de Regisiros: B3

3.7 Credenciamento de fornecedores

e No horario de abertura da sessdo presencial, acessar as op¢oes: Painel de Operagoes, sessdes publicas
ativas, localizar o pregdo e clicar na seta, ao entrar na sessdo presencial do pregio;

e Na tela da sessdo presencial, possui as seguintes funcionalidades:

F
e (lique no icone '-z “Pregdo Deserto” para declarar o pregdo deserto, caso ndo haja a presenca de

nenhum fornecedor na data marcada para o inicio do pregao presencial;

e (lique no icone .= “Cancelar” para cancelar o pregdo presencial;

e (Clique no icone faln “Credenciamento” iniciando desta forma a fase de Credenciamento de
Fornecedores;

e Ao final da pagina podera ser verificado o local reservado para enviar comentarios a respeito dos

acontecimentos durante a sessdo publica. Digite o comentério e clique em “Enviar”;

¢ Obs: Sera possivel o auxilio de um apoio no Credenciamento e no Registro de Propostas;

e Ao clicar no icone faln “Credenciamento” ira para a tela de Busca de Fornecedores:

26



Manual do Pregoeiro - Pregio Presencial

e Ao clicar sera possivel fazer a pesquisa por: CNPJ/CPF e Razio Social / Nome. Para localizar, clique no
botido “Buscar”;

e Localizando a empresa clique no icone na coluna a¢des “Credenciar Fornecedor”,

Pregho: Pregho Pressncial 09:22:44
Objeto: 12345 Heririo g Brasiia
l:-rrgin: Setor de Compras Habil B

| Total op Begisros: O

enviar |
[ Vorear]
Busca de Fornecedores

Himero : 0953 / Processo: 22022013

| = s

CHPJICPF RazSo Soctsl / Home Agies

sua busca preciza de 3 caracteres.

| Total de Registros: O
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Busca de Fornecedores

Numero : 2808 do apoio / Processo: 2808 do apoio

| M Novo Fornecedor

CNPJ/CPF Razdo Social / Nome Acbes

12.277.990/0001-99 COMNAP - CONSTRUC.&O E PA‘\."IMENTAC.&O LTDA - ME iy
06.125.974/0001-58 Eletrojax Comercio de Baterias e Componentes Ltda EPP
22.617.654/0001-00 Elipar LTDA ,@
71.505.564/0001-24 EMIGE MATERIAIS ODONTOLOGICOS .@
30.733.772/0001-01 Empresa 20 fEin)

e Ao clicar no icone 1 “Credenciar Fornecedor”, ira para a tela “Representantes do Fornecedor”:

o Em seguida vincule o representante legal, se tiver cadastrado clique no icone i "Registrar
Representante”, caso nido esteja cadastrado clique no botdo “Novo Representante” preencha

as informacdes do representante e clique em “Salvar”;

Representantes do Fornecedor

Numero : 2808 do apoio / Processo: 2808 do apoio

Fornecedor: Elipar LTDA / 22.617.654/0001-00

Home CPF

Mathalia Aradjo 178.433.660-24

Carina Ferreira

Carla Santana

Carlos Aguiar

694.617.084-91

012.745.680-56

B
Carlos José 757.434.636-46 Fa )
ey
i
e

231.840.293-M
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e (Caso ndo localize o cadastro da empresa, clique no botdo “Novo Fornecedor”, preencha as informacgées

do representante e clique em “Salvar”, para gravar as informacoes;

Busca de Fornecedores

Numero : 2808 do apoio / Processo: 2808 do apoio

CNPJ/CPF Razdo Social / Nome Acies

Sua busca precisa de 3 caracteres.

| Total de Registros: 0

Fornecedor

Himero : / Processo:

Tipo de Fornecedor ZERUEREN,
Pessoa Fisica El

CPF RERERmD MNome MEHEREs

Endereqo IERIERED,

Ajrdda restam 2048 caracteres.

Balrra REFICRDO O CEP REFUERIDD
uF Municipio

Emnail |ZERIRED,

Telefone IEMEROD, Fac
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e Para cada fornecedor clique no icone faln “Credenciamento” e faca todo o processo;

e Para finalizar o credenciamento clique no botdo “Avan¢ar” e clique em seguida no botdo “Finalizar
Credenciamento”;

e Antes de avancar de fase confira se todos os fornecedores foram credenciados, apds avangar caso tenha

faltado algum fornecedor, ndo sera mais possivel voltar a fase;
3.8 Registro de Propostas

e Verifique que o sistema foi para a fase “Registro de Propostas”;

® Na aba “Participantes”, coluna de “a¢des”, de cada empresa, Clique no icone "'Q “Registrar Proposta”

para iniciar o registro das propostas;

Pregdo: Pregio Presencial 11:00:49
Objeto: 12345 Hordrio de Brasilia
Orglo: Comissio de Licitacio Registro de Proposta
Mamero: 12345 =
Cancelar
Itens I
CPHMCPF Razio Social Representante Legsl
918.510. 1560-58 teste teste [+]
| Total d= Registros: 4
[enviar |
=

e Verifique as declaragdes;

e Na declaracdo observar o campo: “Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des neste
ato convocatoério, estar enquadrado como ME/EPP/COOP conforme a Lei Complementar 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos os termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o
direito de preferéncia: SIM ou Nao”;

e Indicando se a empresa esta enquadrada ou ndo como uma Micro Pequena Empresa - MPE;

e Informe a validade da proposta;

e Eclique em “Salvar Declaragbes”.

e Apoés salvar as declaragdes, preencha o formulario da proposta com as informagdes: Marca, Fabricante,

Valor Unitario e Valor Total. Em seguida clique no icone “Enviar Proposta”;
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e Este procedimento deve ser feito item a item, para todos os fornecedores;

e Asinformagdes preenchidas sobre a proposta, sdo disponibilizadas no chat;

Proposta do Fornecedor

Numero : 1609e Presencial / Processo: 1609e Presencial

Fornecedor: Elipar LTDA / 22.617.654/0001-00 - (Tipo: Ltda)

Fornecedor sob sua Responsabilidade.

Declaro para os devidos fins legais que conhego todas as regras do edital, bem como todos os requisitos de
habilitacao e que minha proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convecatdrio.

Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatdrie, estar
enquadrado como ME/EPP/COOP conforme Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

Sim Mao

Validade da Proposta - em dias, conforme edital ‘Fequerzoo |

0

Atencao! Valores com 2 casas decimais!

Proposta do Fornecedor

HMimero : 12345 / Processo: 12345
Fornecedor: teste f 918.510.160-53

1 ] 999 amp | | | [o,00 | jo.00 | »*

2 £ 91 991 ame | | | [o00 | jo.00 |+
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| Pregdo: Pregao Presencial 16:13:53 |
| Objeto: Aquisicao Teste Horario de Brasilia |
Orgdo: Setor de Compras e licitacdes | Registro de Proposta

Numero: 1609 Presencial

[— Itens I

& = o
Atas Cancelar  Avancar

CPNJ/CPF Razdo Social Representante Legal Itens Disputados
l 22.617.654/0001-00 Elipar LTDA Nathalia Aradjo 2 L‘Q
54.504.445/0001-38 empresall vendedor a 2 .,,Q
| 44.532.365/0001-32 empresa4s empresa4s 1] LQ

| Total de Registros: 3

(5 16/09/2014 16:13:41 - Sistema - O fornecedor empresai0 (54.504.445/0001-38) apresentou proposta no valor unitario de RS 71,10 para o itern 0002. = .
(5 16/09/2014 16:13:22 - Sistema - O fornecedor empresai0 (54.504.445/0001-38) apresentou proposta no valor unitario de RS 109,85 para o item
0001.
(5 16/09/2014 16:12:42 - Sistema - 0 fornecedor empresal0 (54.504.445/0001-38), declara que ESTA enquadrado como ME/EPP/COOP conforme a LC
123/2006.
(8 16/09/2014 15:56:46 - Sistema - O fornecedor Elipar LTDA (22.617.654/0001-00) apresentou proposta no valor unitario de RS 60,00 para o item 0002,
(8 16/09/2014 15:56:32 - Sistema - O fornecedor Elipar LTDA (22.617.654/0001-00) apresentou proposta no valor unitario de RS 103,85 para o item
0001.
[§ 16/09/2014 15:50:54 - Sistema - Iniciada a fase de registro de propostas.
8 16/09/2014 15:50:54 - Sistema - Encerrado o credenciamento. bl |

m

e Para finalizar o registro das propostas clique no botdo “Avancar” e clique em seguida no botdo
“Finalizar Registro de Propostas”;
e Atenc¢do: Antes de avancar de fase, confira se todas as propostas, de todos os fornecedores foram

registradas. Apos avancar ndo serd possivel voltar a fase;

—

e Para ter acesso a ata de proposta, ap6s a fase finalizada, s6 clicar no icone I:—‘l““Atas";
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3.9

Propostas Recebidas

Mumero : 0953 / Processo: 22022013
Item : 0001 / MESA DE 1,60 X 0,60 X 0,72, TAMPO SUPERIOR, LATERAIS EM MDF-BP 25 MM,
Valor de Referencia : 200,00

CPHJ Fomeoedor Vabor Sttusnio Agiies

33.632.4564/00D1-70 Apena Resinas e Colas Lida 100,00 ' =

BT 423, 126-91 ARGRrIon TRULCRIF R CENEroi0 00,00 ' =

07,5448, 594/0001-08 EALEINCT TERRAPLEMAGENS, 200,00 ' )
PAVIMENTACAD E OBRAS

02847182541 Benoni Lonsen Juniar 1.000,00 = o

Etapa de lances

Para abrir os itens, clique na aba “Itens”, no item que deseja abrir, na coluna “A¢des” clique no icone !
“Abrir”;

Sera possivel analisar as propostas registradas. O sistema deixara em verde os 3 (trés), melhores valores
e as que estdo dentro do intervalo dos 10% (dez por cento), caso seja necessario reclassificar propostas;
Observe as empresas que ficaram com os valores superiores ao limite de 10% (dez por cento),
determinado pela legislacdo para a participacdo da etapa de lances ou ndo esteja entre as 3 (trés)

empresas com melhor prego,

Caso deseje reclassificar a empresa, clique no icone ! “Pre¢o fora do intervalo de 10%, para

permitir a participacao, Justifique”. Insira a justificativa e clique em “Liberar”;

Se for necessario desclassificar alguma proposta, clique no icone ~ “Desclassificar Proposta”, Insira a

justificativa e clique em “Desclassificar”;
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| Pregdo: Pregio Presencial

| Objeto: Aquisicao Teste

17:09:09 |

Horario de Brasilia |

Orgdio: Setor de Compras e licitagdes . Aberta
Ndmero: 160%e Presencial

Participantes l ]

0001 Item teste numero um 3 RS 98,00 S A= P

0002  item numero dois

16/09/2014 17:09:03
16/09/2014 17:09:03
16/09/2014 17:05:44 -
16/09/2014 16:45:20 -
16/09/2014 16:17:29 -
16/09/2014 16:17:29 -
16/09/2014 16:17:15
16/09/2014 16:17:13
0001.

16/09/7014 16:13:41 -

)

G

Voltar )

3 - &
| Total de Registros: 2
- Sistema - O item 0001 foi encerrado. i

- Sistemna - O item 0001 recebeu um lance de desempate da LC 123/2006 no valor de RS 98,00 da empresa empresal0.

Sistema - O item 0001 foi encerrado e foram identificadas MEs/EPPs na situacdo de desempate conforme a LC 123/2006.
Sistema - O item 0001 foi aberto.
Sistema - Iniciada a fase de lances.

Sistema - A fase do registro de propostas foi encerrada.

- Sistema - O fornecedor empresad5 (44.532.365/0001-32) apresentou proposta no valor unitario de RS 63,00 para o item 0002.
- Sistema - O fornecedor empresad5 (44.532.365/0001-32) apresentou proposta no valor unitirio de RS 105,85 para o item

Sistema - 0 farnerednr emnresain (54.504.445/0001-38) anresenton nronnsta na valor unitarin de RS 71.10 nara o item non?2. 7

Propostas Recebidas

Himero :

0953 / Processo: 22022013

Item : 0001 / MESA DE 1,60 X 0,60 X 0,72, TAMPO SUPERIOR, LATERAIS EM MDF-BP 15 MM,
Valor de Referencia : 200,00

CPHRY Fomeoedor Wabor Setusgio Agiees

33.632.4584/0001-70  Azena Resinas 2 Colas Lida 100,00 w &3

B1T. 42312691 ANGErIon Telceird Cenerod 200,00 w &

07 548.694/0001-08  BALEINOT TERRAPLEMAGEMNS, 200,00 o &Y
PAVIMENTACAO E OBRAS

028 471.529-41 Benoni Longen Junior 2.000,00 [ o

Ap0s analisar todas as propostas do item, clique em “Abrir item para disputa”.

0 item foi para a fase da “Lances do Item”;

No canto inferior direito da sua tela vocé podera acompanhar o menor lance ofertado até o presente

momento;

Na coluna “Melhor Lance” insira o valor anunciado pelo fornecedor durante a sessao publica;
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[e]

[e]

[e]

Clique no icone | “Enviar Lance” para enviar o lance;

Clique no icone “** “O fornecedor informa nio querer dar novo lance para o item” para

desistir do lance;

Atencio: O valor ofertado devera obrigatoriamente cobrir o tltimo lance ou proposta oferecido.

Os que nao conseguirem cobrir o valor deverao desistir de ofertar lances até que possa restar

somente o vencedor com o menor preco;

Lances do Iltem

Mimero : 1212/ Processo: 1212

Item @ 0001 £ 1

Valor de Referencia : 10,00

Melhor Lance de @ 215.693.055-44 - 3
Melhor Lance : 1,20

T10.360.006-54 Fl 3,00 1] O
153.255.154-53 1 2,00

358.558.331-67 4 1,30

215.553.055-H4 3 1,20

CPHJ Fomecedor Melhor Lance

Neste caso a empresa anunciou que desistiria de ofertar lances;

Entdo clique no icone “** “O fornecedor informa nido querer dar novo lance para o item”

para registrar a desisténcia do lance;

Confirma que o fornecedor ndo deseja mais ofertar lances
nesse item? A agdo ndo pode ser desfeital

E (0].4 H Cancelar l

-
e Vocé ainda podera corrigir o dltimo lance clicando no icone j “Reverter” para reverter o lance;
Ap6s o envio do primeiro lance, o campo serd novamente aberto para a préoxima empresa de maior valor,

para que esta oferte um valor menor ou desista do lance;
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o Digite o valor e clique no icone " “Enviar” para enviar o lance;

ces do ltem

Numero : 1609e Presencial / Processo: 1609e Presencial

Item : 0001 / ltem teste numero um

Valor de Referencia : 100,00

Melhor Lance de : 22.617.654/0001-00 - Elipar LTDA
Melhor Lance : 103,85

Documento Fornecedor Valor Melhor Lance Agdes
54.504.445/0001-38 empresall 109,85 11}2,19 -_X
44 .532.365/0001-32 empresa4s 105,85

22.617.654/0001-00 Elipar LTDA 103,85

Sé sera possivel passar para o item seguinte, ou para a préxima fase, depois que todos ofertarem ou

desistirem dos seus lances;

Atencdo: Mesmo que reste apenas um fornecedor na disputa do item, deve se clicar no icone "% “O
fornecedor informa nao querer dar novo lance para o item” para que se encerre a disputa daquele
item;

A situacgdo do item esta como “Encerrado”.

Enviar lance LC123/2006

Ao finalizar os lances caso o item seja encerrado por uma empresa de grande porte e uma Micro

Empresa tenha ficado dentro do intervalo de 5% (cinco por cento), aparecerd na situacdo o icone

“LC123”, para registrar o valor do lance, clique no icone LES, “Registrar Lances de desempate

LC123/2006”. Digite o valor no campo “Lance de Desempate” e clique em enviar;
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| Pregdio: Pregio Presencial 1 7:06: 53
Objeto: Aquisicao Teste Horario de Brasilia
Orgdio: Setor de Compras e licitagoes | Aberta
Nimero: 1609e Presencial | == =
Atas Suspender Cancelar
Participantes [ v I

ltem  Descrigao # Prop Melhor Lance Status Acoes

0001 Item teste numero um i) RS 99,90 iF%]

0002 item numero dois 3 -

| Total de Registros: 2

16/09/2014 17:05:44 - Sistema - O item 0001 foi encerrado e foram identificadas MEs/EPPs na situacdo de desempate conforme a LC 123/2006. -
16/09/2014 16:45:20 - Sistema - O item 0001 foi aberto.

16/09/2014 16:17:29 - Sistema - Iniciada a fase de lances.

16/09/2014 16:17:29 - Sistema - A fase do registro de propostas foi encerrada.

B (i

ffan

[

16/09/2014 16:17:15 - Sistema - O fornecedor empresa45 (44.532.365/0001-32) apresentou proposta no valor unitario de RS 63,00 para o iter 0002,
16/09/2014 16:17:13 - Sistema - O fornecedor empresa45 (44.532.365/0001-32) apresentou proposta no valor unitario de RS 105,85 para o item

0001.

16/09/2014 16:13:41 - Sistema - O fornecedor empresal0 (54.504.445/0001-38) apresentou proposta no valor unitario de RS 71,10 para o item 0002.
16/09/2014 16:13:22 - Sistema - O fornecedor empresal0 [54.504.445/0001-38) apresentou proposta no valor unitirio de RS 109,85 para o item

0001. 34

i

| (.

Desempate da LC 123/2006

Numero : 1609e Presencial / Processo: 1609e Presencial
Item : 0001 / ltem teste numero um

Valor de Referencia : 100,00

Melhor Lance de : 22.617.654/0001-00 - Elipar LTDA
Melhor Lance : 99,90

Melhor Lance da MPE : 103,85

CPNJ Fornecedor Lance de Desempate Acdes

54.504.445/0001-38 empresal0 23 98,000 | Lx

e Apbs finalizar todos os itens, os icones disponiveis sdo: “Habilitar, Inten¢do de Recursos/Recurso/Contra

Razao, Cancelar/Anular/Revogar Item, Lances do Item”;

® (lique no icone 4 para “Habilitar” o fornecedor no pregao;

e (lique no icone 2 para visualizar as “Inten¢des de Recurso / Razao / Contra Razao” do pregdo;
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® (lique no icone = para “Cancelar / Anular / Revogar Item”;

® (lique no icone 41 : para visualizar os “Lances do Item”.

Valor Referéncia Melhor Lance

0001 Teclado RS 150,00 RS 146,99 [

0002 Mouse RS 450,00 RS 84,30 [

0003 Monitor 14 polegadas RS 650,00 RS 189,88 ]

| Total de Registros: 3

22/05/2013 16:25:02 - Sistema - A sessdo foi finalizada e o pregdo foi encaminhado para adjudicacio.

ey =]

22/05/2013 16:21:03 - Sistema - O prazo para recursos foi definido pelo pregoeiro para 22/05/2013 as 16:23, com limite de contra-razdo para
22/05/2013 as 16:24.

—
P

22/05/2013 16:15:14 - Sistema - A data limite de intencao de recursos foi definida pelo pregoeiro para 22/05/2013 as 16:17.
22/05/2013 16:14:37 - Sistema - Para o item 0003 foi habilitade o fornecedor empresai2.
22/05/2013 16:14:02 - Sistema - Para o item 0002 foi habilitado o fornecedor empresaili.
22/05/2013 16:13:49 - Sistema - Para o item 0001 foi habilitado o fornecedor empresat3.

)

22/05/2013 15:59:34 - Sistema - A sessdo foi reaberta pelo pregoeiro.

21/05/2013 17:13:30 - Sistema - Pregdo suspenso por inatividade do pregoeiro superior a 10 minutos.

w

FUINRSTN17T 1R-10-R7 - Sistama - 1 item 10072 teve romn venrednr emnresat? - | tda com valor nnitarin de RS 189 AR & marca Genaricn
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3.10 Habilitacdo

® (licando no icone R, para “Habilitar” sao disponibilizadas as seguintes opg¢des:

Habilitacao do Fornecedor

MUmero : 0902 / Processo: 2202

Produto : MESA AUXILIAR INDX CONSTRUIDA COM TAMPO E PRATELEIRA EM CHAPA DE
ACO INOX, ESTRUTURA EM TUBOS REDONDOS. CANTOS SEM REEAREAS. PES COM
RODIZI0S. ACABAMENTO POLIDO E BRILHOS0. MEDIDA S: 0,40X0,40X0,80 MTS. SELO DO
INMETRO. POSSUIR REGISTRO HA ANVISA OU HO MIN

Ibem Cuanticdade LUirdclace: Vabor Refernota Valor Total

0001 5 ampola RS 200,00 RS 1.000,00

Participantes

marimato Th1 111.856-78 BE 154,00 RS 70,00
Genisvaldo D85 182.734-14 RS 195,00 RS 975,00

Ivanikda 445_T708._544-B5 RS 195,00 RS 980,00

| Total de Registros: 3

e (lique no icone ¢ "Habilitar”, para habilitar o fornecedor;

e (lique no iconex “Desclassificar”, insira a justificativa da desclassificagdo, para rejeitar fornecedor no
item;

. , Le) . A . s .
e (lique no icone ™ “Registar Negociacao”, apds aberta a tela de negociacdo, digite o valor negociado.
Ap6s o envio do valor negociado ja é atualizado o valor como melhor lance;

e (Clique no icone D “Registrar Documentos Adicionais”, selecione o arquivo a ser inserido e clique em
“Enviar Arquivo”. Esse documento fica disponivel em “Atas, Termos e Documentos”. E necessario
encerrar a solicitacdo de documentos, para encerrar clique em “Encerrar solicitagdo de documentos”;

e (lique no icone xpara inabilitar o fornecedor;

3.11 Intencoes de Recurso / Razao / Contra Razao

® Para registrar uma intencao de recurso, no item desejado clique no icone “Intencdao de Recurso /
Recurso e Contra Razao”, selecione o fornecedor que deseja manifestar a intengdo de recurso, digite o
texto da intenc¢do de recurso e clique em “Declarar Intencido de Recurso”. Caso deseje ja julgar a
intencdo de recurso, selecione no campo situacdo: “Deferido ou Indeferido” ou julgue depois,
mantendo a op¢io “Aguardando Julgamento”;
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Pregio: Fregic Frasencial 10:04:18
Orgho: Desartaments de Licitacies e Contrates Aberta
Mimera: 0902 = = T

Participantes [T 0

ooon B wirts a00L0AR |NOX COMSTRLEDA COM TAMPO E PRATELERA EM 3 A% 154,00 E » 8
CHAPA DE ACO HNON, ESTRUTLRA EM, TUBGS RED. .
0002 CADMAA DF BANHD, CPFE EINTAL 3 RS 248 00 w R

| Total de Registroi: T

227022013 054740 - Sistema - O {1em D002 teve coma vencadar marimats com valse umiticis de 25 248,00

22/02/2013 0304740 - Simema - O Item 0002 foi encerrada.

1270252015 0548 8% - Siusma - O Jteen OO0 fol abarta.

27/02/2013 09048:28 - Staema - Justificativa: buyiuy

2240252013 O%c48:26 - Sitema - O farnecsdor Ganisvalds foi retirsde da Sisputa do (tem 0002 por insclative 00 preposira.
22170272013 05:48:01 - Slatama - O (tem 0001 12w ooeme vencador marimats com valor umitarie de 25 15400,

22/02/2013 09048:01 - Sismema - O ivem D001 fol encerraca.

23/02/2013 0904455 - Sistema - O (vemn 0001 foi aberta.

1270072013 Qoo 91 - Shtama - iniciady 3 fase de lancas, — e AT S
m ]

] »

&E E B E BB R B =

Intencao de Recurso / Razao / Contra-Razao

Humero : 0902 / Processo: 2202

Produto : MESA AUXILIAR INOX CONSTRUIDA COM TAMPO E PRATELEIRA EM CHAPA DE
ACO INOX, ESTRUTURA EM TUBOS REDONDOS. CANTOS SEM REEARBAS. PES COM
RODIZIOS. ACABAMENTO POLIDO E BRILHOSO. MEDIDAS: 0,40X0,40X0,80 MTS. SELO DO
INMETRO. POSSUIR REGISTRO HA ANVISA OU NO MIN

Fornecedor s Situacag =
Genizvaldo IE sguardando ulgamento m
Decaracio de intencio smemm)

Alnda restarn 258 cAr BCTerE

| Declarar Inriu:-

Inteng des de Recurso

Enmvisdo Em: Formsroedor iﬁlmi;n JSgarenito lvi-:n

23502/ 2013 - 09246007 B genisvalos B juyiyuiyu peferido -

| Total de Registros: 1
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e Parajulgar uma intengao de recurso ja inserida no sistema:

e (lique no icone Pu da coluna “A¢des”, para mostrar o campo de registro da intencao de recurso para o
item escolhido;

e Na coluna “A¢oes”, clique no icone Eﬁ “Julgar”;
e Havera 2 (duas) possibilidades:
o ique em i , para nao aceitar a intencao de recurso;
Cl “Indeferido” t t d
o ique em i , para aceitar a intencao de recurso;
Cl “Deferido” t t d
e Ao clicar em “Indeferir”, aparecerd o local para ser digitado o julgamento do indeferimento;
e (Clique em “Salvar”, para gravar as informagdes;

e A coluna “Julgamento”, ficara com a situacio “Indeferido”;

Inteng des de Recurso

Enviade Em Fosmecoedor iﬂl‘q‘n Jusbgame e -lgan
25/02/2013 - OB4Z12 B anderson Teixeira B teste2 indeferide
Ganerosg
25/02/3013 - DBcad:id B anderson Telxwira B abe Ceferide
GEneroso
25/0272013 - OF0N:49 B anderson Teixeira 9 teste3 Aguardando D
Generoso Julzamento

| Total de Registros 3

. . ~ . ; 2k . ~
® Para finalizar o prazo de intengao de recurso, Clique no icone “*~, para “Definir Prazo de Intenc¢ao de
Recurso”;

® Estaacgdo so podera ser feita apos habilitagdo de todos os itens.

3.12 Lances do Item

@
e (Clique no icone da coluna “A¢des”, para mostrar a janela de “Lances do Item”, para visualizar os
lances e as propostas registradas;
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Lances do Item

Humero ; 0902 / Processo: 1202

Produto : MESA AUXILIAR INOX COMSTRUIDA COM TAMPO E PRATELEIRA EM CHAPA DE
ACD |HOX, ESTRUTURA EM TUBOS REDOHDOS. CANTOS SEM REBAREBAS. PES COM
RODIZIIS. ACABARENTO POLIDO E BRILHOSO. MEDIDAS: 0,40040,40000, 80 MTS, SELO DO
INMETRO. POSSUIR REGISTRO HA ANVISA DU HO MBH

D ors “Wacar ik
IRAMSIT - PRAER RE 154,00 L
1205 D0 T - DR AT RS 195,00 w
220 BT « DRAEsal RS 198,00 W
1250253013 - ORATIS ”S 197,00 o
LA IOTT - DEAEE R5 198,00 W
2 AL =L RS5 195,00 W
3000 20 S - ORI RS 200,00 b
2SI - ORI RS 200,00 o
12500 - DTS RS 500,00 £

Tatsl de Regiziros §

3.13 Definir Prazo para razao e contra razio dos recursos

® Edefinido o prazo quando existe uma intengdo de recurso aceita;

il .. ~ ~ » .
® (lique no icone **- “Definir Prazos para raziao e contra razao dos recursos”, preencha o prazo final
do Recurso (data/hora) a legislacdo determina 3 (trés dias uteis), preencha o prazo final da Contra
Razao (data/hora) a legislagdo determina 3 (trés dias uteis)”;

® Apbs definir os prazos, clique no botdo -~ “Finalizar”, para finalizar a sessdo publica;

Prazo de Razao e Contra Razao

Numero : 1609e Presencial / Processo: 160%e Presencial

Data de Prazo para Recurso RERUERIDO | Hora de Prazo para Recurso [EEUERIDO |
Data de Prazo para Contra-razio FEUERIDO | Hora de Prazo para Contra-razdo [ERUERICO |
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3.13.1 Inserir Recurso e Contra Razio

3.14

Em pregdes presenciais, o recurso e contra razdo devem ser inseridos no sistema, pelo préprio
pregoeiro;

Para inserir acesse as opgdes: Pregoeiro, Recurso e Contra Razao, localize o pregao;

. . , ) ey . o . .
Ao localizar clique no icone = "Visualizar Recurso e Contra Razio”, em seguida na pagina de recurso,

-

clique no icone “~ “Operar”;
Para anexar o arquivo clique no icone fa iy “Upload do Arquivo”, clique em selecionar o arquivo, apds
localizar o arquivo aguarde carregar, em seguida clique em “Enviar Recurso”;

Dentro do prazo para o envio da Contra Razao, proceda da mesma forma;

Apés o término do prazo, clique no icone “~ “Encerrar a inclusido de Recurso e Contra Razio do
item”, para finalizar. O item s¢ ira para a fase de adjudicagio, apés finalizar este prazo.
Atencao: A acdo de “Encerrar a inclusdo de Recurso e Contra Razao do item” deve ser feita item a

item, que estiverem dentro do prazo recursal.

Adjudicacao de itens

Para acessar a adjudicagdo, acesse as opg¢des: Pregoeiro e clique na op¢do adjudicagio, clique no icone

-
' “Adjudica Itens”, ao acessar a adjudicacio clique no icone “Adjudicar”;
Essa acdo é feita item a item;
B |
Pode-se reverter a adjudicacdo do item clicando no icone !# "Reverter Adjudicacdo”;
Clique no icone “= "Cancelar Pregao” para cancelar o pregao;

Clique no icone '%'"Ver Atas do Pregdo”, para visualizar Atas, Termos e Demais Documentos do
Pregdo;

Depois de clicar na tela anterior no icone ¥ "Ver Atas do Pregao”, aparece outro icone ¥ "Download
do Arquivo” que serve para fazer o download do documento da licitacao;

43



Manual do Pregoeiro - Pregio Presencial

11:28:31 Atas, Termos e Demais Documentos do Pregio
Horéario de Brasilia

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas

Megociacio de Precos

Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao

Adjudicacao

Atas, Termos e Documentos

Manuais »

Relatorios »

Painel de Operacdes

¥

Catalogo

¥

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

Arquivo

Autor

Nimero: demo RJ
Tipe: Pregao Eletronico

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Ata Parcial

Numero do Processo:

Situagde: Encerrado para Operacao / Publicado

demo RJ

Casas Decimais: Quatro Casas

Tipo de Arquivo

Edital

Documento

Na coluna de ag¢des de cada item, aparecem as seguintes opgoes:
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Pregdo: Pregio Eletrdnico 11:45:44
Objeto: aqui entra a caixa de texto que em teoria resume o que € a oportunidade de co... Horario de Brasilia
Orgdo: Hospital Municipal | Adjudicagio

Numero: demo RJ

| A Adjudicar  Adjudicados

Atas Cancelar

Valor Referéncia

0001 produto RS 12,0000 RS 10,0000 &

0002 calminex A RS 10,0000 RS 100,0000 &

“ZP=
| Total de Registros: 2

(5 17/06/2014 11:22:15 - Sistema - Motivo: f 2
(5 17/06/2014 11:22:15 - Sistema - O item 0002 teve seu cancelamento na adjudicacao revertido.

E 17/06/2014 11:22:02 - Sistema - Motivo: |

13 17/06/2014 11:22:02 - Sistema - O item 0002 foi cancelado na adjudicacao.

13 29/10/2013 16:54:19 - Sistema - Foi encerrada a negociacio para o item 0001,

3 29/10/2013 16:53:46 - Sistema - Foi aberta negociacao para o item 0001.

|G 29/10/2013 16:52:39 - Sistema - A sessao foi finalizada e o pregdo foi encaminhade para adjudicacio.

(5 29/10/2013 16:21:06 - Sistema - A data limite de intencio de recursos foi definida pele pregoeiro para 29/10/2013 as 16:50.

(3 29/10/201316:20:18 - Sistema - Para o item 0002 foi habilitado o fornecedor Terra Brasal.

El 2Q710/70172 147001 _ Sictama - Dara a itam N0N1 fai hahilitadn n farmacadar Tarrs Bracal

Em agdes clique no icone "Adjudicar” para adjudicar os itens;
Em agdes clique no icone Eﬁ "Fornecedores” para visualizar os fornecedores;

Em agdes clique no icone o
recursos do pregdo no item;

Em agdes clique no icone = "Cancelar na Adjudicagio” para o cancelamento do item na
Adjudicacio;

"Visualizar os Recursos e Contra Razdes do Pregao” para visualizar os
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Cancelamento do Item na Adjudicacao

Numero : demo RJ / Processo: demo RJ

Produto : calminex A

Razdo Social CPF/CIP) Qtde Valor Unitédrio Valor Total

Terra Brasal 45.717.954/0001-58 200 RS 100,0000 RS 20.000,0000

Justificativa FESUERIDO |

Ainda restam 247 caracteres.

Ap0s clicar no fcone “= ”Cancelar na Adjudica¢io” para o cancelamento do item na Adjudicagdo, é
necessario inserir uma justificativa para o cancelamento e clicar em “Cancelar Item”;
Ao cancelar o item da adjudicacdo, o usuario tem a possibilidade, nessa fase, de reverter o cancelamento

do item, clicando no icone "Reverter o Cancelamento na Adjudica¢ao”, insira uma justificativa da
reversdo e clique em “Reverter Cancelamento na Adjudica¢ao”;
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Pregdo:
Objeto:

Pregao Eletronico

aqui entra a caixa de texto que em teoria resume o que € a oportunidade de co...

11:51:33 |

Horario de Brasilia

Orgio: Hospital Municipal
Nimero: demo RJ

A Adjudicar  Adjudicados

Adjudicagio
4 =
Atas Cancelar

Valor Referé&ncia Melhor Lance
00m produto R5 12,0000 R% 10,0000
000z calminex A RS 10,0000 R% 100,0000

| Total de Registros: 2

& 17/06/2014 11:49:02 - Sistema - Motivo: s =
& 17/06/2014 11:49:02 - Sistema - O item 0002 foi cancelado na adjudicacdo.
& 17/06/2014 11:22:15 - Sistema - Motivo: f
& 17/06/2014 11:22:15 - Sistema - O item 0002 teve seu cancelamento na adjudicacio revertido.
& 17/06/2014 11:22:02 - Sistema - Motivo: |
& 17/06/2014 11:22:02 - Sistema - O item 0002 foi cancelado na adjudicacio.
& 29/10/2013 16:54:19 - Sistema - Foi encerrada a negociacio para o item 0001.
& 29/10/2013 16:53:46 - Sistema - Foi aberta negociagdo para o item 0001.
& 29/10/2013 16:52:39 - Sistema - A sessdo foi finalizada e o pregdo foi encaminhado para adjudicacio.
(Bl 7QMANFTN1 2 1AT1NA - Bictama - A data Hmita da intancin da raciirens fad dafinida nala nraanairn nara 7901070172 4 1A+RN i

Quando todos os itens forem adjudicados é gerado o Termo de Adjudicagdo contendo as informagdes

sobre os itens adjudicados no pregio;
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3.15 Atas, Termos e Documentos

e Para acessar as informacgdes clique na opg¢do “Atas, Termos e Documentos”, busque o pregdo desejado, e

clique no icone sk "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos os documentos do processo;
e Ao clicar no fcone ‘¥ "Visualizar Atas” ird para a pagina “Documento da Licita¢dao”, onde podera fazer

o download do documento clicando no icone “*”Download do Arquivo”;

H?r?ri:ofg:rgﬁa Visualizacao de Atas

Pregoeiro ¥
——— | Filtros de Busca i
Cadastrar
Pregdes 5
Sessdes Publicas TOCESS0)
Megociacido de Precos
Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes m
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio
Adjudicagio
Atas, Termos e Documentos. Mimero Unidade Objeto Tipo Abertura Situacio Agbes
Compradora
Manuais . d
.12345/20 &3 Setor de Com... REGISTRO DE PRECO... SRP  04/12/2013 L&
Relatorios ]
= .272 Setor de Com... MATERIAL DE COZINHA FP 201172013 @
Painel de Operacoes
el | -333. Setor de Com... MANUTENC}E\O DE VEICULOS SRP  21/11/2013 L&
Catalogo . d
Fonrre e » 444, Setor de Com... MANUTEMCAD DE VEICULOS SRP  03/12/2013 L&
Unidades de Medida 000023 Setor de Com... Compra mantimentos PP 26/04/2013 )
Dotnentes 0001/201% E3 Setor de Com... Medicamentos para... PE  26/04/2013 )
0001/... Setor de Com... Contratacao de Se... PP 26/04/2013 R L
0001/... Setor de Com... Material de escritdrio PE 26/04/2013 i Ll
0001/214 Setor de Com... veiculo zero km SRPP 20/03/2014 R [
00010/201 & Setor de Com... teste.. PE 09/06/2014 L&
92324567 8910F0 | Total de Registros: 1.278
Cotar
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Documento da Licitagdo m
LTI 0001/2013 Mimero do Processo ek Priid k]

Arquivo 4 Tipo de arquivo 4 Download‘
EditalPregaoEletronicoParaCompras Edital |
Pedidos de Impugnacao Relatorio )
Vencedores Documento
Ranking nes Itens Documento )

Ata Parcial Documento |

3.16 Arquivos de Exportacao
e Possibilita a exportagdo dos dados de um pregio. E criado um arquivo “txt” com as informacées, que
podem ser utilizadas em outro sistema;
e Para utilizar esse recurso, o pregdo deve estar com a situacdo” Finalizada”, localize o pregdo, na opgdo:
“Pregoeiro”, clique na opcdo “Pregdes “, localize o pregdo pelos filtros e na coluna ag¢ées clique no icone

1 “Editar Registro”, clique em “Exportacdo” (modelo 1 ou modelo 2), em seguida ele ird gerar o
arquivo com os dados do processo;
e Possibilita a exportacdo dos resultados do certame, conforme especificagdes que segue:
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wilmero: 111 Wimero do Processs: 131
Tipe: Freghs detrinica SitiacEa: Enosrreds pRrS Coeracks ¢/ Publicads

Tratamento Biferenciado: Desempates WAE

Data de Fud}licu;iu: 1050472013 DF-55 Imacio das Propostas: 10/04/2043 10:00
abertura das Propostas: 10/04/2043 10T Limite para impugnagdo: 10004/ 2013 10003
Limite para Recebimento de Propostas 10/0472013 1008

Edital: 3 downloads efetundos ljrBiD: Prefeitura Municipal de Staop
Unidade de Compra- Departamento de Lictagtes ¢ Dontratos
MuniciploAiF: SincpeT objeto: 333
hem  Desrigio ‘Draaniticids U Bedida Jigarertn  Propoiss
o001 pESa COLETYWA QUIADRADN PaRa D4 CRANC... 5§ ANVE ManCT 3
Braco
oaa: B CapBRs DE 400 - CONPECOONAD BN TUB.., § anr Mangr L
Fraca

| Totsl de Registrox 2

N = | % | Q@ & | &

= ;
Ceplar Bragde Eaiiar Impugnacies :}u-u?ue - e i
METIREEns Esdarecimentos
RRra LgILEnEs
=l = d
waltar

Desagic LRt
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Clicando neste botdo, sera gerado um arquivo no formato TXT, com os campos separados por; (ponto e virgula -

sem espaco antes ou depois), conforme segue:

# MNome Descrigdo

1 Nimero do Item Nimero do item

2 Codigo do Comprador Nimero de identificacio do produto - caso nio exista, serd deixade em branco

3 Produto Nome do produto ou item da licitagio

4 Marca Marca do produto

5 Quantidade Quantidade do produto - nimero inteiro

6 Valor Unitirio Valor de fechamento da unidade do produto, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;
« milhar nio utiliza ponto;
# obedece ap nimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

7 Valor Total Valor total, considerando Valor Unitdrio x Quantidade, no seguinte formato:
¢ as casas decimais sio separadas por virgula;
* milhar ndo utiliza ponto;
¢ obedece ap niimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

CNPJ] ou CPF CNP] da empresa ou CPF da pessoa fisica, ganhadora do item
Razdo Social ou Nome Razdo Social da empresa ou Nome da pessoa fisica, ganhadora do item

10 Unidade Unidade do produto por extenso. Por exemplo: caixa

11 Valor de Referéncia Valor estimado para a unidade do produto, no seguinte formato:
* as casas decimais sfo separadas por virgula;
« milhar ndo utiliza ponto;
* obedece ao nimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

12 Variacdo % Variacio percentual considerando a Diferenca, em reais, entre o valor estimado e o
fechamento da unidade do produto, aplicande = (Diferenca em RS$/(Quantidade * Valor de
Referéncia))*100, no seguinte formato:
* as casas decimais sio separadas por virgula;
+ milhar ndo utiliza ponto;
+ obedece ao nimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas decimais);
* podendo ser negativo ou positive (negative para a economia e positive para acima do

estimado);

Exemplo: 15000,0000 [quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

12 Diferenca em R$ Diferenca em reais entre o valor estimado e o fechamento da unidade do produto, no seguinte
formato:
* as casas decimais sio separadas por virgula;
+ milhar ndo utiliza ponto;
s obedece ao nimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas decimais);
* podendo ser negativo ou positive (negative para a economia e positive para acima do

estimado);

Exemplo: 15000,0000 [quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

Cada linha tera todos os campos referentes a um tinico item. Serdo geradas tantas linhas quanto o niimero de

itens, no seguinte formato:

001:;1212: caneta esf&r‘ogréﬁca preta;hic;lﬂ[l; 1,10;110,00;004034583000122;Empresal;Umni dade;1,50;-26,67;-0,40

002;1313; caneta esferografica azul;bic;200;1,00;200,00;004034583000122;Empresal;Unidade; 1,30;-23,08;-0,30

ATENCAO: CONSTAM APENAS REGISTROS ADJUDICADOS OU HOMOLOAGOS.
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3.17 Catalogo (Item ou Grupo)

e Esta opcdo serve para criacdo e um catalogo préprio do 6rgao, ele pode ser feito por item ou por grupos,
para isso, para isso acesse as opgdes grupo ou item, clique no botao “Incluir”, para digitar o “Nome do
produto e o c6digo externo”, ou entdo utilize a op¢do de importacdo podendo incluir todos de uma sé
vez;

e Paraimportagdo, deve ser feito um arquivo com as seguintes informagdes sequenciais:

o 0arquivo deve ser do tipo txt ou csv;

o Osdados devem ser separados por ponto e virgula (;);

o Caso seja um arquivo TXT. Se o arquivo for Excel desconsidere o ponto e virgula (;) e salve como
csv;

o O formato do arquivo deve ser: Nome do grupo; Cédigo Externo do grupo;

09:26:55 .
Horario de Brasilia CatalOgO

Pregoeiro ¥
— | Filtros de Busca s
Cadastrar
Pregdes
- Nome

s
clacao de P-regos
.Inten;ﬁé-s de Recurso )
Recursos e Contra-Razdes m|
Pedidos de Esclarecimenta:i -
Pedides de Impugnacao
Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos| [faedis Cédigo Externo Agdes

Manuais »

| | Alimentos G1 74
Relatorios »

—1 | Hortifruti 256
Painel de Operacoes

— | | Informatica G2 74
Catalogo »
Foinceetnes » Maguinas e equipamentos 66 4
Unidades de Medida Material de Expediente G3 2
Hiocume Medicamentos G4 #

Servicos Gerais 156 &£

| Total de Registros: 7
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3.18 Todos os Pregoes

e Esta funcdo serve para visualizar todos os pregodes dos processos do 6rgdo no sistema;
e O usudrio podera informar o “Processo / Pregdo”, “Abertura”, “Objeto” e a “Unidade Compradora”, como

filtro de busca para encontrar o pregio desejado;

e Ao localizar o pregido desejado, clique no icone ‘s "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos os

documentos do processo, onde poderd fazer o download do documento clicando no icone -+

"Download do Arquivo”;

H?;;LZB::L Processos do Orgdo - Todos os Pregdes

Pregoeiro ¥
—— | Filtros de Busca ¥
Cadastrar
Pregdes Processo / Pregdo Abertura
Sessdes Piblicas
Negociacio de Precos
Intencdes de Recurso | | objeto Unidade Compradora
Recurses e Contra-Razfes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio —
Adjudicacio M
Atas, Termos e Documentos
Todos os Pregdes
Todo o Portal N Unidade Objeto Tipo Abertura Situagio Agdes
Manuais B :
—— | 001/2014 Hospital Municipal Aquisicio de Mate... PE  08/05/2014 @ i
Relatorios »
e o 002/2014 Hospital Municipal Aquisicao de Mate... PE 08/05/2014 =
Painel de Operacoes é B HRRN - &
Catalogo » 003/2014 Hospital Municipal Aquisicio de Eletrodomésticos PE 09/05/2014 @ L
Fornecedores » 004 Hospital Municipal Material de exped... PE  08/05/2014 [y [
Unidades de Medida = o T i :
005/2014 Hospital Municipal Aquisicao de Eletrodomésticos PE 08/05/2014 5] )
Documentos
—| | 007/2014 Hospital Municipal Aquisicdo de Eletrodomésticos PE 09/05/2014 @ [
008/2014 Hospital Municipal Aquisicio de eletrodomésticos PE 08/05/2014 ey L&
01042014 Hospital Municipal 01042014 PP 01/04/2014 |§ [
01110/201 B3 Hospital Municipal Aquisicao de Eletrodomésticos PE 09/05/2014 2 [
0123 Hospital Municipal aquisicao de medicamentos  PE 22/05/2013 ] [
123 4 | Total de Registros: 33
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H?r?m‘:: ;Eja Processos do Orgéo - Todos os Pregdes

Pregoeiro ¥

—— | Filtros de Busca =
Cadastrar
Pregdes Processe / Pregao Abertura
Sessdes Publicas
Neguciacéo__da Precos i
ierictes delR el Objeto Unidade Compradora

Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacio S
Adjudicacio |m

Atas, Termos e Documentos
Todos os Pregdes
Todo o Portal

Manuais

12344 £ Setor de Com... Material de expediente PE 1470872014 @
Relatdrios
Painel de Operagoes | Total de Registros: 1
Catalogo 7‘
Fornecedores -

Unidades de Medida

Documentos

NSRS E3 £

3.19 Todo o Portal

e Esta funcdo serve para a visualizacdo de atas do portal no sistema;
e O usudrio podera informar o “Processo / Pregio”, “Modalidade”, “Abertura”, “UF”, “Objeto”, “Orgao”,
“Grupo de Fornecimento” e “Linha de Fornecimento”, como filtro de busca para encontrar o pregio

desejado;
e Ao localizar o pregdo desejado, clique no icone ‘s "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos os

documentos do processo, onde poderd fazer o download do documento clicando no icone -+

"Download do Arquivo”;

54



Manual do Pregoeiro - Pregio Presencial

H(u)ragrmjegﬁriza Visualizacio de Atas do Portal

Pregoeiro ¥
ik Filtros de Busca =
Cadastrar
Poses B Processo / Pregdo Modalidade Abertura
Sessdes Publicas
Leguciacéu de Precos M
Intencdes de Recurso UF Objeto Orgdo
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento i
Rediosce mnsoucc 0 S Grupo de Fornecimento o Linha de Fornecimento o
Adjudicacao
Atas, Termos e Documentos 4 X
gsPregies O
Todo o Portal M
Manuais LJ
Relatorios » MNimero Objeto Tipo Abertura
Eainel deiUpEiatis .12345/20 & Setor de Com... REGISTRO DE PRECO... SRP  04/12/2013 )
Catalogo »
4 .222 Setor de Com... MATERIAL DE COZINHA PP 20/11/2013 @ L
Fornecedores »
-333. Setor de Com... I MANUTENCAO DE VEICULOS ~ SRP  21/11/2013 @ L
Unidades de Medida
444, Setor de Com... I MANUTENCAO DE VEICULOS ~ SRP  03/12/2013 L
Documentos
0000001 Prefeitura M... Aquisicio de Pneus. PP 26/11/2012 [g L
000017201 3 Prefeitura M... Aquisicao de Pneus. PE  18/10/2012 2] _*
000027201 B3 Prefeitura M... Aquisicdo de Lami... PE  19/10/2012 2] _*
000023 Setor de Com... Compra mantimentos PP 26/04/2013 2] [
000037201 & Prefeitura M... Aquisicio de x00000000000(K  PE 19/10/2012 @ )
00004201 & Prefeitura M... Aquisicio de Mate... PE 31/10/2012 @ )

10:07:18

Horario de Brasilia

Pregoeiro

Cadastrar

Pregdes
Sessdes

Negociacio de Precos
Intencée

Filtros de Busca

Processo / Pregdo
Piblicas
12344

s de Recurso UF

12345¢6782910rhm

Visualizacao de Atas do Portal

Modalidade

Objeto

| Total de Registros: 1.340

4

Abertura

Orgao

Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacao
Adjudicacae
Atas, Termos e Documentos
Todos os Preges

Todo o Portal

Manuais »

Relatorios i
Painel de Operacoes

Catalogo "

Fornecedores g

Unidades de Medida

Documentos

Grupo de Fornecimento 0 Linha de Fornecimento 0

v v

12344

Setor de Com... Material de expediente PE 14/08/2014 Lﬁ

i3]

| Total de Registros: 1
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3.20 Fornecedores

Fornecedores Lista

e E possivel visualizar os dados da empresa cadastrada, para isso clique nas op¢des “Fornecedores”, em

seguida clique na opgdo “Lista”, use as opgdes de filtros para fazer a busca de determinado fornecedor;

e Ao clicar no botdo “Buscar”, apds ser informado a “Razdo Social / Nome Fantasia”, “CPF / CNPJ /

Registro” e “UF” como Filtros de Busca, sera exibido o Fornecedor desejado se tiver cadastrado no

sistema;

09:37:22

Horario de Brasilia
Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas

Negociacio de Precos
Intengdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao
Adjudicacao
Atas, Termos e Documentos

Manuais »
Relatdrios .
Painel de Operacdes
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

Fornecedores
Filtros de Busca s
Razdo Social / Nome Fantasia CPF / CNP.J / Registro UF
v
—
Razdo Social CPF / CHPJ / Registro Telefone Fax UF Acies
CONAP - CONSTRUCJ‘&O E PA\J‘IMENTAC)‘&O 12.277.9%90/0001-99 (63) 3602-5310 (63) 3602-5310 TO |,Q
LTDA - ME
Eletrojax Comercio de Baterias e 06.125.974/0001-88 (41) 3023-4040 (41) 3023-4040 PR LO
Componentes Ltda EPP
Elipar LTDA 22.617.654/0001-00 61 61 GO ,Q
EMIGE MATERIAIS ODONTOLOGICOS 71.505.564/0001-24 (31) 3271-9838 (31) 3272-9525 MG
EMPRESA 01 LTDA 89.905.210/0001-32 (56) 5656-5656 RS ,Q
EMPRESA 01 LTDA 90.832.619/0001-55 (51) 3598-8600 RS .Q
Empresa 20 30.733.772/0001-01 (61) 6161-6161 DF ,Q
Empresa 31 88.331.327/0001-97 (61) 6161-6161 RJ .,9@
Empresa 32 66.523.761/0001-36 (61) 6161-6161 AC |,Q
Empresa 333 04.063.222/0001-04 (61) 6161-6161 AC -4@
123 454678 | Total de Registros: 78
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e Ao clicar no icone e "Visualizar Registro”, é possivel visualizar as informacdes cadastradas da

empresa, o numero de participacdes de pregoes e se ha alguma notificacdo;

Hgg;‘:?;iia Dados do Fornecedor

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas
Negociacio de Precos
Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacao
Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Manuais »
Relatdrios »
Painel de Operacoes
Catalogo »
Fornecedores »
Unidades de Medida

Documentos

Nome

EMIGE MATERIAIS ODONTOLOGICOS

Tipo de Empresa
Ltda

Telefone

(31) 3271-9838

Representante Legal

TARCIANE VILACA - 871.200.116-34

Endereco

AVENIDA AFONSO PENA,262
CENTRO

Belo Horizonte/MG
30.130-923

Participacdes

26
(Vottar [ Participacoes [l Anotacoes |

CNPJ
71.505.564/0001-24

Email

licitacao2@emigeodonto.com.br

Fax

(31) 3272-9525

Anotacdes
0

e Ao clicar no Botdo “Participacdes” sera exibido a lista de Pregdes que este fornecedor ja participou, na

Entidade;

e Ao clicar no Botdo “Anotacgdes” serd exibido as Anotagdes realizadas do pregdo e o icone “Incluir, para

inserir uma nova anotacao para este fornecedor;
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H;Irz’i:oj?B:rgsia AnOta(’:aes i Empresa 20

Pregoeiro

L]

—— | Filtros de Busca s
Cadastrar
Pregﬁues
Sessdes Plblicas fiecksso
Megociacdo de Precos
Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razées ||

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacdo
Adjudicacao

Atas, Termos e Documentos| (e Unidade Compradora Licitagio Situagio Validade Agies
Todos o F.'.regﬁ.es o [

Todo o Portal 25/08/2014 Prefeitura Municipal 26.08 Adverténcia - Registrada ¥l

Teste - Setor de...
Manuais

| Total de Registros: 1
Relatorios

Painel de Operacdes |m| |m|

Catalogo

L

Fornecedores

A

Unidades de Medida

Documentos

Fornecedores Internacionais

Alguns tipos de objetos, sdo vendidos por empresas internacionais;
Elas sdo cadastradas pelo pregoeiro que também é responsavel por juntar a documentacio e enviar para
o portal validar o cadastro;
Para o pregoeiro incluir um cadastro de empresa internacional acesse as op¢des: “Fornecedor”, clique
em “Fornecedores Internacionais”;
Apés preencher os campos requeridos clique em “Salvar;
As empresas internacionais, que ndo funcionarem no pais, devem providenciar os equivalentes aos
documentos brasileiros que seguem:

o Contrato Social ou Estatuto Social (autenticado);

o Atada eleigdo da diretoria, se for o caso (autenticado);

o Cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ (autenticado);
Devera ter um Representante Legal estabelecido no Brasil e providenciar:

o Carteira de Identidade e CPF do representante legal ou CNH (autenticados);

o Procuracdo do representante legal (autenticada);

o Comprovante de residéncia do representante legal (autenticado);
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Junto com estes:
o Termo de Adesio - clique para fazer o download;
o Solicitacdo de cadastro Empresa Internacional - clique em fazer download.
Lembre-se: os documentos ndo podem estar vencidos ou com sua autenticagdo com data superior a seis
(6) meses e devem obedecer a legislacdo vigente, em especial ao que trata o Art. 15 do Decreto n°
5.450/2005 e o inicio 42, do Art. 32 da Lei 8.666/1993;
Todos os documentos devem ser enviados para a Prefeitura, que devera valida-los e definir sua
aceitacdo, conforme a legislacdo vigente;
Uma vez que os documentos sejam homologados, cabera a Prefeitura:
o Efetuar o cadastro da empresa no CidadeCompras;
o Providenciar a Carta de Liberacdo de Empresa Internacional - clique para fazer o download;
A prefeitura devera encaminhar os documentos da empresa, junto com os citados para:
Portal CidadeCompras
SAI TRECHO 17 - RUA 20 - LOTE 90
CEP 71.200-256 - Brasilia - DF
(Caso seja AR indicar o CNP] 09.397.355/0001-30)
Uma vez recebidos os documentos, o CidadeCompras liberarad o cadastro e serdo enviados os dados de
acesso para o e-mail informado;
De posse dessas informacgdes, o Representante Legal devera acessar a ferramenta e imprimir o boleto
referente ao ressarcimento dos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia da informacao, previsto no
Art. 5° da Lei 10.520/2002;
Uma vez identificado o pagamento, a empresa terd acesso as licitagdes;
Atencao: os procedimentos aqui descritos restringem-se a liberacdo do uso CidadeCompras,
ficando a cargo do 6rgao licitante todos os demais procedimentos previstos em edital e na
legislacdo vigente;
A prefeitura serd a responsavel pela homologacdo dos documentos, ficando a cargo do CidadeCompras

apenas acatar a solicitacdo de liberacdo do cadastro.
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09:47:43

Horario de Brasilia

Fornecedores Internacionais

Pregoeiro ¥
| | Dados do Fornecedor
Cadastrar
Pregq”s__-s Pafs FEquERIoG Mimero de Registro REGUERTEDD

Sessies Publicas
Megociacao de Precos
Intencies de Recurso Razio Social FEduERIDG Mome Fantasia FEduertos
R.e.cursos.e Contra-Razdes
Pedides de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio

- Dados do Representante Legal
Adjudicacao

Atas, Termos e Documentos Login (usudrio do sistema) REuekmmo Representante L egal Fesuerio
Manuais »
Relatoros » RG EECEEETN CPF FREGUERIOO

Painel de Operacoes

2 | Telefone EEZERECH Fax
Catalogo »
Fornecedores » UF FREQuERIDD MUH]’C]‘D]‘O REGUERIDO (CEP RE9uERIDG Bairro FEMERIDD
v v

Unidades de Medida

En d ere ;0 REGUERIDC
Documentos

Nimero (EEGHERICO] Complemento Email {EEFEERZE0N

{Votar |
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3.21 Manuais

e Esta disponivel a versdo atualizada, separada por modalidade. Para acessar, é s6 clicar na opg¢ao

“Manuais”, clicar no manual desejado para fazer o download do arquivo em formato pdf;

10:05:48 [N

Hordrio de Brasilia

pregoeiro » o B e a Operacad erd O gerada O D O
[ Manuais ¥

Eletrénico_V3

Presencial_V3 - \
Relatdrios ]
Painel de Operacées \ e
Catalogo » O

Sessdes Publicas Ativas Impugnagdes Davidas e Esclarecimentos
Fornecedores » . . = -
Listagem Listagem Listagem

Unidades de Medida
N® do Edital: teste itens10/07 | N® do Processo: teste itens | Tipo: PE | Abertura: 10/07/2014 10:54

Documentos Y teste itens

=
=
N° do Edital: 26052014 | N° do Processo: 26052014 | Tipo: PE | Abertura: 26/05/2014 16:41 | (€
s C_
26052014 @
N° do Edital: 0111072014 | N° do Processo: 010/2014 | Tipo: PE | Abertura: 09/05/2014 16:05 | k@
€
=
=

" Aquisicdo de Eletrodomésticos

N° do Edital: 015/2014 | N° do Processo: 015 | Tipo: SRP | Abertura: 09/05/2014 16:33 |

% Aguisicao Rio
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3.22 Relatoérios

3.22.1 Desagios mensal, Resultado, Vencedores, Resultado homologado

Desagio Mensal

e E possivel a visualizagio da economia de todos os processos feitos pelo 6rgio, por modalidade e
periodo;

e Pode ser encontrado em “Relatérios” -> Desagio Mensal;

e Obtendo as seguintes informagdes: Niimero de Processos, Itens, Valor de Referéncia, Valor Ofertado,
Valor Adjudicado, Valor Homologado e Desagio;

ngjg;:ja Relatorio de Desagio Total do Més

Pregoeiro [
Tipo de Pregdo Més de Referéncia BEsUerie | Ano de Referéncia BEsuErios |
Manuais »
4 v Julho v 2014
Relatdrios ¥

I | Gerar Relatsrio i Voltar |

Desdgio Mensal

Painel de Operacdes
Catalogo [
Fornecedores »
Unidades de Medida

Documentos

Resultado

e Possibilita ter o resultado dos processos com as seguintes informac¢des geradas: Item, Cédigo,
Produto, Sigla, Quantidade, Valor Unitario, Total, Fornecedor, Marca, CNP] e Dados estatisticos;
e Para ter acesso a esse relatdrio, acesse as opg¢des: “Pregoeiro”, clique em “Pregdes”, localize pregao,

ao localizar na coluna agbes clique no icone 1 "Editar Registro”, em seguida clique em
“Resultado”;
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10:29:11 Dados do Pregdo
Hordrio de Brasilia

Pregoeiro ¥
Cadastrar Numero: 003/2014 Numero do Processo: 003/2014
Pregdes Tipo: Pregdo Eletrénico Situagdo: Encerrado para Operacdo / Publicade
Sessges Publicas
Megociagdo de Pregos Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas
Intengées de Recurso
Recursos e Contra-Razdes Equipe de Apoio: apoio01
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio Data de Publicacdo: 09/05/2014 09:36 Inicio das Propostas: 09/05/2014 09:38
Adjudicacio Abertura das Propostas: 09/05/2014 10:13 Limite para Impugnacdo: 09/05/2014 10:10
Atas, Termos & Limite para Recebimento de Propostas: 09/05/2014 10:12
Manuats Edital: 2 downloads efetuados Orgdo: Prefeitura municipal de Fetjd
Unidade de Compra: Hoespital Municipal Municipio/UF: Feijo/aC

Relatorios Objeto: Aquisicio de Eletrodomésticos

Painel de Operacdes

Ll

catalogo ltem Descrigdo Quantidade Uni. Medida Referéncia Propostas
Fornecedores 0001  Geladeira Frost Free 2 Portas 1 AMP 2.000,00 2
Unidades de Medida 0002 Caneta esferografica tinta azul 10 UN 1,50 2
Daocumentos
0003 Caneta esferografica tinta preta 10 N 1,45 2
0004 Caneta esferografica tinta vermelha 10 UN 1,60 2
0005  Lapis preto 10 LN 2,70 2

| Total de Registros:

=,

N = e Q =t =

Copiar - Impugnacdes Duvidas e
; 2 S : Vencedores Fornecedores
Mensagens Esclarecimentos

para Licitantes

2 (8| & & & €

Desagio Resultado Resultado Exportacio Exportacao Voltar

Homologado Modelo 1 Modelo 2
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Vencedores

e  Disponibiliza a visualizagdo dos vencedores separado por item, possibilitando ver a classificagio
dos licitantes. Mostra os seguintes dados por item / valor de referéncia: Razao Social do fornecedor,
CPF/CNP]J, Valor Unitario, Valor Total, Marca, Fabricante, Tipo de empresa, LC123 (se a empresa é
beneficiada);

e  Para ter acesso a esse relatdrio, acesse as opg¢des: “Pregoeiro”, clique em “Pregoes”, localize o

pregdo, ao localizar na coluna ag¢des clique no icone 'i‘zﬁ "Editar Registro”, em seguida clique em

€ »
Vencedores”;
g Dados do Pregao
Hordrio de Brasilia
Pregoeiro F
Niumero: 003/2014 Numere do Processo: 003/2014
| Tipo: Pregao Eletrdnico Situagdo: Encerrado para Operacao / Publicado
H_egoc_w‘y;ag__de___Dreu;os _ Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas
Intengdes de Recurso
Recursos e Contra-Razies Equipe de Apoio: apoio01
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacda Data de Publicacdo: 09/05/2014 09:36 Inicio das Propostas: 09/05/2014 09:38
Adjudicacis Abertura das Propostas: 09/05/2014 10:13 Limite para Impugnacdo: 09/05/2014 10:10
Atas, Termos e Limite para Recebimento de Propostas: 09/05/2014 10:12
Manuais » Edital: 2 downloads efetuados Orgéo: Prefeitura municipal de Feijd
o . Unidade de Compra: Hospital Municipal Municipio/UF: Feijo/AC
Relatorios »_ Objeto: Aquisicio de Eletrodomeésticos
Painel de Operacgoes
Catalogo » ltem Descrigdo Quantidade Uni. Medida Referéncia Propostas
Fornecedores 3 0001 Geladeira Frost Free 2 Portas 1 AMP 2.000,00 2
Unidades de Medida 0002 Caneta esferogrifica tinta azul 10 UN 1,50 2
Documentos
0003 Caneta esferografica tinta preta 10 UN 1,45 2
0004 Caneta esferogréafica tinta vermelha 10 UN 1,60 2
0005 Lapis preto 10 UN 2,70 2
| Total de Registros: 5
9 L 4 A—)
N ) =
= e = =
Copiar i Impugnagdes Dividas e
g Enviar eSS : Fornecedores
Mensagens Esclarecimentos
para Licitantes
= = = =) €
Desagio Resultado Resultado Exportacao Exportacao VEER
Homologado Modelo 1 Modelo 2
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Fornecedores

e O relatério de itens Vencidos pelo fornecedor, disponibiliza a visualizacdo dos vencedores
separado por empresa, possibilitando ver todos os itens;

e E possivel visualizar por empresa os itens vencedores e o valor total do pregio;

e  Para ter acesso a esse relatorio, acesse as op¢des: “Pregoeiro”, clique em “Pregodes”, localize o

pregdo, ao localizar na coluna ag¢des clique no icone 'id “Editar Registro”, em seguida clique em

Objeto: Aquisicio de Eletrodomeésticos

“Fornecedores”;
i Dados do Pregao
Hordrio de Brasilia
Pregoeiro ¥
Cadastrar Namero: 003/2014 Namero do Processo: 003/2014
Pregdes Tipo: Pregao Eletrénico Situacdo: Encerrado para Operacao / Publicado
Sessdes Pablicas
Negociagdo de Pregos Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas
Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes Equipe de Apoio: apoio01
E’edidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio Data de Publicagdo: 09/05/2014 09:36 Inicio das Propostas: 09/05/2014 09:38
Adjudicacsna | Abertura das Propostas: 09/05/2014 10:13  Limite para Impugnacdo: 09/05/2014 10:10
Atas, Termos e Limite para Recebimento de Propostas: 09/05/2014 10:12
Manuais 21 Edital: 2 downloads efetuados Orgéo: Prefeitura municipal de Feijd
— Unidade de Compra: Hospital Municipal Municipio/UF: Feijo/AC
Relatdrios »

Painel de Operacdes

Catalogo » Item Descrigdo Quantidade Uni. Medida Referéncia Propostas
Fornecedores » 0001 Geladeira Frost Free 2 Portas 1 AMP 2.000,00 2
Unidades de Medida | go0p Caneta esferografica tinta azul 10 UN 1,50 2
Documentos
——| 0003 Caneta esferografica tinta preta 10 UM 1,45 2
0004 Caneta esferografica tinta vermelha 10 LIk 1,60 2
0005 Lapis preto 10 LIk 2,70 2

N &= A )
L St
Copiar Enviar Impugnacdes Dividas e
Mensagens Esclarecimentos

para Licitantes

=/ L=/ = =
Desagio Resultado Resultado Exportacao Exportacao Ve
Homologado Modelo 1 Modelo 2
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Resultado Homologado

e Disponibiliza a visualizagio dos dados do pregdo separado por itens. E possivel visualizar as
seguintes informacoes: Item, Cédigo, Produto, Quantidade, Unidade, Situagdo, Valor Unitario, Valor
Total, Fornecedor, Marca, CNPJ, Dados Estatisticos;

e Para ter acesso a esse relatdrio, acesse as opcoes: “Pregoeiro”, clique em “Pregoes”, localize o

pregdo, ao localizar na coluna a¢des clique no icone “‘Z? "Editar Registro”, em seguida clique em
“Resultado Homologado”;

H;Irgi:ozclegérlsjlia Dados do Pregao

Objeto: Aquisicdo de Eletrodomésticos

Pregoeiro ¥
Cadastrar Nimero: 003/2014 Mimero do Processo: 003/2014
Pregdes Tipo: Pregio Eletrdnico Situacao: Encerrado para Operacaoe / Publicado
Sessdes Iilbh'cas
Megociagdo de Precos Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas
Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes | Equipe de Apoio: apoio01
Pedidos de Esclarecimenta
Pedidos de Impugnacao Data de Publicagdo: 09/05/2014 09:36 Inicio das Propostas: 09/05/2014 09:38
Adjudicacas Abertura das Propostas: 09/05/2014 10:13 Limite para Impugnacdo: 09/05/2014 10:10
Atas, Termos e Limite para Recebimento de Propostas: 09/05/2014 10:12
Manuais L4 Edital: 2 downloads efetuados Orgéo: Prefeitura municipal de Feijd
= Unidade de Compra: Hospital Municipal MunicipiofUF: FeijorAC
Relatdrios "

Painel de Operacdes

catalogo »_ Item Descrigdo Quantidade Uni. Medida Referéncia Propostas
Fornecedores L 0001 Geladeira Frost Free 2 Portas 1 AMP 2.000,00 2
Unidades de Medida | gy Caneta esferoerdfica tinta azul 10 UN 1,50 2
Documentaos
—— 0003 Caneta esferografica tinta preta 10 UM 1,45 2
0004 Caneta esferogréfica tinta vermelha 10 UM 1,60 2
0005 Lépis preto 10 LIk 2,70 2

| Total de Registros: 5

N ] Ao -
S B NI DuVid.aS ¢ Vencedores Fornecedores
Mensagens Esclarecimentos
para Licitantes
= = = = €
Desagio Resultado Resultado Exportacao Exportacio Voltar

Homologado Modelo 1 Modelo 2
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3.23 Layout de Importacio

Para facilitar a inclusdo dos itens, caso estes estejam em outros sistemas ou existam em alguma planilha, o

CidadeCompras disponibiliza a funcionalidade Importar Itens.

*Lembre-se que também é possivel COPIAR um pregdo e aproveitar seus itens.

Na visdo do Pregoeiro ou Apoio, no cadastro ou edicdo de um processo ainda nao publicado, apéds o

preenchimento dos dados basicos, sera apresentada a tela para Inclusdo de Itens, onde serd exibido o

botdo IMPORTAR.

Clicando neste botdo, devera ser selecionado o Arquivo a ser importado e, apds a sele¢do, utilizando o

botdo PROCESSAR. Caso o arquivo tenha alguma de suas linhas fora do padrio do layout, serdo exibidos

aviso sobre os erros, para que sejam corrigidos.

Este arquivo deverd estar no formato TXT, com os campos separados por ; (ponto e virgula - sem espago

antes ou depois). Caso seja uma planilha Excel, devera ser salvo no formato CSV, conforme segue:

# Nome Descricido
Cédigo do Comprador | Numero de identificagdo do produto - caso ndo exista, deve ser deixado em
branco, iniciando com ;
2 Produto Nome do produto ou item da licitagdo
Quantidade Quantidade do produto - niimero inteiro
4 Unidade Unidade do produto por extenso, conforme Unidade de Medidas disponivel para

consulta no menu lateral. Por exemplo: caixa

5 Valor de Referéncia

Valor da unidade do produto, no seguinte formato:

+ as casas decimais sdo separadas por virgula;

+ milhar ndo utiliza ponto;

+ deverd obedecer ao nimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3
ou 4 casas decimais)

» Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

Cada linha terd todos os campos referentes a um tinico item e deverd estar no seguinte formato:

1212;caneta esferogrifica preta;100;caixa;1,50

1313;caneta esferografica azul;200;caixa; 1,30
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3.24 Layout de Exportacio

Para facilitar as questdes de envio dos resultados dos processos para outros sistemas ou consoles, o

CidadeCompras disponibiliza a funcionalidade Exportar Itens.

Na visdo do Pregoeiro, nos dados do processo sera exibido o botdo EXPORTACAO.

Clicando neste botdo, serd gerado um arquivo no formato TXT, com os campos separados por ; (ponto e

virgula - sem espaco antes ou depois), conforme segue:

# Nome Descricdo
1 Nuimero do Item Nimero do item
2 Cédigo do Comprador Nimero de identificacie do produto - caso nio exista, serd deixado em branco
3 Produto Nome do produto ou item da licitagdo
4 Marca Marca do produto
5 Quantidade Quantidade do produto - niimero inteiro
6 Valor Unitario Valor de fechamento da unidade do produto, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;
+ milhar ndo utiliza ponto;
* obedece ao niimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)
7 Valor Total Valor total, considerando Valor Unitario x Quantidade, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;
* milhar ndo utiliza ponto;
» obedece ac niimero de casas decimais indicadas para e processo (2, 3 ou 4 casas
decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sende quatro casas decimais)
8 CNP]J ou CPF CNP] da empresa ou CPF da pessoa fisica, ganhadora do item
9 Razdo Social ou Nome Razdo Social da empresa ou Nome da pessoa fisica, ganhadora do item
10 Unidade Unidade do produto por extenso. Por exemplo: caixa
11 Valor de Referéncia Valor estimado para a unidade do produto, no seguinte formato:
* as casas decimais sio separadas por virgula;
* milhar ndo utiliza ponto;
» obedece ac niimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sende quatro casas decimais)
12 Variacdo % Varia¢do percentual considerando a Diferenca, em reais, entre o valor estimado e
o fechamento da unidade do produto, aplicando = (Diferenga em R$/(Quantidade
*Valor de Referéncia))*100, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;
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3.25 Unidades de Medida

+ milhar ndo utiliza ponto;

» obedece ao niimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais);

* podendo ser negativo ou positivo (negativo para a economia e positivo para
acima do estimado);

Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

12

Diferenca em RS

Diferenca em reais entre o valor estimado e o fechamento da unidade do preduto,

no seguinte formato:

* as casas decimais sio separadas por virgula;

+ milhar ndo utiliza ponto;

* obedece ao niimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais);

» podendo ser negativo ou positivo (negativo para a economia e positivo para
acima do estimado);

Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

Cada linha terd todos os campos referentes a um tinico item. Serdo geradas tantas linhas quanto o nimero de itens,
no seguinte formato:

001;1212; caneta esferografica preta;bic;100;1,10;110,00;004034583000122;Empresal;Unidade;1,50;-26,67;-0,40

002;1313; caneta esferografica azul;bic;200;1,00;200,00;004034583000122;Empresal;Unidade;1,30;-23,08;-0,30

ATENCAOQ: CONSTAM APENAS REGISTROS ADJUDICADOS OU HOMOLOAGOS.

E possivel visualizar as unidades de medida cadastradas e suas respectivas siglas;

Sigla Descricao
AMP Ampola
ANO Ano
ATB Anastubete
BAR Barra
Bar Barrica
BB Bobina
BD Balde
BL Bloco
BLT Blister
BM Bombona
BNG Bisnaga
BSA Bolsa
BST Bastao
BT] Botijao
CGA Carga
Chp Chapa
C] Conjunto
cmC cm/coluna
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CNT Centro

COL Colecdo

CP Cépsula
CPA Capa

CPR Comprimido
CRA Carteira
CRO Cartao

CRT Cartela

CST Cesta

CUB Cubo

CX Caixa

DIA Diaria

DKU Diskus

DRG Dragea

DS Dose

DZ Duzia

DZN Dezena
EMB Embalagem
ENV Envelope
ETJ] Estojo

Etq Etiqueta
FAM Frasco-Ampola
FCH Ficha

FCT Flaconete
FD Fardo

Fita Fita

FLH Folha

FR Frasco

g Grama

GAL Galao

GF Garrafa
GRS Grosa

h Hora

h/m Hora/Més
]G Jogo

Kcal Quilocaloria
KG Quilo

KIT Kit

Km Quilometro
L Litro

LT Lata

LVO Livro

M Metro

MAP Mapa

MCO Maco

MEA Meada

MES Més

mg Miligramas
ml Mililitros
MLH Molho

MLH Metro Linear
MLR Milheiro
MOD Modulo
MTM Minutos/Més
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m? Metro Quadrado
M2 Metro Quadrado
m? Metro Cibico
M3 Metro Cibico
Nov Novelo

OVL Ovulo

PAR Par

PC Peca

PC Pacote

PMA Pomada

PN Pino

PST Pasta

PT Pote

PTA Pastilha

RL Rolo

RM Resma

SAC Saca

SCH Sache

SCO Saco

SRG Seringa

SvC Servico

t Tonelada

Tal Taldo

TB Tablete

TBT Tubete

TES Teste

TIR Tira

TMB Tambor

TQT Tiquete

Tst Teste

TUB Tubo

UM Unidade

VD Vidro

3.26 Documentos

e E possivel visualizar alguns documentos e formularios disponiveis no Portal utilizando para alguma

solicitacdo formal e os manuais de todos os perfis;
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3.27 Conheca os icones da nossa ferramenta

Baixar Atas e Documentos Credenciar fornecedores EC] Intengdo de recurso

Credenciar Fornecedor Habilitar fornecedores Suspender sessdo

B B E

Enviar Documentos Adjudicar item

@ Analisar propostas
=

Cancelar sess3o

[
Li,é Editar registro Homologar item

Homologar processo [_ﬁ Sessdo deserta

Visualizar registro

Sess3o fechada Tempo de iminéncia = Megociar com fornecedor

'-.'i MNegociagdo aberta

Tempo aleatdrio

U @b

Sessdo finalizada

Sess3do publica 123 Enviar lance desempate

Sessdo cancelada

Reverter adjudicacdo ) Recurso

I-‘u Seu lance

3 Remaover participantes

_[1_% Abrir item

Avaliacdo de Proposta

Visualizar detalhes Reverter Homologac3o

Deletar registro Reabrir sessao

Desclassificar fornecedor
Trocar Ordenador

R @ % w [

Melhor oferta _[ﬁ] Finalizar processo

= B §8 @l @K

A melhor oferta € do concorrente

X

Item empatado
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4  GLOSSARIO TECNICO

Download Expressdo em inglés que significa "baixar" um arquivo da internet e
torna-lo disponivel na maquina do usudrio

Login Nome de usudrio que neste caso foi escolhido pelo fornecedor para
acessar o sistema

Links Sdo atalhos utilizados para ir rapidamente de uma tela para outra ou

fazer o download de documentos
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