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1 APRESENTACAO

Sejam bem-vindos ao sistema CidadeCompras.

O sistema CidadeCompras esta disponivel para utilizacdo por qualquer Instituicdo deste pafs,

desde que solicite adesdo ao mesmo.

O sistema foi elaborado considerando os 3 (trés) principais grupos de usuarios relacionados as

compras e licitagdes governamentais, sdo eles: os municipios/ entidades, fornecedores e sociedade.

Também foi baseado em 3 (trés) qualidades: "simples, rapido e seguro”. Simples porque é de
facil utilizacdo. Rapido porque possui uma interface dindmica e rapida na interacdo com o usudrio. Seguro

porque esta utilizando atributos que proporcionara seguranca a todos os niveis de usuario.

0 manual foi escrito em uma linguagem simples, clara e objetiva, para que os usudrios possam

ter em suas maos com maior rapidez, a solu¢do das suas principais duvidas.

Ele foi elaborado para ensinar ao usuario os procedimentos corretos de utilizacdo do sistema.
Em caso de divergéncia nos procedimentos descritos no manual com os procedimentos executados no sistema,
favor comunicar a area de suporte ao sistema CidadeCompras imediatamente, para que possa ser feita uma
avaliacdo e, caso necessario, a atualizagdo do manual em questio.

Os telefones e outras formas de contato estdo disponiveis no site do sistema CidadeCompras.

Desejamos-lhes boas compras e bons negécios!
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2  OBSERVACOES IMPORTANTES

Estejam sempre atentos as atualizacdes que poderdo ocorrer nos manuais do sistema,
principalmente nos casos de alteracdes e/ou novas legislacées que podem surgir e refletir a

necessidade de adaptagdes no CidadeCompras;

Todas as informagdes lancadas no sistema sdo de Unica e total responsabilidade do
fornecedor. Portanto estejam atentos ao correto langcamento destas informagoes, para evitar

transtornos de ordem administrativa e/ou legal;

O fornecedor sera o responsavel pela mudanca no estatuto da sua empresa, como por
exemplo, quando este for desenquadrado da situacdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, podendo a qualquer tempo modificar a sua situa¢do cadastral, e, desta forma

evitar transtornos e possiveis penaliza¢6es nos procedimentos licitatorios;

As informagdes contidas neste manual sdo exemplificativas e tem por objetivo indicar os

procedimentos a serem seguidos pelos usuarios na utilizacdo do sistema;

As funcionalidades do sistema contidas neste manual s6 poderio ser acessadas pelo
usudrio, apds a liberacio do cadastro pela equipe de analise de documentaciao do

sistema CidadeCompras;

IMPORTANTE: Informamos que o sistema funcionard adequadamente nos navegadores
listados abaixo:

o Firefox;
o Safari;
o Internet Explorer;

o Google Chrome;

Obs: Todos eles devem estar atualizados na altima versao disponibilizada.
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3 SISTEMA

3.1 TELAINICIAL DO PREGOEIRO

¢ Na telainicial insira o seu "Login" e senha para acessar o sistema;

e (lique em "Entrar";

ONDE ESTOL: >

Login

MNome de Usudrio (login)*

Senha®

Esqueci a senha |
Nao sou cadastrado

*Campos Obrigatérios

N3o & permitido o acesso simultdneo do mesmo usuario.

3.2 TELAINICIAL DO PREGOEIRO

3.2.1 PAINEL DE OPERACOES

e No painel de operagoes existem trés méodulos principais. Abaixo deles estdo as licitagdes com acesso

rapido as suas sessdes publicas, que sé aparecerdo a medida que estas forem sendo criadas:
1. Pregdo (Inclusao/ Listagem);
2. Impugnacdo (Analisar);

3. Esclarecimento (Responder)

e Nas proximas telas sera mais bem detalhado cada um deles.
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0?;30-10. Painel de Operacoes
Hordrio de Brasilia -
Pregoeiro AMBIENTE DE TESTES. Nenhuma operacio sera considerada como oficial.
Cadastrar
Pregdes

Sessdes Publicas

Negociacao de Precos

Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento ™

Pedidos de Impugnacio [

Adjudicacao

Atas, T 5 s 5 =
- s Sessdes Publicas Ativas Impugnagdes

Manuais » Listagem | Listagem |

Relatdrios »

Painel de Operacdes

Catalogo »

Fornecedores W

Unidades de Medida Duvidas e Esclarecimentos

Listagem |
Documentos

N° do Edital: 35199992014 | N° do Processo: 001/2014 | Tipo: PE | Abertura: 27/06/2014 16:06 |

% Objeto do Pregao
Sessodes ,
Plblicas N° do Edital: 801/2013 | N° do Processo: 1233/2013 | Tipo: SRP | Abertura: 21/11/2013 16:35 | @
de 'y REGISTRO DE PREGOS DE MATERIAIS DE LIMPEZA L“-"‘k_
Acesso [ ] | | | | (@

z N® do Edital: 09.07 | N® do Processo: 09.07 | Tipo: PE | Abertura: 09/07/2013 10:31 =

Rapido : | @

_" Equipamentos de informatica &

N° do Edital: 2606-2013 | N° do Processo: 987 | Tipo: PE | Abertura: 26/06/2013 10:24 | @
L

% Equipamentos de informatica

N° do Edital: 26062013 | N° do Processo: 852 | Tipo: PP | Abertura: 26/06/2013 10:26 | @
€

% Aguisicdo de computadores
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3.2.2

PREGOEIRO (ACESSO RAPIDO)

Por meio do Menu "Pregoeiro” a esquerda na tela inicial do pregoeiro, também podera ser feito o acesso

rapido a algumas funcionalidades do sistema, clicando em seus respectivos "links".

1. Cadastrar Cadastra um pregio;

2. Pregoes Verificam-se os pregdes e suas respectivas situagoes;

3. Sessdes Publicas Visualiza as sessodes publicas dos pregdes;

4. Negociagao de Precos Visualiza os processos que estio em sessdo publica para a
negociacio de precos;

5. Intencdo de Recurso Verificam-se os pregdes com intencdes de recursos;

6. Recursos e Contra razoes Verificam-se os pregdes com recursos e contra razoes;

7. Pedidos de Esclarecimento | Verifica-se os pedidos de esclarecimento;

8. Pedidos de Impugnacao Visualiza os Pedidos de Impugnacao;

9. Adjudicagio Visualiza os pregdes em fase de adjudicacdo;

10. Visualiza Atas e Termos

Visualiza documentos gerados em um pregao;

11. Todos os Pregdes

Visualiza todos os pregdes da Entidade;

12. Todo o Portal

Visualiza todos os pregdes publicados no sistema;
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10:14:39

Horario de Brasilia
Pregoeiro

Cadastrar

£2 Formacao e Ataulizagao de Pregoeiros - (ltimos dias. Clique e saiba mais.

Pregies

Sessoes Publicas

Negociacio de Precos

Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacio

Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Todos os Pregdes

Todo o Portal

Membro de Comissao W

Manuais »

Relatorios »

Painel de Operagdes

Catalogo »

Fornecedares »

Unidades de Medida

Documentos

Painel de Operacoes

L

o .
h L
C N Q'%\

Sessbes Pablicas Ativas Impugnacées Duvidas e Esclarecimentos
Listagem | Listagem | Listagem |

N° do Edital: 12.08.1 | N° do Processo: 12.08.1 | Tipo: PE | Abertura: 22/08/2014 15:55 |

[ INforméatica

N° do Edital: 31.07 | N° do Processo: 31.07 | Tipo: PE | Abertura: 12/08/2014 12:01 |
[ Cielo

N° do Edital: 12.08 | N° do Processo: 12.08 | Tipo: PE | Abertura: 12/08/2014 16:11 |

[ Informatica

N° do Edital: Teste Download Edital | N° do Processo: Teste Download Edital | Tipo: PE |
Abertura: 27/06/2014 11:26 |

[% Download Edital

N° do Edital: descricao | N° do Processo: descricao | Tipo: PE | Abertura: 16/06/2014 12:31 |

[ TEste da descricao

N° do Edital: casas | N° do Processo: casas | Tipo: PE | Abertura: 30/05/2014 15:01 |
[ teste

N° do Edital: Pag | N° do Processo: Pag | Tipo: PP | Abertura: 21/05/2014 08:51 |
[ Informatica

P44 448
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3.2.3

Cadastro de Pregio

Selecione o Tipo de Pregao;
Em "Tratamento Diferenciado"” devera ser escolhido:
o "Desempate MPE" (para pregdes com pequenas, médias e grandes empresas);
o "Exclusivo MPE" (para pregdes somente para MPE);
Selecione a sua "Unidade de Compra", "Autoridade Competente". Se nio estiverem cadastradas, entio
solicite ao administrador do seu municipio;
Informe o Nimero do Pregdo, Niumero do Processo e o Objeto;
Selecione a Equipe de Apoio;
Em “Casas Decimas” devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas Casas”, “Trés Casas” ou
“Quatro Casas”;
Apresenta “Valor de Referéncia”:
o Se “SIM”, apresenta o valor de referéncia de forma explicita na interface do pregoeiro;
o Se “NAO”, apresenta o valor de referéncia apenas quando o pregoeiro passar o cursor na
descricdo do item;
Preencha os prazos legais, caso queira s6 inserir o prazo minimo legal: oito dias tuteis de inicio ao

término das propostas e dois dias tteis antes do término do prazo de proposta, preencha a primeira data

e horario e clique na opg¢ao: “Calcular datas automaticamente”;

Diferenca entre Pregio Eletronico e um Registro de preco eletronico, na criacio

Na tela de cadastro de pregao, no campo “Tipo de Pregao”, caso seja escolhido a op¢do “Registro de
Precos Eletronico”, preencha também o campo: “Prazo de Validade em Meses”. (Validade do Registro
de Precos Eletronicos, apos a assinatura do contrato);

Clique no botdo “Salvar” para gravar as informacgdes inseridas;
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10:27:07

Hordro de Brasida

Rielatérios

Patnel e Operagies
Catalogo
=
Urbdades o Mardica

Diomeios

F

F

F

¥
| WY WYY M.y ) S—Y "y -

Cadastro de Pregio

Tips da: Praga SESE | Tratamsmto Dferencisdo EEMIE]  Sihugcdo
Pregac Ektréaio L Desempate MWFE L Nio Publicado
drgas

Prefetturs Municipal Teste

Umiclaos: o Dommpers, | SEmIES |

Setor de Compras L
Artoridade Compatents SR |
Astoridade Competents L
Himero do Pregso HEms: | Himero do Prooeses SR |
O]t R
-
Al restam 2048 caracteras.
Sguips oe Apoic
B AL B 23 B 34
-
aipota 35 Apodo 3E Apota 3T
Ao 35 Apoto 35 Ao 40
Apodo 41 Apodo 42 Apodo 43
Apho 44 Bpoho 43 Aprkad
Prefetio E -

Cagas Decimats SRS |
Duas Casas
Calostar datas autemdtiamente

Oata de Inicko das Propostas SemsE: |

Data Limits para pugracso Semms |

Data de Final das Propostas S

Data de Aboriurg das Propostas e |

Aprasenita Valor de Referincia

¥ |[ - v @

Hora de Inico das Proqostas Sees |
Horg Limite para pUugnacso SemiE: |
Horg g Tingl das Propogtas Swsen |

Hora de Aerturs das Propogtas e

10
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3.24 Incluindo itens no pregao

Esta funcdo serve para incluir item(ns) em um pregao;

Para cadastrar itens, clique em “Incluir”, abaixo do botao salvar do edital;

10:44:10 Cadastro de Pregio
Hordr o Brasits
Pragoain ¥
Cadastrar Dados inseridos com Saoasso!

Tied S Pragac M|
Pregio Betriein v

gl

Prefetturs Municipal de TeutSnis

Uridade: de Comgprs SIRMEES |
Comiic Permanants o Lictacio

Astoridade Competents RO |

Ranato Afrton Altmann

Himar do Proglo MEmm

Onjato MEmmT|

Falral o Cosrantes

Catabogo »

Forradedoras DJ
Uridades oe Medida J
Docsmentos J

Anda restam 1047 caractaras.
Zauine oe Ando
o | Carching Grome: Soirmar Brans
Gatrila da S Sant " Anea

Teste sausdo

Cagas Decimais EEmE:|
Duas Casas
o | Cabcular datas automdticamants:
Diata de bvicko das Progostas BEmIE: |
15082004
Jata LTI RETE TR Taas Mee
25/08/2044

Dot de Finad das Propogtas e |

27082014

das Propostas S

Sem TETE SRCRSITES0E

Tratamanto Difaranciass SRS Stusclo
Basempate WO v | HioPubbeads

A
T
Mimaro do Processo SR
o5
Ectoom Moacir ANETt Farmanda Beremics Dakmar

Lhangeia Bagatin Mdrcla Souza

Apresents Vakor de Referdacia

v m r o

Hors de iick das Propostas e |
10000
Homa Limie para Impagnacks Meene
fouoo
Hora de Tinad das Propogtas Eeme: |
10000
Hora g ANSrUUrs das Propoctss e
o

QEantdxs Dol Medos YR R acom

| Towal de Reghires 0

(B =

11
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H!rgi:oigériga Item L.ic.itado

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes
Sessdes Piblicas

Megociacdo de Precos

Todos os Pregdes
Tode o Portal

Membro de Comissao
Manuais

Relatdrios

Lellells

Painel de Operacdes
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

el

171
Produto RESUERIDD

Codigo Externo Quantidade FEavERon
0
Unidade EEEEH Valor de Referéncia FEeuErmos
Ampola v 0,00

[ [[ovo P imooner |

ltem Descrigdo Quantidade Uni. Medida Vir Ref Agdes

= Sem itens cadastrados -- e o

Preencha a descri¢do do produto, cédigo externo (caso o 6rgao tenha um catalogo de produto pode ser

preenchido o cddigo existente), esse campo ndo é obrigatério, caso 6rgio ndo tenha, ndo é necessario

preenche-lo;

Preencha os campos: “Valor de Referéncia”, “Quantidade” e o “Tipo de Unidade”;

Clique em “Gravar” para gravar as alteracgoes.

12
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10:52:16

Hordrio de Brasilia

Pregoeiro

Cadastrar Dados inseridos com sucessol ]
Pregdes =
Sessbes Publicas [ 171

Produtn RERuErioo

Pedidos de Esclarecimento

pedidos de Impugnacio Cadigo Externo Quantidade REauertos
Eaj_u_dica;éo 7. 0
Atas, Termos e Documentos
j Unidade ESTIEREN Valor de Referéncia ESausrice |
Ampola v 0,00

Unidades de Medida

Documentos

Gravar e Publicar
Manuais g
Relatorios »
Painel de Operacoes
— 0001 teste 1 AMP 1,00 (£ @
Catalogo »
Fornecedores 4

O retangulo vermelho mostra que o item foi incluido com as informacdes adicionadas;
Se desejar adicionar mais itens, clique em “Novo”;
Se desejar importar itens, clique em “Importar”;

Se desejar gravar e publicar um item clique em “Gravar e Publicar”;

Se necessitar modificar informagdes do item, entdo clique no icone 7 “Editar Registro” na coluna

"A(;ﬁo";

Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone =) “Deletar Registro”, na coluna “A¢ao”;

13
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3.25 Incluindo Itens por Importacao

e Para ser feita a inclusdo dos itens, sem que seja necessario inserir um a um, pode ser utilizado o recurso
de importar itens, para tal deve ser preparado o arquivo, do tipo “txt” ou “csv”, com a sequéncia de
informacgdes:

o (Cédigo do Comprador;
o Produto;

o Quantidade;

o Unidade;

o Valor de Referéncia.

e (Caso sejaum arquivo “txt”, se o arquivo for Excel desconsidere o ponto e virgula (;) e salve como “csv”;

e Na tela de Cadastro de Pregdo clique em “Importar Itens” ou entdo clique em “Incluir” e sera aberta a
tela de inclusdo de “Item Licitado”, clique em “Importar”, localize o arquivo e clique em abrir, em
seguida clique no botdo “Processar”, para carregar os itens;

e (Caso tenha algum erro no arquivo o sistema apontara a linha do arquivo a ser corrigida. Deve observar
também o nimero de casas decimais selecionadas, se estd compativel com o ndmero de casas decimais

inseridas no valor de referéncia do arquivo;

12:28:08 Importacao de Itens
Horario de Brasilia H
Pregoeiro ¥
Humero do Pregao Mimero do Processo
e 23
!'-_‘r_e-gﬁes

Arquives de Importacio

[ Seiecionar Arcuivo |

F.ecursns elﬂ-'_.m!tra...li;z-g'l‘;s i 01 teste txt $§ Arquive ndo foi gravado. Clique em salvar para realizar a Sravaces

Pedidos de Esclarecimento - -
Pedide: de Impugnacie | | Processar |
e | |
Visuslizar Atas e Termos |

[t [l moortar ters |l Exclir Todor |

(Voter |

e QOarquivo para importac¢do deve ser criado conforme as recomendacgdes a seguir:

14
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Deve-se observar o layout de importacdo do arquivo, que devera apresentar as seguintes informacgdes:

# MNome Descricao

1 | Codigo do Comprador MNumero de identificagdo do produto

2 | Produto Mome do produto ou item da licitagao

3 |Quantidade Quantidade do produto ou do item

4 | Unidade Unidade do produto ou do item, que deve vir escrito por extenso. Por

exemplo: caixa, litro

5 |Valor de Referéncia Valor de referéncia do produto, que deve ser apresentado da seguinte
forma: 1 ou 1,0 ou 1,00 onde as casas decimais sdo separadas por
virgula e nao por ponto.

Em milhar ndo deve ser utilizado o ponto. Por exemplo: 15000 (15

mil)
Todos os campos sdo referentes a um Unico item e deverao ser apresentados na seguinte forma:
1212;caneta esferografica preta;10;caixa; 1,50
Caso nao exista o Codigo do Comprador, este deve ser deixado em branco.
Para varios itens, cada linha devera ser referente aos dados de um item.

Os campaos vem ser separados por ; (ponto e virgula).

3.2.6 Anexando o documento do edital

e Para anexar um edital, clique no botdo “Selecionar Arquivo”, localize o edital e clique em “Salvar”. Pode
ser inserido quantos arquivos forem necessarios, tanto como retificagdes, planilhas, etc.

e Pode ser utilizada as extensoées: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV;

e Apoés anexado e publicado, ndo é possivel a exclusido do arquivo anexado;

e QO arquivo deve ser no maximo 5 MB;

3.2.7 Publicando o edital

e Se ndo quiser publicar o pregdo neste momento, clique apenas em “Salvar” para gravar as informacdes

adicionadas;

¢ Sedesejar publicar o pregao, clique em “Gravar e Publicar”;

15
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10:44:16 Cadastro de Pregdo
Hordrio de Brasida
Fragoatro ¥
Cadastrar Dacios raeridos oom suoessn!
Praglas
Sasatas Pz Tipe G Prgao e Trataments DNErenciane MEMGS|  Siuzcso
Megociacan de Fraoos =
e e—— Pregao Ebetréadon L Desempate WE L Ko Publicado
Baourss & Contra-Razles| | degac
B o Prefesturs Municipel S Teuténis
L e e )
Adjudicacda Umidads: de Comprs SRS |
S Comisdo Permanents de Licagia ¢
ST Ryt
T o Portal Barboridade Competonte MRS
MemEre de Combsta »] Renato Arton Mltmanm Ll
PR *] MO B0 Prag e SEm | TG 00 Proosss e |

Relatdrics P_‘I
O] eto EEEET
Pata o Oparagias _] 1
Cataloge b_]
Fomaadores b_]
Uridackes o Medics _]
Deoowmaantos _]

A
Bireds restam J04T caractaras.
Egaipe de Apoio
" | Caroline Grofe Sohinmer Bramn: Edeom Moacir Anbart Farnands Baranios Dafmar
Gaberiels da S Sant” Aeea Licangels Bagatin Mircls Souzs
Tasts: bnpchusaa
Casas Dencimats SIEMIE | Bpresanita Vabor o Referancia
Duas Casas T Sim T 9

v | Calodlar datas avtomdticaments

Data o6 Inicks das Propoctas S Hora ge 0o das Propostas s
15/ 08./ 2014 A0:00

Dtz Limite pars Impugnacto SRS | Hora Limite para Impuagracto B |
I5/08/204 1000

Data e Finad das Propostass SRS Hora o Tinal das Propostss [SEME|
ITIOE/ 204 plede ]

Data da Abartura das Propogtas Sesuss | Hora de Abartura das Propoctas S|
ITIOE/I0H4 e ]

| Total de Reghtros: 0
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11:50:43

Horario de Brasilia

Cadastro de Pregdo

Pregosiro -
Tipo de Pregio ks | Tratamento Diferenciado BEE82Y)  Situacio
Cadastrar
== | pregio Eletrdnico v Desempate MPE v  Fechade
Pregdes
Sessdes Pablicas Greao
Negociacdo de Pregos Prefeitura Municipal Teste
Intengdies de Recurso
Recursos e Contra-Razaes Unidade de Compra #eaueses
Pedidos de Esclarecimento Setor de Compras e licitagdes v
Al Autoridade Competente Feweriss |
Atas, Termos e Documentos | | | ytoridade Competente G
Todos o5 Pregées
TodooPortal | | Mimero do pregio ey Numero do Processo AEsueren |
1609 1609
Manuais »
Objeto Seaussmus
Relatérios w1 | | Objeto Teste

Painel de Operagdes

L

Catalogo

L

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos.

L

Ainda restam 2036 caracteres.

Equipe de Apoio

apoio 35 Apoio 36 Apoio 37
Apoio 38 Apoio 39 Apoio 40
Apoio 41 Apoio 42 Apoio 43
Apoio 44 | Apoio 45 Apoiod
prefeito £
Casas Decimais BEQUERIcD | Apresenta Valor de Referéncia
Duas Casas v | sim b

Calcular datas automaticamente

Data de Inicio das Propostas ‘Keavertos | Hora de Inicio das Propostas REwertos |
16/09/2014 12:00

Data Limite para Impugnagao Sewersa | Hora Limite para Impugnag3o HEweniz )
24/09/2014 12:00

Data de Final das Propostas (Rewesioo | Hora de final das Propostas ‘eauerioo |
26/09/2014 12:00

Data de Abertura das Propostas (FEWERzo | Hora de Abertura das Propostas E@Eiso |
26/09/2014 12:01

Arquivos

Edital.docx 3¢

Salvar e Publicar

Item Quantidade Vir Ref
0001 item teste um & X 90,85 74 @
0002 item teste dois 50 MLR 55,00 Z®

| Total de Registros: 2

i R oo [ o o

e Apbs a publicagdo do pregdo aparecera na tela a mensagem “Dados publicado com sucesso!”;
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3.2.8

11:91:98

Horario de Brasilia Dados dO pregao

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas

Negociacio de Precos

Intengdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao

Adjudicagao

Atas, Termos e Documentos

Todos os Pregdes

Todo o Portal

Manuais »

Relatorios 4

Painel de Operagdes

Catalogo

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

Pregoes

Dados publicados com sucesso!

Nimero: 160%
Tipo: Pregao Eletronico

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE
Equipe de Apoio: Apoio 45

Data de Publicagdo: 16/09/2014 11:51
Abertura das Propostas: 26/09/2014 12:01

Numero do Processo:

1609

Situagdo: Fechado / Publicado

Casas Decimais:

Inicio das Propostas:

Limite para Recebimento de Propostas: 26/09/2014 12:00

Edital: Ainda nao baixado
Municipio/UF: Brasilia/DF
Item Descrigio
0o

item teste um

0002 item teste dois

N

Editar Pregac

Prorrogar
Prazos

Mensagens para
Licitantes

Duas Casas

16/09/2014 12:00

Limite para Impugnagdo: 24/09/2014 12:00

Orgdo: Prefeitura Municipal Teste
Unidade de Compra: Setor de Compras e licitagdes

Objeto: Objeto Teste

Quantidade Uni. Medida
1 CX
50 MLR
= &7
- 2=
0o
T— [ —
Enviar Impugnacoes

® Nesta tela estardo contidos todos os editais publicados do seu municipio;

Referéncia Propostas
90,85 o
55,00 0
| Total de Registros: 2
Duvidas e Voltar

Esclarecimentos

e Para facilitar a busca de um edital, as colunas “Nimero” e “Abertura” poderdo ser ordenadas de forma

crescente ou decrescente numericamente. As colunas “Objeto” e “Situag¢do” poderdo ser ordenadas de

forma crescente ou decrescente alfabeticamente;

e Para encontrar os editais também podera ser utilizada a paginagdo no final da listagem;

e Na coluna “A¢des” poderio ser verificadas as funcionalidades disponiveis para cada edital.
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09:32:56

Hordrio de Brasitia

Pregoeiro ¥
Cadastrar

Fregies

seszfes poblicas

Megociacio de Frecos

Intengies de Recurso

ReCUrsos & Contra-Razdes

Pedidos de Esdarecimento

Pedidos de Impugnagio

adjudicagio

“isualizar Atas e Termeos

Manuaiz

Ex: Ordenacgéao

Baioel do oy = |

| Filtros de Busca

Processo

Tipo Aberturs

| o

/ 04091 Setor de Compras dufhfd
4092 Setor de Compras hibwciuri
04.05.3 setor de Compras  Informatica
04.09.4 Setor de Compras DVHFDGUIHG
4.09.5 Setor de Compras dwiawf
O409E 3 setor de= Compras 4 Teste de retorno ...
05.09.1 Setor e Compras  Informdtica
05.09.2 Setor de Compras WSDFOGGED
05.09.3 Setor de Compras wihfguic
05.09.5 Setor de Compras tgsite
0505 1 setor de Compras I teste - envio de ..
050%e.2 setor de Compras  Teste - adjudicacio
06.109. 1 Setor de Compras Tempo
05.09.2 Sator de Compras vhdfhb
06,09, 4 Setor de Compras Teste
12 3 4858 67 F W
Wil Wy | Paginagao

PE

FE

FE

FE

FE

PE

PE

FE

PE

FE

FE

PE

FE

PE

FE

D409/ 2012

D4/09/2012

D4/09/2012

D09/ 2012

D409/ 2012

111092012

05/09/2012

05/09/2012

05/09/ 2012

05/09/2012

05/09/2012

0809/ 2012

D&/09/ 2012

D6/09/2012

D&/09/ 2012

W ZF
W F
i i L
E iy
W & A
E i 3
b 4
W F
W 23
W [Z.
i 4
™l 3
it P
Wt 7
i Z. g

| Total de Registros: 103

19



Manual do Pregoeiro - Pregio Eletronico

Pregosiro ¥

Manuais

Fainel de Operagbes
04052 Setor de Compras hibychuri FE D409 2012 : 7.

3.2.9

09:32:56

Horario de Brasilia

L1

Filtros de Busca

Cadastrar

Fregdes

Seszdes Publicas
Megociagio de Preqos
Intengies de Reourso
Recursos & Contra-Razdes | Buscar |
Pedidos de Esdarecimento
redidos de Impugnagio
Adjudicacio

“isualizar Atas e Termos

Processo

Y [o400.1 Setor de Compras  dufhfd FE 047092012 ¢ (L

e (lique no icone -KZ/ “Editar Registro” para editar informacgdes do edital;

e (lique no icone —* “Atas, Termos e Documentos” fazer o download do edital;

-
e Para prorrogar prazos, localize o pregio desejado, ao localizar clique no icone -;(Z/ “Editar Registro”,

em seguida em “Prorrogar Prazos”, insira os novos prazos e clique em: “Prorrogar”;
Envio de Mensagens aos Licitantes

e Para o envio de mensagem, acesse a op¢ao: “Pregao”, utilize os filtros para localizar o pregdo, ao

L
localizar clique no icone-.-.(Z/ “Editar Registro”, em seguida clique no icone “Enviar mensagens para
licitantes”, preencha o assunto e a mensagem e clique no botao “Enviar”;

e (O sistema enviard a mensagem a todos os licitantes que fizeram o download do edital no sistema;

20
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LRl vio de Mensagens
Horario de Brasilia

Pregoeiro 3
| | 001/2014 /001/2014
Cadastrar
6regﬁes Assunto (REGUERIDO

Sessdes Plblicas
Negociacio de Precos
Intences de Recurso Mensagem REMUERIDD |
Re‘cu‘r"s‘n‘s“e‘ Cl‘:‘ﬁt“l;a-Ra.zﬁes
Pedidos de Esclarecimento |
Pedidos d‘e.lmpugna;én |
Adjudicacéo ) )

Atas, Termos e Documentos

Manuais »

Relatorios T
Painel de Operacoes 1
Catalogo T
Fornecedores T

Unidades de Medida

Documentos

Ainda restam 2048 caracteres.
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3.3 Pedidos de Impugnacio

® Esta funcdo serve para visualizar os Pedidos de Impugnacao;
® Paraacessar as impugnacgdes recebidas, acesse as opoes:
o Painel de Operagdes -> Impugnagdes Listagem;

® (Caso haja impugnacdo, aparecera o numero de impugnagdes recebidas, em vermelho;

11:49:14 Painel de Operacoes
Horario de Brasitia %
Pregoeiro ™ AMBIENTE DE TESTES. Nenhuma operagéo sera considerada como oficial.
Manuais L]
Relatdrios 3 I / \
Painel de Operagoes J “\\'

Catalogo ﬂ v_l S
Fornecedores j \ @

Unidades de Medida I Sessdes Publicas Ativas Impugnagdes Duvidas e Esclarecimentos

] Listagem \ Listagem / Listagem

Documentos

N® do Edital: 3519999/2014 | N° do Processo: 001/2014 | Tipo: PE | Abertura: 27/06/2014 16:06 |
|5 Objeto do Pregéo _‘-_

N® do Edital: B01/2013 | M* do Processo: 1233/2042 | Tipo: SRP | Abertura: 21/11/2013 16:35 |
[ REGISTRO DE PRECOS DE MATERIAIS DE LIMPEZA

N® do Edital: 09.07 | N do Processo: 09.07 | Tipo: PE | Abertura: 09/07/2013 10:31 |

[* Equipamentos de informética

N® do Edital: 2606-2013 | N do Processo: 987 | Tipo: PE | Abertura: 26/06/2013 10:24 |

[* Equipamentos de informédtica

N° do Edital: 26062013 | M* do Processo: 852 | Tipo: PP | Abertura: 26/06/2013 10:26 |

$ied

| Aquisicio de computadaores
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H:rzri:usz:ri:a Pedidos de I mpu gnagéo

Pregoeiro ¥
Filtros de Busca *
Cadastrar
Pregdes

= e Processo
Sessdes Publicas

Megociacao de Precos
Intencies de Recurso

Recursos e Contra-Razdes @

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao

Adjudicacao

Atas, Termos e Documentos| [tz Objeto Abertura Situagio Agies
Manuais » o = ;
13.01 Informatica 13/01/2014 =) e
Relatorios »

1707e teste turma dois 29/07/2013 =]

Painel de Operacdes

28.10 28.10 impugnacio 23/10/2013 ! el
Catalogo . d impugnacio
Fontiaceai i » ISU.‘IU . 30.10 impugnacao 247107203 L@ WQ
impugnacao

Unidades de Medida | Total de Registros: 4

Documentos

® Para analisar clique no icone '-aQ "Visualizar Registro” serd exibido a tela de Pedidos de Impugnacao

desejado e as Solicitagdes realizadas;
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legri:ot-;:la:rgia Pedidos de Impugnacio

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes
Sessdes Publicas

Negociacdo de Precos

Intengdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao

Adjudicacao

Atas, Termos e Documentos

Manuais »
Relatorios —»
Painel de Operacoes
Catalogo

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

. ER K

Nimero: 13.01 Numero do Processo: 13.01

Tipo: Pregao Eletrnico Situagdo: Fechado / Publicado
Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Data de Publicagdo: 13/01/2014 10:55 Inicio das Propostas: 13/01/2014 11:00
Abertura das Propostas: 13/01/2014 18:00 Limite para Impugnagdo: 13/01/2014 12:00
Limite para Recebimento de Propostas: 13/01/2014 17:30

Edital: 2 downloads efetuados Orgdo: Prefeitura Municipal Teste
Unidade de Compra: Setor de Compras Municipio/UF: Brasilia/DF

Objeto: Informatica

Solicitagcoes Realizadas

13/01/2014 - 11:00 impugncao Aguardando Julgamento . [

| Total de Registros: 1

oo oo e impugrsinpor Ovos o R et |

e Ao clicar no icone e "Visualizar a Justificativa do Pedido de Impugnac¢ao” em Solicitacdes
realizadas, ird visualizar a Justificativa do Pedido de Impugnacdo e podera inserir o Julgamento;

e (aso queira anexar algum arquivo do julgamento antes de julgar, clique no botdo “Selecionar Arquivo”,
localize o arquivo, clique em “Abrir” e aguarde carregar o arquivo;

e Parajulgar insira o texto do julgamento e clique nas opg¢des: Deferido ou Indeferido;

e E possivel julgar s6 inserindo a justificativa do julgamento, porém é possivel anexar um arquivo de um
parecer juridico referente a impugnacao (ndo é obrigatério anexar o arquivo para julgamento);

e (Oarquivo deve ter no maximo 5 Mb;
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109:09:08
Horario de Brasitia

Pregosiro F

Cadastrar

Pregies

Sessbes Publicas
Hegociagio de Pregos
Intengdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento

Fedidos de Impugnagio
Adjudicagio

Atas, Termos = Documentos
E

Relatdrios L] I

Manuais

Painel de Operagdes J
Catalogo

Fornecedores
Unidades de Medida __'

]

Documentos

Pedidos de Impugnacao

Mimero: 30.10 impugnagio
Tipo: Pregdo Presencial

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE
Data de Publicagdo: 24/10/2013 12:05
Abertura das Propostas: 24/10/2013 14:45
Limite para Recebimento de Propostas:
Edital: 1 download efetuado

Unidade de Compra: Setor de Compras
Objeto: 30.10 impugnacio

Solicitacies Realizadas
24/10/20132 -

14:37

Justificativa

Julgamento FEsmRD |

Ainda restam 255 caracteres.

Arguivo

Selecionar

Humero do Processo: 30.10 impugnacao
Situagdo: Fechado / Publicado

Casas Decimais: Duas Casas
Inicio das Propostas:

Limite para Impugnagdo: 24/10/2013 14:40

f}rgﬁo: Prefeitura Municipal Teste
Municipio/UF: Brasilia/DF

)

Asguardando Julsamento _'Q +

| Total de Registros: 1

[Nottar [ Pediio e impogracia por tros heior [l Rebtéri |
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3.3.1

Pedidos de Impugnacio por Outros Meios

meios, para isso acesse as opgoes:

Esta funcdo serve para realizar os Pedidos de Impugnacdo por Outros Meios no sistema;

Caso tenha recebido uma impugnacio fora do sistema ou até mesmo um cidadio deseje impugnar o

edital, ele ndo precisa ter cadastro no portal para impugnar, pode ser feita a impugnac¢do por outros

o Pregdes, localize o pregdo, clique no icone 'i‘z‘i"Editar Registro”, em seguida clique em:

“Impugnacoes” e “Pedido de Impugnacao por outros meios”;

12:10:44

Hordrio de Brasilia
Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas
Megociacao de Precos

Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacio

Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Manuais g
Relatorios N
Painel de Operacoes
Catalogo

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

Ll el L

Pregbes
Filtros de Busca

Processo
HNimero

000023

010/2014 Setor de Com...

001 Setor de Com...
010 Setor de Com...
011 Setor de Com...

113/2013 Setor de Com...

114/2013 Setor de Com...

11642013 Setor de Com...

11742013 Setor de Com...

118/2013 Setor de Com...

234567 8B 9%10P

Unidade Compradora

Setor de Com...

Publicado

Objeto

Compra mantimentos

teste..

material de escritorio
AQUISIC)‘&O DE AERONAVE
AQUISIC)‘&O DE VEICULOS
AQ_UISIC)‘&O DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE.

AQUISICAD DE VEICULO 0 KM.
AQ_UISIC)‘&O DE MEDICAMENTOS

PARA SM5.

AQUISICAQ DE GENEROS
ALIMENTICIOS PAR...

AQUISICAD DE PECAS
AUTOMOTIVAS.

Tipo

PE

PE

PE

pp

PE

PE

PP

PP

SRP

Abertura

26/04/2013
14:50

09/06/2014
10:57

26/04/2013
10:57

157072013
14:59

16/07/2013
10:10

2871072013
09:59

2871072013
13:40

2971072013
09:35

29/10/2013
10:18

29102013
13:20

Situacio  Ades

& ZgT

7 %
‘P Z3
2] 3
7] 7 e
@ 73
= g
@ “Z 3
52 Z 3

| Total de Registros: 103
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Z=li1557

Horarie de Brasilia

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Pdblicas

Negociacao de Precos

Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao

Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Manuais »

Relatdrios »

Painel de Operagdes

¥

Catalogo

Fornecedores M

Unidades de Medida

Documentos

Dados do Pregao

e Namero: 00010/2014 Numero do Processo: 10/2014
Tipe: Pregao Eletrdnico Situagdo: Encerrado para Operacao / Publicado
Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas

Equipe de Apoio: Apoio

Data de Publicacdo: 09/06/2014 10:21 Inicio das Propostas: 09/06/2014 10:31
Abertura das Propostas: 09/06/2014 10:57 Limite para Impugnagdo: 09/06/2014 10:55
Limite para Recebimento de Propostas: 09/06/2014 10:56

Edital: 2 downloads efetuados Orgéio: Prefeitura Municipal Teste

Unidade de Compra: Setor de Compras e licitacdes

Municipio/UF: Brasilia/DF Objeto: teste..
tem Descricio Quantidade Uni. Medida Referéncia Propostas
0001 Resma papel 44 200 UM 10,00 2

| Total de Registros: 1

N s [ G| 2 @& =

— — i

Copiar Enviar Impugnacdes Duvidas e

: Vencedores Fornecedores
Mensagens para Esclarecimentos
Licitantes
Desagio Resultado Resultado Exportacao Exportacao polay
Homologado Modelo 1 Modelo 2
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09:14:01

Horario de Brasilia

Pregoeiro ¥

Cadastrar

Pregdes

Sessdes Publicas

Negociacdo de Precos

Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacio

Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Manuais »

Relatarios »

Painel de Operacoes

Catalogo »

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

Pedidos de Impugnacao

Nimero: 00010/2014
Tipo: Pregao Eletrdnico

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Data de Publicagdo: 09/06/2014 10:21
Abertura das Propostas: 09/06/2014 10:57

Numero do Processo: 10/2014
Situagdo: Encerrado para Operacdo / Publicado

Casas Decimais: Duas Casas

Inicio das Propostas: 09/06/2014 10:31
Limite para Impugnagdo: 09/06/2014 10:55

Limite para Recebimento de Propostas: 09/06/2014 10:56

Edital: 2 downloads efetuados

Orgao: Prefeitura Municipal Teste

Unidade de Compra: Setor de Compras e licitacdes

Municipio/UF: Brasilia/DF

Solicitagoes Realizadas

09/06/2014 - 10:46

Pedido

pedido de impugnacio 0010

Objeto: teste..

Situagio Agdes

Deferido L,Q
0970672014 - 10:48

| Total de Registros: 1

G|

| Pedido de Impugnag:i't.o. por Outros i'-eios )
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{}?'21 :35 Pedido de Impugnacao Recebido por Outros Meios
Horario de Brasilia E
Pregoeiro ¥ .
30.10 impugnacdo / 30.10 impugnacdo
Cadastrar
= Solicitante
Sessbes Publicas Tipo de Pessoa |EEwmRmno |
Hegociacao de Precos z P =
Imtencdes de Recurso bl
Recursos e Contra-Razdes CPF |Foemens | Home FEFMRIDD |
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacic
Adjudicagao Endereco
Atas, Termos e Documentos -
Manuais ﬂ
Bairro CEP
Relatdrios ﬂ
Painel de Operagdes j \UF Foemrmno Muricipio FE#RRIED |
Catalogo ﬂ X v
Fornecedores » ] Ermiail
Unidades de Medida ]
Telsfone Fax
Documentos J

Dados do Pedido

FPedidn FEemeIc

Justificativa [EESREIDD |

Ainda restam 255 caracteres.

Impugnacio

| Selecionar .
F e ——

Solicitacdes Realizadas

Situagao Agies

241002013 - 14237 teste Aguardando Julgamento | () g

| Total de Registros: 1
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e Preencha os dados de quem estd manifestando a impugnacao, o titulo da impugnacdo, justificativa da
impugnacio e caso deseje também anexar um arquivo, clique no botio “Selecionar Arquivo”, localize o

arquivo e clique no botao “Abrir”, aguarde carregar o arquivo, em seguida clique em “Gravar”;

e Ao clicar no icone kL "Visualizar Justificativa” serd exibido a justificativa do Pedido de Impugnacio

Recebido por Outros Meios;

e Ao clicar no icone “* "Visualizar Arquivo” podera visualizar o Arquivo em Anexo, informando o C6digo

de Seguranca e clicando o botao “Download”;

Visualizar Arquivo Anexo

Digite o Codigo de Seguranca: FEFUERIDD

A

Lampds 08 preenchimentd oDrEat

34 Abrindo a sessio publica de lances

e Na data e hora marcada aparecera na tela inicial o acesso para a sessido de lances, bastara clicar em

“Listagem”;

09:52:55

Horario de Brasitia

Painel de Operacoes
Pregoeiro
Manuais

Painel de Operagbes

istagem |

N® do Edital: 180942 | N° do Processo: 180912 | Abertura: 18/09/2012 09:16 -
| aquisicio de aparelhos de academia [

e A sessdo de lances também podera ser aberta ao acessar a tela chamada de “Dados do Pregao”, e clicar

em “Sessido Publica”;
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09:56:31

Hordric de Brasilia
Pregosiro ¥
Cadastrar

Pregies

sessdes PlUblicas

Megociacio de Pregos

Intengles de Reourso

Recursos @ Contra-Razdes

Pedidos de Esdarecimento

redidos de Impugnacio

————

Wisualizar atas e Termos
.t
Painel de Operacdes I

Manuaiz

Dados do Pregao

Nimero: 08.09.2
Tipo: Pregio Eletrénico

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE
Data de Publicacio: 08/0%/2012 09:47

Abertura das Propostas: 08/09/2012 09:55
Limite para Recebimento de Propostas: 0B/0%/2012 09:54

Edital: § Download (4 downloads efetuados)
Unidade de Compra: Setor de Compras R
Objeto: teste
B Quuantsdade
D001 teste 1 10
D002 testel 10
o003 teste 3 10
D04 teste 4 10
D00 teste B 10
DDDs&  teste & 10

Sessio Pablica Copiar Pregao Ear Impugnacdes
Menzagens
para Licitantes
Exportagio Woltar

Nimero do Processo: 08.09.2
Situacio: Aberto / Publicade

Inicio das Propostas: OB/09/2012 09-48
Limite para Impugnacdo: 0B/09/2012 09:53

Orgdo: Geral testes
Municipio/UF: Brasilia/DF

Uind. Medida Julgsmento  Propostas

UH Menor 4
Prego

UM MeEnor @
PFE?O

UH Menor 4
Prego

UM MeEnor @
PFE?O

UH Menor 4
Prego

UM MeEnor @
PFE?O

| Total de Registros: 6

Q &
-
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3.4.1 Sessdo publica de lances

e Ateladelances é pratica e facil de ser operada;

e O retangulo vermelho indica as situagdes que poderdo se encontrar o item. Em uma licitagdo com muitos
itens isto facilitara o gerenciamento por parte do pregoeiro;

e A drea marcada pelo retangulo verde diz respeito a algumas funcionalidades da licitagdo como um todo,

como por exemplo:
[

o Clique no icone = “Analisar Propostas” para analisar as propostas;
1«
o Clique no icone .l “Suspender Pregio” para suspender o pregio;

o Clique no icone | == “Cancelar Pregdo” para cancelar o pregdo;
e Ao final da pagina podera ser verificado o local reservado para o chat de mensagens. Digite a sua

mensagem e clique em “Enviar”;

Pregdo: Pregio Eletrénico 10:09:37
Objeto: Informatica Hordrio de Brasilia
Orgio: Setor de Compras ( Aberta
Nimero: 04.09.3 P
Suspender Cancelar
Abertos Fechados Suspensos Desempate Encer rados Outros

0001 teste 1 R§ 25,50 R% 30,00 it B
0002 teste 2 R$ 30,00 RS 69,98 it J:]
0003 teste 3 RS 15,00 RS 79,56 i B
0004 teste 4 R% B5,00 R4 52,00 i ]
0005 teste 5 R% 55,00 RS 99,54 i B

| Total de Registros: §

14/0%/2012 09:37:25 - Sistema - O item DODS teve como vencedor Terra Brasal com valor unitdrio de RS 99,94 -

14/0%/2012 09:37:25 - Sistema - © item D004 teve como vencedor Webadvisor com valor unitirio de RS 52,00,

m_|

14409/2012 093725 - Sistema - © item 0003 teve como vencedor Elipar LTDA com valor unitdrio de RS 79,65,
14/0%/2012 0%:37:25 - Sist=ma - O item DO0Z teve como vencedor Terra Brasal com valor unitdrio de RS 59,98.
1440%/2012 0%:37:25 - Sistema - @ item D001 teve como vencedor Terra Brasal com valor unitario de RS 30,00

-

0405/ 2012 17:15:52 - Sistema - O ibem D004 foi encerrado e foram identificadas MEs/EFFs na situacio de desempate conforme a LT
123/2003.

04/09/2012 17:06:32 - sistema - © item 0003 foi encerrfo & for am TGentiicadas ME/EFF: na situacao de desempate conforfes a L
o T s/~ | local para r'hgltar mensagens

] / il
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3.4.2 Analise de propostas

e Para abrir os itens para fase de lances, deve ser feita a analise de propostas;

e Ao localizar o pregdo na parte de sessdes publicas ativas e clicar na seta para entrar no pregao, clique no

| —
icone ‘4 “Analisar”, analise item a item do pregao e clique em:
o “Aceitar Proposta”, acdo feita item a item; ou
o “Aceitar Todas as Propostas”, aceitando de uma tnica vez todas as propostas daquele item; ou

ainda

o “Aceitar Todas”, para aceitar de uma Unica vez todas as propostas do pregao.

e Na coluna “A¢ao” vocé podera clicar no icone ~ “Desclassificar” para desclassificar a proposta de uma

empresa para o item escolhido;
e Apos ser feita a andlise de todos os itens clique no botdo “Abrir Sessao Publica”;

e Estatela mostrara todas as propostas feitas para o item analisado;

09:16:25 Painel de Operacoes
Horario de Brasilia 2
Pregoeiro " AMBIENTE DE TESTES. Nenhuma operagao sera considerada como oficial.
Manuais
Relatorios

Painel de Operagdes

Catalogo

Fornecedores

Unidades de Medida Sess8es Publicas Ativas Impugnagées Duvidas e Esclarecimentos
—1 Listagem Listagem Listagem

Documentos

—

N° do Edital: 3519999/2014 | N° do Processo: 001/2014 | Tipe: PE | Abertura: 27/06/2014 16:06 | % R

[™ Objeto do Pregio \\
N° do Edital: 801/2013 | N° do Processo: 1233/2013 | Tipo: SRP | Abertura: 21/11/2013 16:35 | o
r‘ﬂ REGISTRO DE PRECOS DE MATERIAIS DE LIMPEZA \7\\
N° do Edital: 09.07 | N° do Processo: 09.07 | Tipo: PE | Abertura: 09/07/2013 10:31 | i (
[ Equipamentos de informatica = T
N° do Edital: 2606-2013 | N° do Processo: 987 | Tipo: PE | Abertura: 26/06/2013 10:24 | o (.
[ Equipamentos de informatica \"'T\
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Pregio: Pregio Eletrdnico 09:19:44
Objeto: Equipamentos de informatica Horario de Brasilia
Orgio: Setor de Compras e licitacdes Fechada
Nuimero: 2606-2013 -
=8 =
Analisar) Cancelar
‘ l Todo: Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros U Fornecedories) online
Valor Referéncia Melhor Lance
0001 Computador RS 1.200,00 - =
0002 Notebook RS 1.800,00 - =1
0003 estabilizador RS 100,00 - =

| Total de Registros: 3

|8 26/06/2013 10:45:53 - Sistema - O pregdo esta em fase de analise das propostas |

Aceitacao das Propostas

Pregio
Mumera: 14.09.2 Numero do Processo: 14.09.2
Tipo: Pregao Eletrdnico Abertura: 17/09/2012 - 10:57
Orgdo: Setor de Compras Municipio: Brasilia / DF

765 - teste teste

15,00 1.500,00 f fevd

Aceitar Todas as Propostas

Todos os Itens
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3.4.3 Abrindo os Itens

e Depois podem ser verificados os icones relacionados ao item do pregio indicados no pelo retangulo

azul. Sdo eles:

| —
o Clique no icone *#' “Abrir” para abrir o item para lances;

. . o - .
o Clique no icone ~~ “Suspender” para suspender o item;

—
o Clique no icone == “Cancelar” para cancelar o item;

o Clique no icone ““= “Abrir Tempo Aleatoério” para abrir o tempo aleatério;

e Observacgio: o tempo aleatério somente podera ser aberto apés o item ter sido aberto para lances;

344 Suspendendo e retomando um item

. . o - . .
Ao clicar no icone “~ “Suspender” o item estara suspenso para lances. Neste momento nenhum lance

sera enviado;

s ~ s NPT ; = -
e Asituacdo do item mudou para suspenso e estd indicada pelo mesmo icone “~ “Suspenso”;

e Aparece no chat a mensagem que o item foi suspenso;

Pregdo: Pregho Bletrénico 11:49:50

Objeto: analise de proposta Hordrio de Brasilia

drgdo: Setor de Compras

sherta
MNiumero: analise de proposta

HH =

suspender Cancelar

Abertos Fechadas Suspensos Desempate Encer rados Outros |

o001 tee RE 10,00 RS 20,00 =3 kR
ooz tesgtests R$ 15,00 RS 15,00 1) b
D003 tEewstasts RS 25,00 RS 25,00 ) G -

| Total de Registros: 3

18/09/2012 11:48:11 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosira.

18/0%/2012 11:41:24 - Sistema - &= propostas foram analizadas o pregao foi aberto

-

18/0%/2012 11:37:45 - Sistema - © pregdo =5td em fase d2 andlise das propostas

[Ceriar |

[ voitar |
. , ‘il . ” S . . .
e (lique no icone & “Reabrir Item” para reabrir o item suspenso e torna-lo disponivel para lances;

e Asituacio do item volta a ser representado pelo icone ““ "Aberto”;
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Observe que mesmo reabrindo o item, caso o pregoeiro saia da tela da sessao de lances por mais de 10

(dez) minutos, o pregdo ficara automaticamente suspenso;

Se esta situacdo ocorrer vocé devera reabrir o pregdo e abrir o(s) item(ns) novamente, um a um,

clicando em “Reabrir Item”;

Verifique que todas as a¢des foram registradas no chat de mensagens;

Pregao: Pregao Eletrinico

Objeto: analize de proposta

1

Horirio g2 Brasilia

2:13:40

Orgdo: Setor de Compras
Nimero: analise de proposta

| Abertos

Fechados Suspenzos Dezempats Encerrados Outros

Aberta

=

1

Cancelar

‘Valor Refer&nola
0001 tes RS 10,00 RS 20,00 =1 E EEl
o002 tesgtegte RS 15,00 RS 15,00 -1 o -
0003 teewsteete RS 25,00 RS 25,00 -1 3 -

| Total de Registros: 3

A 18/0%/2012 12:01:18 - Sistema - O item 0001 foi reaberto pelo presosiro.
& 1B/0%/2012 11:57:24 - Sistema - O item OD01 foi suspenso pelo presosiro.
(& 18s09/2012 11:48:11 - Sistema - @ item 0001 foi aberto pelo pregosiro. _
i 1840942012 11341724 - Sistema - As propostas foram analisadas e o pregio foi aberto
4 18/09/2012 11:37:4% - Sistema - O pregdo =std em fase de andlise das propostas

| Emviar |
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3.4.5 Cancelando um lance
e Suspenda o lance, em seguida clique no icone “Cancelar Lance”;
® Aparecera a lista dos itens do menor para maior e a opgdo de cancelar o menor lance inserido, ao clicar
em “Cancelar Lance”;
e Apbs ser feita a agdo é so clicar no 1'cone':—‘;ln “Reabrir Item”, para dar seguimento a fase dos lances;
L]

Cancelar Lances

Mumero : analise de proposta / Processo: analise de proposta

Produto : tee

Data/tiora

18/09/2012 -

18/09/2012 -

18/09/2012 -

18/09/2012 -

PODERAO SER CANCELADAS NESTA FASE;

Pregdo: Pregio Eletrinico
Objeto: DVHFDGUIHG

ATENCAO: SOMENTE OS LANCES PODERAO SER CANCELADOS. AS PROPOSTAS DE PRECOS NAO

08:57:28

Hordrio de Brasilia

Orgdo: Setor de Compras
MNiamero: 04.09.4

Aberta
FR =
Suzpender  Cancelar

Cwrtros

[ Abertes  Fechados  Suspensos  Desempats  Encerrades
Valor Referfncis

D001 SDGHRE RE 2,000, 00D

o002 DFRGGER RS 3.000,0000

19/09/2012 0B:43:57 - Sistema - O item 0001 foi suspenso pelo pregosiro.
19/09/2012 0B:43:54 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosiro.

[T

[T

RS 500,0000

RS 300,0000 i)

| Total d= Registros: 2

4 19/0%/2012 0B:43.37 - Sistema - As propostas foram analisadas e o pregao foi aberto

[ervier |
==

12/0%/2012 09:07:14 - Sistema - O pregdo esta em fase de andlise das propostas

4
e Ao clicar no icone ~‘; "Visualizar Lance” apareceri a tela abaixo;

Cancelar Lances

Humero : analise de proposta / Processo: analise de proposta

Produto : tee

Data : 18/0%/2012 - 12:30:27

Valor Situagio Agbes
12:30027 RS 19,58 v =
12:30:19 RS 19,55 o
10:48:27 R% 20,00 it
10:47:25 RS 25,00 net

Valor : 19,%8
Justificativa |2ERIERED |
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o Informe o motivo do cancelamento do lance e clique em “Cancelar Lance”;

e  Verifique que o lance foi invalidado e o melhor lance passou a ser novamente R$ 19,99 (dezenove reais
e noventa e nove centavos);

e A agdo de cancelar o lance no valor de R$ 19,99 (dezenove reais e noventa e nove centavos) foi

registrada no chat;

3.5 Abrindo o tempo aleatodrio

e Apds o término do prazo de iminéncia, é ativado o tempo aleatério;

¢ O tempo de iminéncia é o tempo oferecido ao fornecedor para que ele se prepare para a etapa do tempo
aleatdrio que ird iniciar ao final do tempo de iminéncia;

e Tempo que o item pode ser encerrado de 0 a 30 minutos, a qualquer momento. Nenhum usuario sabera

quando sera encerrado;

l—:_—
e (Clique no icone 45 “Tempo de Iminéncia do Item” para informar o tempo de iminéncia do item;

Pregao: Pregao Eletronico 12:13:40
Objeto: analize de proposta Hordrio de Brasilia
Orgdo: Setor de Compras Aberta
M - analize de
Umero e de proposta i =
suspender Cancslar
Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros

0001 tes RS 10,00 RS 20,00 = R
ooz Lesgiegie RS 15,00 RS 15,00 7 3
0003 tgewstgsts R 25,00 RS 25,00 ) 5

| Total de Registros: 3

L]

187092012 12:01:18 - Sistema - O item 0001 foi reaberto pelo presosiro.
18/09/2012 11:57:24 - Sistemna - O item 0001 foi suspenso pelo presosiro.
1870972012 11:46:11 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosiro.

18/09/2012 11:41:24 - Sistema - As propostas foram analisadas e o pregio foi aberto
18/05/2012 11:37:4% - Sistema - O pregdo =sta em fase de analize das propostas

==
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Informe o tempo de iminéncia de 1 a 60 minutos;
Ao ser ativado, no chat aparecera a seguinte mensagem, por exemplo: “Sistema: O item entrou em
tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatério em 15 minutos”;

0 tempo aleatério é aquele definido pela legislacdo e vai de 1 a 1800 segundos;

—
Verifique que a situagdo do item mudou e agora é representada pelo fcone "t “Tempo de Iminéncia”;
0 tempo de iminéncia é o tempo que deve ser definido pelo pregoeiro, no término desse tempo definido
em minutos, serd ativado o tempo aleatério;

Observe que o tempo de iminéncia foi registrado no chat;

Definicao do Tempo de Iminéncia

Numero : 2506_1 / Processo: 999

Produto : Automovel popular cfe.descritivo do anexo | do Edital

Minutos de Iminéncia de Fechamento FE?UERIDO

: o
—

Pregdo: Pregio Eletrinico 09:26:42
Objeto: DVHFDGUIHG Hordrio de Brasilia
Orgdo: Setor de Compras Aberta
Nomero: 04.09.4
=11 =
suspender  Cancslar
Abertos Fechados Suspensos Dezempate Encerrados Outros |
tem Dm‘lp;\) Yalor Refer&nala Melhor Lanos Status A?Ees
0001 SDGHRE A% 2.000,0000 R$ 500,0000 EH - Y
£ 0 rrd DFRGGER R% 3,000, D000 R% 30,0000 ;Lﬂ 3 .

| Total de Registros: 2

i 19/09/2012 09:256:12 - Sistema - O item 0001 foi suspenso pelo pregosiro.

4 19/09/2012 09:26:05 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatorio em 1 minuto. _
4 19/09/2012 03:13:15 - Sistema - © item D001 foi reaberto pelo prezosiro.

i 19/09/2012 DB:43:57 - Sistema - & item 0001 foi suspenso pelo pregosiro.

8 19/09/2012 08:43:54 - Sistemna - O item 0001 foi aberto pelo presosiro.

i 19/09/2012 08:43:37 - Sistema - A propostas foram analizadas e o pregio foi aberto

4 12/09/2012 03:07:14 - Sistema - & pregdo esta em fase de andlise das propostas

[“emiar |

=



Manual do Pregoeiro - Pregio Eletronico

3.6

Desempate pela Lei Complementar 123/06

Ao finalizar a etapa do tempo aleatério, o sistema automaticamente avaliara se existem microempresas
e/ou empresas de pequeno porte (MPEs e/ou EPPs) participando dos itens do pregao;

Se estas forem encontradas, entdo o sistema verificara se o preco por elas ofertado é até 5% (cinco por
cento) maior do que a da melhor empresa previamente classificada;

Registra-se que o sistema somente utilizara o critério da LC 123/06, se a melhor empresa classificada for
uma média ou grande empresa, ou seja, se uma MPE ou EPP for a melhor classificada, ndo existira a
aplicacdo do critério da LC 123/06;

Tera o direito de ofertar o primeiro lance do desempate, a MPE ou EPP que estiver com o prego
imediatamente abaixo da primeira empresa previamente classificada;

0 lance ofertado deve ser obrigatoriamente menor do que o lance ofertado pela empresa previamente
classificada;

O fornecedor tera no maximo 5 (cinco) minutos para ofertar o lance. Se assim nio o fizer, entdo o
sistema passara para a proxima MPE ou EPP melhor classificada, desde que esta atenda aos critérios da
LC 123/06;

A microempresa ou empresa de pequeno porte que oferecer um lance menor do que a primeira empresa
previamente classificada serd a nova empresa classificada para a fase da "Aceita¢ao de Vencedores" e
encerrard a fase do desempate para aquele item, mesmo que ainda existam MPEs e/ou EPPs na mesma
condigdo;

Decaird do direito de ofertar o lance a MPE ou EPP que ndo realizar este procedimento dentro dos 5
(cinco) minutos estabelecidos por lei;

Desta forma, se houver empresas enquadradas nos critérios da LC 123/06, entdo aparecerd na tela do

N
sistema o icone “«&" "0 Item esta em Processo de Desempate de LC 123/2003” na coluna "Status";
Quando todos os itens estiverem desempatados o sistema ird para a fase de "Aceitacio de

Vencedores";
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Pregdo: Pregio Eletrinico 11:50:13
Objeto: 855 Horario de Brasilia
dOrgdo: Setor de Compras Aberta
Mimera: 855 z e
Suspender Cancelar
Abertos Fechados Suspensos Dezsempates Encerrados Outros |
hem Desorigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Agiez
D001 855 R% BEE,D0 RS 3,08 s
0002 8555 RS B.555,00 RS 9,05 [{-O itern estd em processo de desempate da LC 123/2003
| Total de Registros: 2
4 21/0%/2012 11:48:35 - Sistema - O Fornecedor Webadvizor pode dar um lance de desempate pala LC 123/2003 para o item 0001 ate -

21/09/2012 35 11:53:35. F

21/09/2012 11:48:35 - Sistema - O itam 0001 foi encerrade = foram identificadas MEs/EPPs na situagio de desempate conforme a LC
123/2003.

24/05/2012 11:44:25 - Sistema - O itemn 0001 entrou em tempo de iminéncia @ entrard em tempo aleatoric em 1 minuto.
21/0%/2012 11:46:18 - Sistema - O item 0001 foi reaberto pelo pregosiro.

21/0%9/2012 11:46:03 - Sistema - O item 0001 foi suspenso pelo pregosiro.

21/09/2012 1140047 - Sistema - O item 0002 foi abervo pelo presosiro.

M4 AR IMAAN 44T A Sicbmenn P ik SR Frd abecbe e e i

m 3

PO

[oier |

3.7 Desempate de Propostas

e A etapadelances ndo permite registro de valores iguais, mas no momento do registro da proposta, esta

situagdo pode ocorrer;

e Ao finalizar a etapa do tempo aleatorio, caso ndo tenha ocorrido lances para o item e tenha valores de

propostas iguais, o mesmo ficara em situa¢do de empate de proposta;

e O pregoeiro devera agendar o horario para a sorteio publico, clicando no icone & "Agendar Sessao

Publica de Desempate”;

e Na data marcada, realizara um sorteio comum e informara no sistema a ordem de classificacio, clicando

no icone @ "Registro da Sessao Publica de Desempate”;

e Quando todos os itens estiverem desempatados o sistema ira para a fase de "Aceitacao de

Vencedores";
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3.8

Pregdo: Pregdo Eletrdnico
Objeto: Material de expediente

159401

Horario de Brasilia

C'?r\gio: Setor de Compras e licitacoes Aberta
Numero: 12344 2 —
=1=1] =
Suspender Cancelar
Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Qutros | 0 Fornecedor(es) online
lItem Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Acoes
0001 caneta esferografica preta RS 50,00 RS 55,00 [ ety
0002 caneta esferografica azul RS 50,00 RS 55,00 [
0003 caneta esferografica vermelha RS 50,00 RS 55,00 & HEY=—)
| Total de Registros: 3
12 14/08/2014 15:20:05 - Sisterna - O item 0002 foi encerrade em situacdo de empate.
5 14/08/2014 15:16:37 - Sistema - O item 0002 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatdric em 1 minuto.
15 1470872014 15:16:18 - Sistema - O item 0002 foi aberto pelo pregoeiro.
15 1470872014 15:12:41 - Sistema - A data da sessdo de desempate do item 0001 foi definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 as 15:14.
15 1470872014 15:08:59 - Sistema - O item 0001 foi encerrado em situacao de empate.
|8 14708/2014 15:06:58 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatdrio em 1 minuto.
5 14/08/2014 15:06:43 - Sistema - O item 00071 foi aberto pelo pregoeiro.
|3 14/08/2014 15:06:34 - Sistema - As propostas foram analisadas e o pregao foi aberto
|5 14/08/2014 15:06:16 - Sistema - O pregao estd em fase de analise das propostas

Agendamento do Sorteio de Desempate

Numero : 12344 / Processo: 12344

Produto : caneta esferografica preta

Data do Sorteip FESuERIEe | Hora do Sortejo FERUERIES |

Declaragdo dos vencedores

Ap6s a finalizagdo do tempo aleatério é iniciada a fase de “Aceitacao dos Vencedores”

)

Verifique que a situacdo do(s) item(ns) estd encerrada e agora é representada pelo icone 574

"Encerrado”;

Clique no icone (B4 | “Vencedores”, para aceitar os vencedores;
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Pregio: Pregao Eletrénico

Objeto: Material de expediente

15:34:33

Horario de Brasilia

Orgéo: Setor de Compras e licitagdes
Ndmero: 12344

Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros

Aberta |
HH =
Suspender Cancelar (Vencedor:

0 Fornecedor{es) online

Valor Referéncia Melhor Lance
0001 caneta esferografica preta RS 50,00 RS 55,00 L] -
0002 caneta esferografica azul RS 50,00 RS 55,00 @ =
0003 caneta esferografica vermelha RS 50,00 RS 55,00 w 5
| Total de Registros: 3
[E 14/08/2014 15:34:08 - Sistema - O item 0003 foi encerrado. =
[& 14/08/2014 15:34:05 - Sistema - O vencedor do sorteio de desempate do item 0003 foi empresa03.
& 14/08/2014 15:32:03 - Sistema - A data da sessdo de desempate do item 0003 foi definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 as 15:34.
|& 14/08/2014 15:31:46 - Sistema - O item 0003 foi encerrado em situacao de empate.
[& 14/08/2014 15:29:28 - Sistema - O item 0003 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatsrio em 1 minuto.
|8 14/08/2014 15:29:14 - Sistema - O item 0003 foi aberto pelo pregoeiro.
|8 14/08/2014 15:29:06 - Sistema - O item 0002 foi encerrado.
& 14/08/2014 15:29:03 - Sistema - O vencedor do sorteio de desempate do item 0002 foi empresa04.
[& 14/08/2014 15:27:54 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.
! (Bl 14/NQIN14 1R+IT+R2 _ Cictams - N vanradnar An cartain da dacamnata da itam NNN1 fAi amnracan? i

| Voltar |
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Pregdo: Pregao Eletronico 15:36:45

Objeto: Material de expediente

Horario de Brasilia

érgﬁo: Setor de Compras e licitagdes Aberta
Namero: 12344 & =
=l=1} =
Suspender Cancelar
| Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Qutros | 0 Fornecedar{es) online
Item Descrigdo Valor Referéncia Melhor Lance Status Acies
0001 caneta esferografica preta RS 50,00 RS 55,00 it
0002 caneta esferografica azul RS 50,00 RS 55,00 inet
0003 caneta esferografica vermelha RS 50,00 RS 55,00 [t & ==
| Total de Registros: 3
|5 14/08/2014 15:36:26 - Sistema - O item 0003 teve como vencedor empresa03 - Ltda com valor unitdrio de RS 55,00 e marca bic. o
|5 14/08/2014 15:36:26 - Sistema - O item 0002 teve como vencedor empresa04 - Ltda com valor unitdrio de RS 55,00 e marca bic. _
|5 1470872014 15:36:26 - Sistema - O item 0001 teve como vencedor empresa03 - Ltda com valor unitirio de RS 55,00 e marca bic.
|5 14/08/2014 15:34:08 - Sistema - O item 0003 foi encerrado.
|5 1470872014 15:34:05 - Sistemna - O vencedor do sorteio de desempate do item 0003 foi empresa03.
|5 140872014 15:32:03 - Sistema - A data da sessio de desempate do item 0003 foi definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 as 15:34.
|5 14/08/2014 15:31:46 - Sistema - O item 0003 foi encerrado em situacdo de empate.
& 14/08/2014 15:29:28 - Sistema - O item 0003 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatdrio em 1 minuto.

14/08/2014 15:29:14 - Sistema - O item 0003 foi aberto pelo pregoeiro.

-
1AMNRLTINTA AR-TQNA - Sictama - M itam ANN7? fal ancarradn

[ Vottar |

3.8.1

No chat foi registrada a empresa e o valor unitario ofertado para o item;

A situagdo do item também mudou para “O item teve vencedor declarado”;

Apareceu o icone “Habilitacdo de Vencedores” para Habilitacdo dos Vencedores, proxima fase do

pregao;
Habilitagcao dos vencedores

Apés o encerramento de todos os itens e divulgado os classificados a serem habilitados no icone
“Vencedores”. O pregoeiro deve aguardar a documentacdo para habilitar os vencedores, enquanto
aguarda o prazo, o pregdo pode ser suspenso no icone “Suspender”, inserindo a justificativa da

suspensao do pregio;

Clique no icone RY “Habilitacdo de Vencedores” para Habilitacdo dos Vencedores;
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| Pregdio: Pregao Eletrénico

Objeto: Material de expediente

15:44:28

Horario de Brasilia

- 6| s

o (R (R |

m

érgﬁo: Setor de Compras e licitacdes | Aberta

Nu : 12344 | = :
umero: = =

Suspender Cancelar

l Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros | 0 Fornecedor(es) online

Valor Referéncia

0001 caneta esferografica preta RS 50,00 RS 55,00 [
0002 caneta esferografica azul RS 50,00 RS 55,00 [
0003 caneta esferografica vermelha RS 50,00 RS 55,00 [ & =

| Total de Registros: 3

14/08/2014 15:36:26 - Sisterna - O item 0003 teve como vencedor empresa03 - Ltda com valor unitario de RS 55,00 e marca bic.
14/08/2014 15:36:26 - Sistemna - O item 0002 teve como vencedor empresa04 - Ltda com valor unitario de RS 55,00 e marca bic.
14/08/2014 15:36:26 - Sistemna - O item 0001 teve como vencedor empresa03 - Ltda com valor unitario de RS 55,00 e marca bic.
14/08/2014 15:34:08 - Sistemna - O item 0003 foi encerrado.

14/08/2014 15:34:05 - Sistema - O vencedor do sorteio de desempate do item 0003 foi empresa03.

14/08/2014 15:32:03 - Sistema - A data da sessao de desempate do item 0003 foi definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 as 15:34.
14/08/2014 15:31:46 - Sistema - O item 0003 foi encerrado em situacdo de empate.

14/08/2014 15:29:28 - Sistemna - O item 0003 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatério em 1 minuto.

14/08/2014 15:29:14 - Sistema - O item 0003 foi aberto pelo pregoeiro.

AAFNRIIN1A 1R70:0A - Cictama - 1 itam ANA7 fal ancarradn

3

Ap6s clicar no icone de “habilitacdo de vencedores” aparecerdo as empresas participantes do item;

Habilitacao do Fornecedor

Numero : 12344 / Processo: 12344

Produto : caneta esferografica preta

Valor Referéncia Valor Total

0001 1 Caixa R% 50,00 R% 50,00

Participantes

CPF/CNPJ Valor Total

empresall 48.835.189/0001-69 RS 55,00 R% 55,00 = Q v g x ®

Verifique na coluna ag¢io as funcionalidades possiveis para a empresa vencedora:
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3.9

o Clique no icone V" "Habilitar” para aceitar o vencedor;

o Clique no icone ~ “Desclassificar” para recusar o vencedor;

o Cliquenoicone ™ “Iniciar a Negocia¢do do Item” para iniciar a negociagio do item;

o Clique no icone “Solicitar Documentacao do Fornecedor” para solicitar documentacio do

fornecedor;

X

Clique no icone "Inabilitar” para inabilitar o vencedor;

O

Negociando os itens

w

Clique no icone "Iniciar Negociacao do Item” para iniciar a negocia¢do do item com o fornecedor
previamente classificado como vencedor;

Observe que o sistema registrou automaticamente a abertura do item para negociagio;

Do lado do fornecedor foi aberto um campo para a oferta do lance relacionado a negociacao do item;
Vocé podera trocar mensagens com o fornecedor por meio do chat negociando as melhores condi¢des de
prego;

Apébs o envio do valor negociado ja é atualizado o valor como menor lance, clique em “Encerrar

. ~ n
Negocia¢ao”;
Pregio: Pregio Bletrénico 10:28:52
Objeto: DVHFDGUIHG Hordrio de Brasilia
Orgdo: Setor de Compras Aberta
Namero: 04.09.4 T
P Suspender Cancelar
| Abertos Fechados Suspensos Dez=mpats Encerrados Outros |
Item Desarigio Valor Referéncia Methor Lance Statis Aghes
0001 SDGHRE RS 2.0D0,0000 RS 500,0000 [ pl
0002 DFRGGER R$ 3.000,0000 RS 300,0000 )
| Total de Registros: 2
& 19/09/2012 10:28:48 - Sistema - Foram solicitades documentos para o item DD01. -~

4 19/09/2012 10:25:29 - Sistema - Foi encerrada a negociagio para o item 0001. F
4 19/09/2012 10:13:34 - Sistema - Foi aberta negociacio para o item 0001,

|l

8 19/0%/2012 09:45:15 - Sistema - O item 0002 teve como vencedor katresca alimentos com valor unitdrio de RS 300,0000.
8 19/0%/2012 09:45:15 - Sistema - O item 0001 teve como vencedor Terra Brasal com valor unitdrico de RS 500,0000.

§ 19/09/2012 09:37:30 - Sistema - O item 0002 foi encerrado.

8 19/0%/2012 09:35:30 - Sistema - O item 0002 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatdrio em 1 minuto.
i 19/09/2012 09

- Sistema - O item 0001 foi encerrado.
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3.10

3.11

Solicitando o envio de documentos

Clique no icone “Habilitar”, no item e em seguida clique no icone i_CQ{ “Solicitar Documentos ao
Representante”, apds aberta a solicitacdo de documentos, o chat deixa de ser unilateral e possivel troca
de mensagens entre o fornecedor e o pregoeiro;

Vocé podera solicitar documentos ao representante como uma foto do produto, por exemplo;

Ao clicar em solicitar uma mensagem sera automaticamente enviada ao fornecedor para que ele possa
lhe enviar o que foi solicitado;

Apés ser recebido o documento do licitante para fazer download clique no icone do arquivo, esse
documento também fica disponivel em: “Atas, Termos e Documentos”. E necessario encerrar a

solicitacdo de documentos. Para encerrar clique em “Encerrar solicitagao de documentos”;

Inabilitar Fornecedor

Ao clicar no icone A “Inabilitar Fornecedor” vocé poderda Inabilitar o Fornecedor selecionado,
preenchendo a justificativa, na janela de inabilitacdo do fornecedor;

Ao clicar em Inabilitar Fornecedor no Item, vocé estara inabilitando o mesmo apenas no item;

Ao clicar em Inabilitar Fornecedor no Pregdo, vocé estara inabilitando o Fornecedor para todo o pregao;
Para a reabilitacdo do Fornecedor nos Itens, s6 é possivel reabilitar um por vez, ndo sendo possivel

reabilitar em todos os itens de uma sé vez;

Inabilitar Fornecedor

Humero : 0403 / Processo: 0921

Produto : CADEIRA COM RODINHAS E ALTURA REGULAVEL - SERAO FORMECIDAS
POLTROMNAS GIRATORIAS COM BRAGOS, ESPALDAR MEDIO, ASSENTO E ENCOSTO EM
COMPENSADO MULTILAMINADO ANATOMICO, ESPUMA DE POLIURETANO INJETADA EM
DENSIDADE DE 40 A 50KG/M®*, COM APOIO DORSO LOMBAR, COM C

Fornecedor : MUDOU - Alfamed Comercial Ltda

Justificativa s

A
ainda reitam 155 caracteres
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3.11.1 Desclassificar Fornecedor

3.12

Ao clicar no icone - “Desclassificar Fornecedor” vocé podera desclassificar o Fornecedor selecionado,

preenchendo a justificativa, na janela de desclassificacao;

A agdo de desclassificar, pode ser realizada por motivo de solicitagdo do proprio fornecedor.
Nao é a mesma funcdo de inabilitar. E esta acdo ndo pode ser desfeita.

Ao desclassificar fornecedor, o segundo classificado passa a ser o vencedor do item.

Intencio de Recurso

Defina o prazo final de inten¢do de recurso no icone “Inten¢ao de Recurso”;
Esta funcao sé fica disponivel apds a habilitacdo de todos os fornecedores;

Para julgar, dentro da sessdo publica, caso tenha alguma intencdo de recurso, aparecerd um icone

“Intenc¢des de Recurso recebidas”;
Clique no icone, na coluna “Intenc¢ao”, verifique abaixo o motivo da inteng¢io de recurso;

Clique em “Rejeitar”, para indeferir a inten¢do de recurso, ou clique em “Aceitar” para deferir a

intencdo de recurso;

Se nido houver inten¢do de recurso aceita, aparecera o icone ““/ “Finalizar”. Clique no icone para

finalizar a sessdo publica e ir para a fase de adjudicacao.

Pregdo: Pregao Eletrénico 16:07:30

Objeto: Material de expediente Horérie de Brasilia

Orgao: Setor de Compras e licitagdes Aberta
Numero: 12344

Todos Abertos Fechados Suspensos Desempate Outros |

ltem Descricio Valor Referéncia Melhor Lance Status Agdes
0001 caneta esferografica preta RS 50,00 RS 55,00 &
0002 caneta esferografica azul RS 50,00 RS 55,00 @
0003 caneta esferografica vermelha RS 50,00 RS 55,00 &

| Total de Registros: 3

(aw

14/08/2014 16:07:04 - Sistema - Para o item 0003 foi habilitade o fornecedor empresa03. i
14/08/2014 16:06:57 - Sistema - Para o item 0002 foi habilitado o fornecedor empresa04.
14/08/2014 16:06:08 - Sistema - Para o item 0001 foi habilitado o fornecedor empresa03.

14/08/2014 16:05:31 - Sistema - Foi encerrada a negociacio para o item 0002.

(=

14/08/2014 15:59:33 - Sistema - Foi aberta negociagdo para o item 0002.

it

14/08/2014 15:36:26 - Sistema - O item 0003 teve como vencedor empresa03 - Ltda com valor unitario de RS 55,00 e marca bic

[

14/08/2014 15:36:26 - Sistema - O item 0002 teve como vencedor empresa04 - Ltda com valor unitario de R$ 55,00 e marca bic.

[

14/08/2014 15:36:26 - Sistema - O item 0001 teve como vencedor empresa03 - Ltda com valor unitario de RS 55,00 e marca bic.
14/08/2014 15:34:08 - Sistema - O item 0003 foi encerrado.

1470879014 1524408 - Cictama - N vancardn:

v dn cartain da dacamnata dn itam ANNY fni amnraca na d

=5

Prazo de Intencao de Recurso

Mamero : 04.09.4 / Processo: 4

Data Limite de Intengio de Reourso IEHIRED Hora Limite de Intengio de Reourso EERIEKES |
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( Pregdo: Pregao Eletrdnico

Objeto: Material de expediente

16:30:43

Horario de Brasilia

6rg§o: Setor de Compras e licitacdes
Namero: 12344

Valor Referéncia

Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros

Melhor Lance

Aberta |
T = T
Suspender Cancelar | Finalizar

0 Fornecedaries) o

000 caneta esferografica preta RS 50,00

0002 caneta esferografica azul RS 50,00

0003 caneta esferografica vermelha RS 50,00

RS 55,00

RS 55,00

RS 55,00

Total de Registros: 3

[y I i iy I I iy e

W

14/08/2014 16:30:36 - Sistema - A sessao foi reaberta pelo pregoeiro.

14/08/2014 16:27:55 - Sistema - Pregdo suspenso por inatividade do pregoeiro superior a 10 minutos.

14/08/2014 16:15:45 - Sistema - Motivo: s

14/08/2014 16:15:45 - Sistema - A data limite de intencao de recurso foi re-definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 as 16:17.

14/08/2014 16:13:41 - Sistema - A data limite de intencio de recursos foi definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 as 16:15.

14/08/2014 16:07:04 - Sistema - Para o item 0003 foi habilitado o fornecedor empresa03.
14/08/2014 16:06:57 - Sistema - Para o item 0002 foi habilitado o fornecedor empresa04.
14/08/2014 16:06:08 - Sistema - Para o item 0001 foi habilitado o fornecedor empresa03.
14/08/2014 16:05:31 - Sistema - Foi encerrada a negociacao para o item 0002,

1AFNRFFA1A 15+R0:77 _ Cictama - Fni sharta naanmiacr3n nara A itam 0007
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3.12.1 Prazo de Recurso e Contra Razio

® (Caso tenha alguma intengdo de recurso deferida ap6s o término do prazo de intencdo, clique no icone

"Definir prazos”, defina o prazo final de Recurso (data/hora) e Contra Razao (data/hora);

Prazo de Razao e Contra Razao

Miamero : 2809e / Processo: 074

Data de Prazo para Recursp RESUERIED | Hora de Prazo para Recurso BESUERIES
Data de Prazo para Contra-razio REGUERING | Hora de Prazo para Contra-razio REGUERIES |

e Ojulgamento de Recurso e Contra razdo é feito pelo Ordenador;

o [=
® Apbs decorrido o prazo de Recurso e Contra razio, aparecera o icone ‘) “Finalizar”. Clique no icone
para finalizar a sessdo publica e ir para a fase de adjudicagio.
e (Caso ndo seja inserido, pelo fornecedor, um recurso, dentro do prazo, ndo serd necessario aguardar o

prazo de contra razao e a sessdo publica podera ser finalizada.

Pregio: Pregio Eletrénico 16:30:43

Objeto: Material de expediente Horério de Brasilia

Orgdo: Setor de Compras e licitacdes Aberta
Numero: 12344 — r
=1=1) = )]
Suspender Cancelar | Finalizar
Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros | 0 Fornecedor(es) \ali
tem Descricio Valor Referéncia Melhor Lance Status Acbes
0001 caneta esferografica preta RS 50,00 RS 55,00 ~
0002 caneta esferografica azul RS 50,00 RS 55,00
0003 caneta esferografica vermelha RS 50,00 RS 55,00
| Total de Registros: 3

(5 14/08/2014 16:30:36 - Sistema - A sessdo foi reaberta pelo pregoeiro. fe
15 14/08/2014 16:27:55 - Sistema - Pregdo suspenso por inatividade do pregoeiro superior a 10 minutos. |
(3 14/08/2014 16:15:45 - Sistema - Motivo: s I
(& 14/08/2014 16:15:45 - Sistema - A data limite de inten¢io de recurso foi re-definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 4s 16:17.
15 14/08/2014 16:13:41 - Sistema - A data limite de intencdo de recursos foi definida pelo pregoeiro para 14/08/2014 as 16:15.
\g| 14/08/2014 16:07:04 - Sistema - Para o item 0003 foi habilitade o fornecedor empresa03.
& 14/08/2014 16:06:57 - Sistema - Para o item 0002 foi habilitado o fornecedor empresa04.
15 14/08/2014 16:06:08 - Sistema - Para o item 0001 foi habilitade o fornecedor empresa03.
|2 14/08/2014 16:05:31 - Sistema - Foi encerrada a negociacio para o item 0002.
S 47NRETNTA 1R+RQ:22 _ Sietama  Eni sharts nannciscin nars A itam 0007 =

==
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3.13 Encerrando Sessio Pablica

Apoés o término do prazo de Recurso e Contra Razdo, para que o pregio seja liberado para a fase de
Adjudicacgdo, o pregoeiro deve encerrar a Sessdo Publica, caso ndo tenha intencdo de recurso deferida,
clique no botdo “Finalizar”;

Pregdo: Pregdo Eletrénico 09:57:54

Objeto: Telas Icaro Horirio de Brasitia

Orgio: Setor de Compras

Aberta
Hiumero: 280%
=1 = L3
Suspender  Cancelar | Finalizar
| Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros I
Item Valor Referéncia Melhor Lance Status Acdes
0001 bata RS 189,90 RS 199,00 3
0002 chapéu de palha RS £8,00 RS 40,00 ]
0003 fivela lendiria RS 100,00 RS 50,00 It
| Total de Registros: 3
3 2B/09/2012 09:16:46 - Sistema - O prazo para recursos foi definido pelo pregosiro para 28/09/2012 s 09:21, com limite de contra-razio para 28/09/2012 &
3509:27. L
3 28/09/2012 05:06:13 - Sistema - Justificativa: esqueci de inserir a intencio para simuagio T
5 28/09/2012 09:06:13 - Sistema - A data limite de intencio de recurso foi re-definida pelo pregosiro para 28/09/2012 s 09:11.
i 28/09/2012 05:00:45 - Sistema - A data limite de intencio de recursos foi definida pelo pregosiro para 28/09/2012 is 09:05.
8 28/09/2012 0B: - Sistema - O item 0002 teve come vencedor WebAdvisor com valor unitirio de RS 90,00.
5 28/09/2012 0B:58:40 - Sistema - O item 0D02 teve como vencedor WebAdvisor com valor unitirio de RS 40,00.
8 2870972012 08:58:40 - Sistema - O item DD teve come vencedor Elipar LTDA com valor unitirio de RS 199,00,
& IR/09/I017 NA-RA-IMK . Sictama - () vencadar dn sartein da dAn itam 002 fini %
4] 3
e |
(Vo)

3.14 Adjudicacao de itens

e Paraacessar a tela adjudicagdo:

o Pregoeiro -> Adjudicacgao;

e Na tela Adjudicagdo, ao clicar no icone "Adjudica Itens”. Ao acessar a adjudicacdo clique no icone

"Adjudicar” para Adjudicar. A tela sera apresentada da seguinte forma:

o Asituagdo do item muda para “Adjudicado”;

o Pode-sereverter a adjudicacio do item clicando no icone "Reverter Adjudicacio”;

¢ Aadjudicagdo do item também é registrada no chat de mensagens;
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L 7ol Adjudicacdo
Horario de Brasilia *
Pregoeiro ¥
Filtros de Busca =
Cadastrar
Pregdes o % N
Sessoes Publicas Loctst LU 00
Megociacio de Precos A Adjudicar &
Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes m
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio
Adjudicacao
Atas, Termos e Documentos| [k Unidade Objeto Tipo  Abertura
Manuais » :
000023 Setor de Compra mantimentos PP 26/04/2013
c Com... 14:50
Relatorios . d
030413 Setor de 030413 PE 0370472013
Fainel de Operagdes Com... 09:11
04.06 Setor de Medicamentos PP 04/06/2013
Catalogo » Com... 10:11
Formcchdoe » 04.064 Setor de Informatica PP 04/08/2013
Com... 14:09
Unidades de Medida 07.05 A Setor de Teste Objeto PE 07/05/2013
— 3 Com... 16:42
LEmITET T 07.05.13 setor de 07.05.13 - materiais escolares PE  07/05/2013
Com... 15:00
10.1 Setor de aquisicde de material de consumo PE 1140972012 @
Com... hospitalar 15:52
1802 Setor de teste 1802 PE 1870272013 @
Com... 14:00
20.05.3 Setor de Informatica PE  20/05/2013 Eg»
Com... 16:37
2504 Setor de 7504 PE 2570472013 Eg
Com... 09:00
12 | Total de Registros: 12
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Pregdo: Pregio Eletrinico i :26:000

Objeto: Informatica Horario de Brasilia

Orgio: Setor de Compras e licitacdes [ Adjudicagdo |
Numero: 20.05.3 = -
L =
Z Atas Cancelar
| | - A Adjudicar Adjudicados
Valor Referéncia Melhor Lance
‘ 0001 Teclado RS 150,00 RS 145,99 ; ; ‘
0002 Mouse RS 450,00 RS 84,30 ]
|
0002 Monitor 14 polegadas RS 650,00 RS 189,88 w - ‘
| Total de Registros: 3 ‘
|8 22/05/201316:25:02 - Sistema - A sessao foi finalizada e o pregdo foi encaminhado para adjudicacao. !
& 22/05/2013 16:21:03 - Sistema - O prazo para recursos foi definido pelo pregoeiro para 22/05/2013 as 16:23, com limite de contra-razio para D

22/05/2013 a5 16:24.

22/05/2013 16:15:14 - Sistema - A data limite de intencio de recursos foi definida pelo pregoeiro para 22/05/2013 as 16:17.
22/05/2013 16:14:37 - Sistema - Para o item 0003 foi habilitade o fornecedor empresaiz.

227052013 16:14:02 - Sistema - Para o item 000Z foi habilitade o fornecedor empresati.

22/05/2013 16:13:49 - Sistema - Para o item 0001 foi habilitado o fornecedor empresat3.

22/05/2013 15:59:34 - Sistema - A sessao foi reaberta pelo pregoeiro.

[y =gy gy gy g

21/05/2013 17:13:30 - Sistema - Pregdo suspenso por inatividade do pregoeiro superior a 10 minutos.

]

F1NRIIMA 1R-11-RT - Ristama - N item NNN? teve romn vencadnr emnrecat? - | tda com valor nnitarin de R4 189 88 @ marra Generirn

Adjudicacao do Item

Ndmero : 20.05.3 / Processo: 20.05.3

Produto : Teclado

CPF/CIP) Valor de Referencia

empresal3 43.721.163/0001-76 RS 150,00

Valor Unitario Valor Total

Rapel Rapel 10 RS 146,99 RS 1.469,90
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Rejeitar Fornecedor
e (Caso queira rejeitar um fornecedor, clique no icone Ii‘f‘"’”y"Fornecedores”, em seguida no icone
Rejeitar Fornecedor”, insira uma justificativa da desclassificagio e clique em “Rejeitar

Fornecedor”;

Fornecedores

Numero : 1007e / Processo: 1007e

Produto : item numero um

Item Quantidade Unidade Valor Referéncia Valor Total

0001 1 Anastubete RS 100,00 RS 100,00

Participantes

Valor Total

Empresa 44 47.633.874/0001-40 RS 150,00 RS 150,00 n =} Q

Rejeitar Fornecedor na Adjudicacao

Numere : 1007e / Processo: 1007e

Produto : item numero um
Data : 10/07/2013 - 09:46:21
Valor : 150,00

Justificativa RERUERIDD |

Ainda restam 247 caracteres.

| Rejeitar Fornecedor | M
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Solicitar Documentos

e (lique no icone ch‘: “Fornecedores”, em seguida clique no icone @ “Solicitar Documentacdo”, apds
aberta a solicitacdo de documentos;

® Apbs ser recebido o documento do licitante para fazer o download, clique no icone do arquivo, esse
documento também fica disponivel em: “Atas, termos e Documentos”;

e E necessario encerrar a solicitacio de documentos, para encerrar clique em “Encerrar Solicitagio de

Documentos”;

Fornecedores

Numero : 1007e / Processo: 1007e

Produto : item numero um

Item Quantidade Unidade Valor Referéncia Valor Total

0001 1 Anastubete RS 100,00 RS 100,00
Participantes

Fornecedor CPF/CHPJ Valor Unitério Valor Total O

Acies
Empresa 44 47.633.874/0001-40 RS 150,00 RS 150,00 » Q

Negociacdo

e C(Clique no icone 'i@‘)"Fornecedores", em seguida clique no icone & "Abrir Negociacdo”, apos
aberta a solicitacdo de documentos, o chat deixa de ser unilateral é possivel a troca de mensagens
entre o fornecedor e o pregoeiro;

e Apds o envio do valor negociado ja é atualizado o valor com melhor lance, clique em “Encerrar

Negociacdo”;

Cancelar Item

e Para o cancelamento do Item na Adjudicagio, clique no botio “Adjudicagdo”, clique no icone

“Adjudica Itens”, em seguida no icone === “Cancelar na Adjudicacao”;

¢ Insira uma justificativa e clique no botdo “Cancelar Item”;

e Nesta fase é possivel a reversio do cancelamento, para isso clique no icone"Reverter
Cancelamento na Adjudica¢ao”, insira uma justificativa da reversao e clique no botdo “Reverter

Cancelamento na Adjudicacio”;

55



Manual do Pregoeiro - Pregio Eletronico

10:11:12

Hordrio de Brasilia

Pregoeiro

Cadastrar

Pregdes
Sessdes Publicas

Megociacio de Precos

Intencdes de Recurso

Adjudicacao
Filtros d.? Busca b
Processo Situacdo
A Adjudicar v

Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacio

Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Manuais »
Relatorios 4
Painel de Operacdes

Catalogo »
Fornecedores »

Unidades de Medida

Documentos

Nimero Unidade Objeto Tipo Abertura
Compradora

08.09.1 Setor de Teste ambiente PE 08/09/2012
Com... 10:42

1007e Setor de refazer testes PE 1040772013
Com... 09:56

15.04 Setor de teste PE 15/04/2013
Com... 10:05

07 Setor de teste PE 15/07/2013

segundo Com... 14:50

16.06 PP Setor de Informatica PP 16/06/2014
Com... 09:40

19.10.1 Setor de kjnvfgdfg PE 19/10/2012
Com... 16:58

20.066 Setor de Informatica PE 20/06/2014
Com... 16:05

25.04 Setor de TEste PP 2570472013 @
Com... 10:58

2612e Setor de Intencdes de recurso PE 26/12/2012
P 17297
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Pregéo: Pregao Eletrdnico

Objeto: Teste ambiente

10:25:13 |

Hordrio de Brasilia

Orgdo: Setor de Compras e licitacdes
Nimero: 08.09.1

[T Andjudicar  Adjudicados

Valor Referéncia Melhor Lance
: 0001 teste RS 250,00 RS 75,42
000z testea RS 25,00 RS 55,00
0003 testedd RS 28,50 RS 79,98

11/07/2014 10:18:12 - Sistema - Motivo: f

e

11/07/2014 10:18:12 - Sistema - O item 0001 foi cancelade na adjudicacie.

=]

16/07/2013 16:19:50 - Sistema - Justificativa: dsgfd
16/07/2013 16:19:50 - Sistema - O item 0003 teve o lance no valor de RS 79,95 cancelado pelo pregoeiro.
16/07/2013 16:19:50 - Sistema - O item 0003 teve o lance no valor de RS 100,00 cancelado pelo pregoeiro.

[

16/07/2013 16:16:55 - Sistema - Foi encerrada a negociacdo para o item 0001.

(=

16/04/2013 16:26:37 - Sistema - Foi aberta negociacdo para o item 0001.

i

Adjudicagio

|
| -

: =
‘ Atas Cancelar

| Total de Registros: 3

Reversao de Cancelamento na Adjudicacao

Numero : 08.09.1 / Processo: 08.09.1

Produto : teste

Razio Social CPF/CIP) Qtde Valor Unitério

Elipar LTDA 22.617.654/0001-00 10 RS 75,42

Justificativa FEsuerIoo |

Ainda restam 247 caracteres.

| Reverter Cancelamento na Adjudicagao |

Valor Total

RS 754,20

57



Manual do Pregoeiro - Pregio Eletronico

3.14.1 Gerar Termo de Adjudicaciao

e Na fase da adjudicacdo é disponivel o termo, assim que € finalizado a adjudicacdo de todos os itens, basta

clicar no icone % "Ver atas do pregdo” e depois novamente no {cone “* “Download do Arquivo” ,

tendo a possibilidade de ter acesso a ele e a outros arquivos em “Atas, Termos e Documentos”;

Pregéo: Pregdo Presencial 10:40:52
Objeto: Compra mantimentos Horario de Brasilia |
Orgdo: Setor de Compras e licitacdes Adjudicagdo
Nimero: 000023 1 =
Atas Cancelar

A Adjudicar  Adjudicados

Valor Referéncia
0001 Farinha de mandioca RS 10,00 RS 1,49 w
0002 Amido de Milho RS 5,00 RS 1,99 i

(e

-

26/04/2013 15:02:06 - Sistema - A sessdo foi finalizada e o pregio foi encaminhado para adjudicacao.

26/04/2013 15:00:18 - Sistema - A data limite de intencdo de recursos foi definida pelo pregoeiro para 26/04/2013 as 15:02.

26/04/2013 14:5%:47 - Sistema - Para o item 0002 foi habilitado o fornecedor empresalé.

26/04/2013 14:5%:32 - Sistema - Para o item 0001 foi habilitado o fornecedor empresa0é.

26/04/2013 14:57:11 - Sistema - O item 0002 teve como vencedor empresalé com valor unitano de RS 1,%9.
26/04/2013 14:57:11 - Sistema - O item 0002 foi encerrado.

26/04/2013 14:56:54 - Sistema - O item 0002 foi aberto.

26/04/2013 14:56:40 - Sistema - O item 0001 teve como vencedor empresalé com valor unitdrio de RS 1,49,
26/04/2013 14:56:40 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.

P

| Total de Registros: 2
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10:48:16

Hordrio de Brasilia
Pregoeiro

Cadastrar

Atas, Termos e Demais Documentos do Pregao

: 4
=

Pregdes

Sessdes Publicas

MNegociacdo de Precos

Intengdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacao

Adjudicacdo

Atas, Termos e

Manuais

Relatdrios

Painel de Operacdes
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

e

Nimero: 000023
Tipo: Pregao Presencial

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

OficioCoindice

Ata Parcial

Ata Final

Termo de Adjudicacdo

Termo de Homologacdo

Resultado da Adjudicacdo

Item:
Descricao:

Quantidade:

1
caneta esferografica preta
1

Unidade de Fornecimento: Caixa

Valor Referéncia:

Valor Final:
Valor Total:

Adjudicado em :
Adjudicado Por:
Nome da Empresa:

Marca:

50,0000
55,0000

55,0000

14/08/2014 - 16:4%:32
pregoeirall
48.835.189/0001-6% empresal
bic

Nimero do Processo: 35454
Situagao: Encerrado para Operacgdo / Publicado

Tipo de Arguivo

Edital

Documento
Documento
Documento

Documento

TERMO DE ADJUDICACAO

Casas Decimais:

pregoeiro10
Pregoeira(a)

Autoridade Competente

Autoridade Competente (Ordenador)

Para aumentar a sua seguranca este termo foi gerado no formato (.pdf) do programa “Acrobat Reader”;
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3.15 Atas, termos e documentos

e Esta funcido é possivel visualizar apenas os processos vinculados ao usuario no sistema;
e (O usudrio poderda informar o “Processo / Pregao”, “Abertura” e o “Objeto”, como filtro de busca para

encontrar o pregdo desejado;

e Ao localizar o pregdo desejado, clique no icone ‘s "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos os

processos vinculados ao usudrio, onde podera fazer o download do documento clicanco no icone -+

"Download do Arquivo”;

Pregoeiro ¥
——— | Filtros de Busca s
Cadastrar
Elesnes Processo / Pregdo Abertura Objeto
Sessdes Publicas
12344

Megociacdo de Precos
Intencdes de Recurso —|
Recursos e Contra-Razdes m

Pedidos de Esclarecimento

Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Todos os Pregdes
Todo o Portal

12344 Setor de Com... Material de expediente PE 14/08/2014 [ g

Manuais
| Total de Registros: 1

Relatérios

Painel de Operagoes
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

L lellell e s
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3.16 Todos os Pregdes

e Esta funcdo serve para visualizar todos os pregodes dos processos do 6rgdo no sistema;
e O usudrio podera informar o “Processo / Pregdo”, “Abertura”, “Objeto” e a “Unidade Compradora”, como

filtro de busca para encontrar o pregio desejado;

e Ao localizar o pregido desejado, clique no icone ‘s "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos os

documentos do processo, onde poderd fazer o download do documento clicando no icone -+

"Download do Arquivo”;

H?;;LZB::L Processos do Orgdo - Todos os Pregdes

Pregoeiro ¥
—— | Filtros de Busca ¥
Cadastrar
Pregdes Processo / Pregdo Abertura
Sessdes Piblicas
Negociacio de Precos
Intencdes de Recurso | | objeto Unidade Compradora
Recurses e Contra-Razfes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio —
Adjudicacio M
Atas, Termos e Documentos
Todos os Pregdes
Todo o Portal N Unidade Objeto Tipo Abertura Situagio Agdes
Manuais B :
—— | 001/2014 Hospital Municipal Aquisicio de Mate... PE  08/05/2014 @ i
Relatorios »
e o 002/2014 Hospital Municipal Aquisicao de Mate... PE 08/05/2014 =
Painel de Operacoes é B HRRN - &
Catalogo » 003/2014 Hospital Municipal Aquisicio de Eletrodomésticos PE 09/05/2014 @ L
Fornecedores » 004 Hospital Municipal Material de exped... PE  08/05/2014 [y [
Unidades de Medida = o T i :
005/2014 Hospital Municipal Aquisicao de Eletrodomésticos PE 08/05/2014 5] )
Documentos
—| | 007/2014 Hospital Municipal Aquisicdo de Eletrodomésticos PE 09/05/2014 @ [
008/2014 Hospital Municipal Aquisicio de eletrodomésticos PE 08/05/2014 ey L&
01042014 Hospital Municipal 01042014 PP 01/04/2014 |§ [
01110/201 B3 Hospital Municipal Aquisicao de Eletrodomésticos PE 09/05/2014 2 [
0123 Hospital Municipal aquisicao de medicamentos  PE 22/05/2013 ] [
123 4 | Total de Registros: 33
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H?r?m‘:: ;Eja Processos do Orgéo - Todos os Pregdes

Pregoeiro ¥

—— | Filtros de Busca =
Cadastrar
Pregdes Processe / Pregao Abertura
Sessdes Publicas
Neguciacéo__da Precos i
ierictes delR el Objeto Unidade Compradora

Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacio S
Adjudicacio |m

Atas, Termos e Documentos
Todos os Pregdes
Todo o Portal

Manuais

12344 £ Setor de Com... Material de expediente PE 1470872014 @
Relatdrios
Painel de Operagoes | Total de Registros: 1
Catalogo 7‘
Fornecedores -

Unidades de Medida

Documentos

NSRS E3 £

3.17 Todo o Portal

e Esta funcdo serve para a visualizacdo de atas do portal no sistema;
e O usudrio podera informar o “Processo / Pregio”, “Modalidade”, “Abertura”, “UF”, “Objeto”, “Orgao”,
“Grupo de Fornecimento” e “Linha de Fornecimento”, como filtro de busca para encontrar o pregio

desejado;
e Ao localizar o pregdo desejado, clique no icone ‘s "Visualizar Atas”, para ter acesso a todos os

documentos do processo, onde poderd fazer o download do documento clicando no icone -+

"Download do Arquivo”;
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09:49:47

Horario de Brasilia

.

Pregoeiro

Cadastrar
Pregbes

Sessdes Publicas
Negociacao de Precos
Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacio
Adjudicacao
Atas, Termos e Documentos

gz Pregies
Todo o Portal

¥

Manuais

Relatdrios

L

Painel de OperagGes

1

¥

Catalogo

Fornecedores

-

Unidades de Medida

Documentos

i

Visualizacdo de Atas do Portal

Filtros de Busca

Processo / Pregdo

UF

Grupo de Fornecimento

.12345/20 2 Setor de Com...

.222 Setor de Com...
-333. Setor de Com...
444, Setor de Com...
0000001 Prefeitura M...

000017201 &2 Prefeitura M...

00002/201 & Prefeitura M...

Setor de Com...

000023

000037201 &2 Prefeitura M...

000047201 B2 Prefeitura M...

Modalidade

Objeto

Abertura

Orgido

o Linha de Fornecimento

v

Objeto

REGISTRO DE PRECO...

MATERIAL DE COZINHA

MANUTENCAQ DE VEICULOS

MANUTENCAQ DE VEICULOS

Aquisicio de Pneus.

Aquisicao de Pneus.

Aquisicdo de Lami...

Compra mantimentos

Aquisicio de Xo0000UOn0m

Aquisicio de Mate...

12345¢6782910rhm

Tipo Abertura

SRP

PP

SRP

SRP

04/12/2013

20/11/2013

21/11/2013

03/12/2013

26/11/2012

18/10/2012

19/10/2012

26/04/2013

19/10/2012

31/10/2012

@

B & K B &
B OE B O OE K e E €k

| Total de Registros: 1.340
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Hzrgiﬁzﬁ:rlsﬁa Visualizacao de Atas do Portal

Pregoeiro ¥

Cadastrar
Pregies

Sessdes Piblicas

Negociacio de Precos

Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Imﬂglaﬁgo
Adjudicacio

Todos os Pregdes
Todo o Portal

Manuais

Relatorios

Painel de Operacdes
Catalogo
Fornecedores
Unidades de Medida

Documentos

3.18 Fornecedores

Fornecedores Lista

Filtros de Busca

Processo / Pregao

12344

UF

Grupo de Fornecimento

12344

Setor de Com...

Modalidade Abertura
v
Objeto Orgao
o Linha de Fornecimento
v
Objeto Tipo Abertura
Material de expediente PE 14/08/2014

Esta func¢do visualizar a Lista de Fornecedores cadastrados no sistema;

Situagio

¥

Agbes

| Total de Registros: 1

Ao clicar no botio “Buscar”, apos ser informado a “Razdo Social / Nome Fantasia”, “CPF / CNP] /

Registro” e “UF” como Filtros de Busca, sera exibido o Fornecedor desejado se tiver cadastrado no

sistema;
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09:37:22

i ) Fornecedores
Hordario de Brasilia
Pregoeiro ¥
——— | Filtros de Busca ¥
Cadastrar
Pregdes = : - :
= g Razdo Social / Nome Fantasia CPF / CNPJ / Registro UF
Sessdes Publicas
Megociacao de Precos &
Intencées de Recurso :
Recursos e Contra-Razies M
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacao
Adjudicacio
Atas, Termos e Documentos| ke CPF / CNPJ / Registro  Telefone Fax UF  Agdes
Manuais » = =
COMNAP - CONSTRUCAO E PAVIMENTACAO 12.277.990/0001-%9 (63) 3602-5310 (63) 3602-5310 TO ,_Q
5 LTDA - ME
Relatorios 4
Eletrojax Comercio de Baterias e 06.125.974/0001-88 (41) 3023-4040 (41) 3023-4040 PR a
Painel de Operacgdes Componentes Ltda EPP
Elipar LTDA 22.617.654/0001-00 61 61 GO va
Catalogo »
i » EMIGE MATERIAIS ODONTOLOGICOS 71.505.564/0001-24 (31) 3271-9838 (31) 3272-9525 MG .Q
Unidades de Medida EMPRESA 01 LTDA 89.905.210/0001-32 (56) 5656-5656 RS L
LTEEnETES EMPRESA 01 LTDA 90.832.619/0001-55  (51) 3598-B600 RS O
Empresa 20 30.733.77250001-01 (61) 6161-6161 DF ,_Q
Empresa 31 88.331.327/0001-97 (61) 6161-6161 RJ e
Empresa 32 66.523.761/0001-36 (61) 6161-6161 AC ,Q
Empresa 333 04.063.222/0001-04 (81) 6161-6161 AC ,vQ
ke e L e ] | Total de Registros: 78

e Ao clicar no icone L0 "Visualizar Registro” podera visualizar os Dados do Fornecedor desejado,

cadastrado pelo sistema;
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Hgg:g‘:?;iia Dados do Fornecedor

Pregoeiro ¥
Nome CNPJ
Cadastrar - -
hregﬁes EMIGE MATERIAIS ODONTOLOGICOS 71.505.564/0001-24
.5955695 Publicas Tipo de Empresa Email
Negociacio de P
egoc?gao e Ltda licitacao2@emigeodonto.com.br
Intencoes de Recurso
Recursos e Contra-Razées Sk o
Pedidos de Escl i t
e YR (51 =271 08:8 (31) 3272-9525

Pedidos de Impugnacao
Ad]udmagao Representante Legal

Atas, T D t
3% 1emos & LoUMentos| | T ARCIANE VILAGA - 871.200.116-34

Manuais
—3 Endereco
Relatorios 4 AVENIDA AFONSO PENA,262
—— | CENTRO
Painel de Operacdes Belo Horizonte/MG
—{ | 30.130-923
Catalogo »
m— Participacdes Anotacies
Fornecedores »_ 26 0
Unidades de Medida
Documentos [Vottar | [“Participacoes [l “Anotagoes |

e Ao clicar no botdo “Participacdes” sera exibido a lista de Pregdes que este fornecedor ja participou;

e Ao clicar no botdo “Anotacdes” serd exibido as Anotacdes realizadas para este fornecedor;
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Fornecedores Internacionais
® Esta funcdo realizar o Cadastro de Fornecedores Internacionais no sistema;

e Apbs preencher os campos requeridos clique em “Salvar”;

Lot Fornecedores Internacionais
Horario de Brasilia

Pregoeiro ¥
Dados do Fornecedor
Cadastrar
Preg_ﬁes Pajs FEGUERIDG Nimero de Registro REuErizo

Sessdes Publicas
MNegociacao de Precos
Intencdes de Recurso Razio Social REwuERIDo Mome Fantasia REwuerzo
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento
Pedidos de Impugnacao Dados do Representante Legal
Adjudicagao

Atas, Termos e Documentos Login (usudrio do sistema) Reausszoo Representante Legal Reaustice
Manuais »
Relatorios »_ RG EESERCH CPF FEGUERIDD

Painel de Operacdes

3 | Telefone BEEEEER Fax
Catalogo 4
Fornecedores » |JF FEGuERIDG Municipio EEsuerics CEP FEquERico Bairro REsuerioo
v v

Unidades de Medida

En d ere ;0 REGUERIDO
Documentos

Mimero REGUERICO | Complemento Email EEGUERIOO |
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3.19 Recursos do Pregio no Item

e Pelo menu lateral pode-se acompanhar as informagdes de recurso de um pregio.

®  Paravisualizar os Inten¢des de Recursos do pregao no item, basta acessar:

Pregoeiro - Inteng¢des de Recurso -> Clique no icone':'égJ “Visualizar Intencdes de Recurso no Pregiao”, ira
visualizar a tela “intencdes de Recursos do Pregiao”. Na coluna de agdes, julgue a intengdo

(deferir/indeferir);

LEElL Intencdes de Recursos
Hordrio de Brasilia 2

Pregoeiro ¥
— | Filtros de Busca =+
Cadastrar
Pregdes

= S Processo
Sessdes Publicas

Negociacao de Precos
Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razdes lmj

ﬁedidos de Esclarec:im_ento |

Pedidos de Impugnacio
Adjudicacao

Atas, Termos e Documentos| | s Unidade Objeto Tipo Abertura Situagio  Agies
Compradora
Manuais » ) o .
003/2014 Hospital Aquisicdo de Eletrodomésticos PE 09/05/2014 @
: Municipal 10:13
Relatorios .4 F

E | Total de Registros: 1
Painel de Operacoes

Catalogo

[Voltar |

Fornecedores

1E3153)

Unidades de Medida

Documentos

° Para visualizar os Recursos e Contra Razdes do pregdo no item, basta acessar:
o  Pregoeiro - Recurso e Contra Razdes-> Clique no icone'*g “Visualizar os Recursos e contra

razdes do Pregao”, ira visualizar a tela “Recursos do Pregao”, clique no icone 'iﬁ “Operar”,

para visualizar a tela “Recursos do Pregao no Item”;
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Recursos do Pregao

Numero : 01042014 / Processo: 01042014

ltem Produto # Intencoes # Recursos # Contra-razdes Acoes
0001 teste 1/0 140 1

| Total de Registros: 1

Recursos do Pregao no Item

Numero : 007/2014 / Processo: 007/2014
Codigo : 1

Produto: Caneta esferografica tinta azul

Intencio Recursos Contra-Razao Julgamento Acbes
Intencdo de Recurso (11) ) [} Recurso poi
Rejeitado

| Total de Registros: 1
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3.20 Catalogo de Itens

® Esta fungdo serve para criar o catdlogo de materiais da Entidade.

® Para criar o grupo, clique em “Catalogo - Grupos - Incluir”,

® [nsira ao nome do grupo e o cédigo externo, clique em “salvar”.

® Ap6s salvar o grupo, clique em “incluir”, para inserir itens dentro deste grupo. Informe o nome do item e

o codigo externo.

17=12:09 <
Horario de Brasilia catalogo

Pregoeiro ¥
—1 | Filtros de Busca %
Cadastrar
Pregdes

5 e Nome
Sessdes Publicas

Megociacio de Precos

Intencdes de Recurso

Recursos e Contra-Razées M

Pedidos de Esclarecimento

Pedidos de Impugnacio

Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos| [ Cédigo Externo LEs
Manuais » g .
Alimentos G1 [
Relatorios »
Hortifruti 256 [Z
Painel de Operagdes
— 1 | Informatica G2 (£
Catalogo »
SrTeTTiTm » Maquinas e equipamentos 66 gﬁ
1
Unidades de Medida Material de Expediente G3 Lﬁ
Documentos Medicamentos G4 Lﬁ
Servigos Gerais 156 74

| Total de Registros: 7

oo | oo | L)
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lZ: 15312 %
Horario de Brasilia ) catalogo

Pregoeiro ¥
Nome (REQUERIas Codigo Externo Kewerion
Cadastrar
Pregies

Sessdes Publicas

Negociacio de Precos
Intencdes de Recurso
Recursos e Contra-Razdes
Pedidos de Esclarecimento w
Pedidos de Impugnacao
Adjudicacio

Atas, Termos e Documentos

Manuais

Relatorios »_
Painel de Operacdes a
Catalogo »_
Fornecedores DT

Unidades de Medida

Documentos

e Para editar um grupo ou para inserir mais itens no grupo, clique “Catalogo - Grupos”, na coluna de acdes

clique no icone “ “Editar Registro”.
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3.21

Layout de Importacao

Para facilitar a inclusdo dos itens, caso estes estejam em outros sistemas ou existam em alguma planilha,
o CidadeCompras disponibiliza a funcionalidade Importar Itens.

*Lembre-se que também é possivel COPIAR um pregdo e aproveitar seus itens.

Na visdo do Pregoeiro ou Apoio, no cadastro ou edicdo de um processo ainda nao publicado, apés o
preenchimento dos dados basicos, sera apresentada a tela para Inclusdo de Itens, onde serd exibido o
botdo IMPORTAR.

Clicando neste botdo, devera ser selecionado o Arquivo a ser importado e, apds a selec¢do, utilizando o
botao PROCESSAR. Caso o arquivo tenha alguma de suas linhas fora do padrao do layout, serao exibidos
aviso sobre os erros, para que sejam corrigidos.

Este arquivo devera estar no formato TXT, com os campos separados por ; (ponto e virgula - sem espago

antes ou depois). Caso seja uma planilha Excel, devera ser salvo no formato CSV, conforme segue:

# Nome Descricdo

Cdédigo do Comprador | Numero de identificacio do produto - caso ndo exista, deve ser deixado em

branco, iniciando com ;

2 Produto Nome do produto ou item da licitagdo
3 Quantidade Quantidade do produto - niimero inteiro
4 Unidade Unidade do produto por extenso, conforme Unidade de Medidas disponivel para

consulta no menu lateral. Por exemplo: caixa

5 Valor de Referéncia Valor da unidade do produto, no seguinte formato:

* as casas decimais sdo separadas por virgula;

+ milhar nao utiliza ponto;

* deverd obedecer ao niimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3

ou 4 casas decimais)

Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

Cada linha terd todos os campos referentes a um tinico item e deverd estar no seguinte formato:
1212;caneta esferografica preta;100;caixa;1,50

1313;caneta esferografica azul;200;caixa; 1,30

72



Manual do Pregoeiro - Pregio Eletronico

3.22

Layout de Exportacdo

Para facilitar as questdes de envio dos resultados dos processos para outros sistemas ou consoles, o

CidadeCompras disponibiliza a funcionalidade Exportar Itens.

Na visdo do Pregoeiro, nos dados do processo sera exibido o botdo EXPORTACAO.

Clicando neste botdo, serd gerado um arquivo no formato TXT, com os campos separados por ; (ponto e

virgula - sem espago antes ou depois), conforme segue:

# Nome Descricdo
1 Nimero do Item Niimero do item
2 Codigo do Comprador Numero de identificacdo do produto - caso nio exista, sera deixado em branco
3 Produto Nome do produto ou item da licitagdo
4 Marca Marca do produto
5 Quantidade Quantidade do produto - niimero inteiro
6 Valor Unitario Valor de fechamento da unidade do produto, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;
* milhar ndo utiliza ponto;
* pbedece ao numero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)
7 Valor Total Valor total, considerando Valor Unitario x Quantidade, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;
* milhar ndo utiliza ponto;
* pbedece ao numero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo gquatro casas decimais)
8 CNPJ ou CPF CNP] da empresa ou CPF da pessoa fisica, ganhadora do item
9 Razdo Social ou Nome Razio Social da empresa ou Nome da pessoa fisica, ganhadora do item
10 Unidade Unidade do produto por extenso. Por exemplo: caixa
11 Valor de Referéncia Valor estimado para a unidade do produte, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;
* milhar ndo utiliza ponto;
* pbedece ao numero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais)
Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)
12 Variacdo % Variacdo percentual considerando a Diferenca, em reais, entre o valor estimado e
o fechamento da unidade do produto, aplicando = (Diferenca em R$/(Quantidade
* Valor de Referéncia))*100, no seguinte formato:
* as casas decimais sdo separadas por virgula;

73



Manual do Pregoeiro - Pregio Eletronico

3.23

+ milhar ndo utiliza ponto;

» obedece ao niimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais);

* podendo ser negativo ou positivo (negativo para a economia e positivo para
acima do estimado];

Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

12 | Diferenga em RS

Diferenca em reais entre o valor estimadoe e o fechamento da unidade do preduto,

no seguinte formato:

* as casas decimais sio separadas por virgula;

* milhar ndo utiliza ponto;

* obedece ao nimero de casas decimais indicadas para o processo (2, 3 ou 4 casas
decimais);

* podendo ser negativo ou positivo (negative para a economia e positivo para
acima do estimado);

Exemplo: 15000,0000 (quinze mil reais, sendo quatro casas decimais)

Cada linha terd todos os campos referentes a um tnico item. Serdo geradas tantas linhas quanto o nimero de itens,

no seguinte formato:

001;1212; caneta esferografica preta;bic;100;1,10;110,00;004034583000122;Empresal;Unidade;1,50;-26,67;-0,40

002;1313; caneta esferografica azul;bic;200;1,00;200,00;004034583000122;Empresal;Unidade;1,30;-23,08;-0,30

ATENCAO: CONSTAM APENAS REGISTROS ADJUDICADOS OU HOMOLOAGOS.

Unidades de Medida

Lista de todas as unidades de medidas e suas respectivas siglas:

Sigla Descricao
AMP Ampola
ANO Ano
ATB Anastubete
BAR Barra
Bar Barrica
BB Bobina
BD Balde
BL Bloco
BLT Blister
BM Bombona
BNG Bisnaga
BSA Bolsa
BST Bastao
BT] Botijao
CGA Carga
Chp Chapa
C] Conjunto
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cmC cm/coluna
CNT Centro

COL Colecdo

CP Cépsula
CPA Capa

CPR Comprimido
CRA Carteira
CRO Cartao

CRT Cartela

CST Cesta

CUB Cubo

CX Caixa

DIA Diaria

DKU Diskus
DRG Dragea

DS Dose

DZ Duzia

DZN Dezena
EMB Embalagem
ENV Envelope
ETJ Estojo

Etq Etiqueta
FAM Frasco-Ampola
FCH Ficha

FCT Flaconete
FD Fardo

Fita Fita

FLH Folha

FR Frasco

g Grama

GAL Galao

GF Garrafa
GRS Grosa

h Hora

h/m Hora/Més
]G Jogo

Kcal Quilocaloria
KG Quilo

KIT Kit

Km Quilometro
L Litro

LT Lata

LVO Livro

M Metro

MAP Mapa

MCO Maco

MEA Meada

MES Més

mg Miligramas
ml Mililitros
MLH Molho

MLH Metro Linear
MLR Milheiro
MOD Modulo

75



Manual do Pregoeiro - Pregio Eletronico

MTM Minutos/Més
M2 Metro Quadrado
M2 Metro Quadrado
m3 Metro Cibico
M3 Metro Ciibico
Nov Novelo

OVL Ovulo

PAR Par

PC Peca

PC Pacote

PMA Pomada

PN Pino

PST Pasta

PT Pote

PTA Pastilha

RL Rolo

RM Resma

SAC Saca

SCH Sache

SCO Saco

SRG Seringa

NS Servico

t Tonelada

Tal Taldo

TB Tablete

TBT Tubete

TES Teste

TIR Tira

TMB Tambor

TQT Tiquete

Tst Teste

TUB Tubo

UM Unidade

VD Vidro
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3.24 Conheca os icones da nossa ferramenta

Baixar Atas e Documentos Credenciar fornecedores Intencdo de recurso

Credenciar Fornecedor Habilitar fornecedores Suspender sess3o

e
@' Analisar propostas
=

Cancelar sessdo

B B &

Enviar Documentos Adjudicar item

A
Li,é Editar registro Homaologar item

Homologar processo [_ﬂ Sessdo deserta

Visualizar registro

Sessdo fechada Tempo de iminéncia -~ Negociar com fornecedor

'-.'i Negociacdo aberta

Tempo aleatdrio

¥ @ b

Sessdo finalizada

Sessdo publica 123 Enviar lance desempate

Sessdo cancelada

: Reverter adjudicacio ‘N
Avaliacdo de Proposta “Z sl bl

Visualizar detalhes Reverter Homologacao

/& Seu lance

Reabrir sess3o

Deletar reqgistro Remover participantes

Desclassificar fornecedor [[_% Abrir item

Trocar Ordenador

R © % % [

Melhor oferta _[ﬁ] Finalizar processo

= B 8@ le K

A melhor oferta € do concorrente

4

Item empatado
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4  GLOSSARIO TECNICO

Download Expressdo em inglés que significa "baixar" um arquivo da internet e
torna-lo disponivel na maquina do usudrio

Login Nome de usudrio que neste caso foi escolhido pelo fornecedor para
acessar o sistema

Links Sdo atalhos utilizados para ir rapidamente de uma tela para outra ou

fazer o download de documentos

78



