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1 APRESENTACAO

Sejam bem-vindos ao Portal CidadeCompras.

0 sistema foi elaborado considerando os 3 (trés) principais grupos de usudrios relacionados as
compras e licitagcdes governamentais, sdo eles: os municipios/ entidades, fornecedores e sociedade.

0 manual foi escrito em uma linguagem simples, clara e objetiva, para que os usudrios possam
ter em suas maos com maior rapidez, a solugao das suas principais davidas.

Ele foi elaborado para ensinar ao usudrio os procedimentos corretos de utilizagdo do sistema.
Em caso de divergéncia nos procedimentos descritos no manual com os procedimentos executados no sistema,
favor comunicar a area de suporte ao sistema CidadeCompras imediatamente, para que possa ser feita uma
avaliacdo e, caso necessario, a atualizagdo do manual em questao.

Os telefones e outras formas de contato estdo disponiveis no site do sistema CidadeCompras.

Desejamos-lhes boas compras e bons negdécios!
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2  OBSERVACOES IMPORTANTES

e Estejam sempre atentos as atualizacdes que poderdo ocorrer nos manuais do sistema,
principalmente nos casos de altera¢des e/ou novas legislagcdes que podem surgir e refletir a

necessidade de adaptacdes no Cidadecompras;

e Todas as informagbes lancadas no sistema sdo de Unica e total responsabilidade do
fornecedor. Portanto estejam atentos ao correto langamento destas informacdes, para evitar

transtornos de ordem administrativa e/ou legal;

e O fornecedor serd o responsavel pela mudanga no estatuto da sua empresa, como por
exemplo, quando este for desenquadrado da situagcdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, podendo a qualquer tempo modificar a sua situacdo cadastral, e, desta forma

evitar transtornos e possiveis penalizacdes nos procedimentos licitatoérios;

e As informacgdes contidas neste manual sdo exemplificativas e tem por objetivo indicar os

procedimentos a serem seguidos pelos usuarios na utilizagio do sistema;

e As funcionalidades do sistema contidas neste manual sé poderao ser acessadas pelo
usudrio, apds a liberacio do cadastro pela equipe de analise de documentacio do

sistema Cidadecompras.

e IMPORTANTE: Informamos que o sistema funcionard adequadamente nos navegadores
listados abaixo:

o Firefox;
o Safari;
o Internet Explorer;

o Google Chrome;

e Obs: Todos eles devem estar atualizados na ultima versao disponibilizada.
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3  SISTEMA

3.1 TELAINICIAL DO FORNECEDOR

¢ Na tela inicial do sistema insira o seu "Login" e senha para acessar o sistema;

e C(lique no botdo "Entrar";

OMNDE ESTOU: HOME > Login

Login

Mome de Usuario (login)*

Senha*

Esgueci a senha |
Ndo sou cadastrado

*Campos Obrigatdrios

N&o é permitido o acesso simultdneo do mesmeo usuario.

3.2 PAINEL DE OPERACOES

¢ No painel de operagdes tém-se quatro moédulos principais que também podem ser acessados pelos

"links" 3 direita:

Pregoes (Listagem);
Sessdes Publicas Ativas (Listagem);

Usuadrios (Adicionar/ Manutengao)

s W o

Fornecedor (Alterar Dados);

e Por meio do Menu "Pregao" a esquerda na tela inicial do fornecedor, também podera ser feito o acesso

rapido a algumas funcionalidades do sistema, clicando em seus respectivos "links".

Pesquisa Verificam-se os pregoes cadastrados;

Seus Pregoes Verificam-se os seus pregodes cadastrados;

Suas Propostas Verificam-se as suas propostas cadastradas;
Intengao de Recurso Verificam-se os pregdes com inteng¢des de recursos;
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Recurso Verificam-se os pregdes com recursos;
Contra Razao Verificam-se os pregdes com contra razio;

Atas, Termos e Documentos | Visualiza documentos gerados em um pregao;

e Nas préximas paginas serdo mais bem detalhados, cada um deles.

e Painel de Operacoes
Hordrio de Brasilia 2
Pregao AMBIENTE DE TESTES. Nenhuma operagio sera considerada como oficial.
Manuais
# Linhas de Fornecimento
Manutencao »

% UFs de Atuacao

Painel de Operacdes
| Situacdo Cadastral
Anotacoes

Situacio Validade Validade em Dias Acio
Unidades de Medida

Documentos Ativo 31272014 189 dias

Atalhos de Pesquisa

-

—

Pregées Suas Sessbes Publicas Ativas
Listagem Listagem

Usuirios Fernecedor
Adicionar | Manutengic Alterar Dados
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3.3 Pregoes:
3.3.1 Pesquisar Pregao

e Esta fungdo serve para localizar um edital em uma lista;

e Ao clicar em “Listagem” em Pregdes, na area do representante do painel de operagdes, aparecera a tela
abaixo com a lista de todos os editais existentes no sistema. Ele podera ser encontrado por meio de dois
locais:

o Pregdo -> Pesquisa;
o Painel de Operagdes - Pregdes -> Listagem;
e Para localizar um pregao, clique na op¢do “Pesquisa”, onde podera ser utilizado os filtros de busca

» o«

“Processo / Pregdo”, “Abertura” do Pregdo, “UF”, “Objeto”,

» o«

Orgéo , “Grupo de Fornecimento” e a “Linha
de Fornecimento”, para facilitar a localiza¢do dos pregdes existentes no sistema;

e Serdo apresentadas informacdes basicas, como: Niimero (da licitacdo); Unidade Compradora; Objeto;
Tipo, Data e Hora de abertura e Situacao;

e Na coluna “A¢des” poderio ser verificadas as funcionalidades disponiveis para cada edital;

. . @ . . . .
e Para acessar os dados do pregdo clique no icone ' »Visualizar Registro”, para visualizar os dados

do pregdo, as informagdes, itens e os prazos;
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cidadecompras

09:11:54

Horaro de Brasilia
Pregao

Pesquisa

k.

Pregdes

Seus Pregaes

Suas Propostas

Intengdo de Recurso

Recurso

Contra Razido

Ataz, Termos e

Manuais
Manutencao

Painel de Operacdes
Anotacdes

Unidades de Medida

Documentaos

1819 8) 3 N

Ordenacao

Processo / Pregao Abertura o UF

Objeto Orgéo

Grupo de Fornecimento e Linha de Fornecimento

v
[ Buscar |
o dad Objeto po Ab

18.06 PE Prefeitura Municipal Informatica PE 30/06/2014 i3 8]
Teste 14:51

9992014 Prefeitura Municipal Objeto do Pregio PE 27/06/2014 & e}
Teste 16:06

20.06 Prefeitura Municipal Informética SRPP 24/06/2014 i3 8]
Teste 10:05

20.00 Prefeitura Municipal 20.00 PP 20/06/2014 |$ e}
Teste 10:27

20.066 Prefeitura Municipal Informética PE 20/06/2014 Ty 8]
Teste 16:05

16.06 PP Prefeitura Municipal Informatica PP 16/06/2014 e 8]
Teste 05:40

10.6 RPE Prefeitura Municipal 10.6 RPE SRP 13/06/2014 |§ [7e]
Teste 0%:01

10.06 Prefeitura Municipal Medicamentos SRP 10/06/2014 e e}
Teste 05:5%

010/2014 Prefeitura Municipal teste.. PE 09/06/2014 |§ O
Teste 10:57

0%.06 PE Prefeitura Municipal Medicamentos PE 0%/06/2014 |§ 8]
Teste 10:57

12 3 45 6 7 8B 910 m | Total de Registros: 1.295

Mo
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09:11:54

Pregoes
Hordrio de Brasilia
Pregio
Pesquisa Processo / Pregdo Abertura 9 UF 9
Seus Pregdes
v
Suas Propostas
Intengdo de Recurso Objeto Orgio
Recursa
Contra Razao
’f‘t“’ Termos e Grupo de Fornecimento o Linha de Fornecimento e
Manuais » v v
=
Manutengio il ||
Painel de Operacdes
iy
Anotacdes Nimero Unidade Objeto Tipo Abertura Situacdo  Agdes
— Compradora
Unidades dac 18.06 PE Prefeitura Municipal Informatica PE  30/06/2014 |3 [e)
Teste 14:51
Documentos
| 999/2014 Prefeitura Municipal Objeto do Pregao PE 27/06/2014 =) ]
Teste 16:06
20.06 Prefeitura Municipal Informatica SRPP 24/06/2014 =) p
Teste 10:08
20.00 Prefeitura Municipal 20.00 PP 20/06/2014 2] [ e)
Teste 10:27
20.066 Prefeitura Municipal Informatica PE 20/06/2014 S ']
Teste 16:08
16.06 PP Prefeitura Municipal Informatica PP 16/06/2014 S ']
Teste 09:40
10.6 RPE Prefeitura Municipal 10.6 RPE SRP  13/06/2014 2] [ e)
Teste 0%:M
10.06 Prefeitura Municipal Medicamentos SRP  10/06/2014 i e}
Teste 09:59
010/2014 Prefeitura Municipal teste.. PE  09/06/2014 |§ o)
Teste 10:57
0%.06 PE Prefeitura Municipal Medicamentos PE 09/06/2014 |§ e}
Teste 10:57
12 3 45678910 mw» | Total de Registros: 1.295

Paginacao
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3.3.2 Verificando um edital

-,

e Ao clicar no icone ’fg) "Visualizar Registro”, vocé tera acesso a todas as informagdes do pregao,

prazos legais, edital e itens;
o Esteja atento as datas, local e demais condi¢des legais para participagdo na licitagio;

e Verifique se a sua empresa atende a especificacdo do objeto da licitacdo;
e Para o download do edital clique no icone ¥ Download "pownload do Edital”, em seguida no icone

‘% "Download do Arquivo”, preencha os caracteres de seguranca e clique no botdo “Download”,
para realizar o download do arquivo. Apds baixar o arquivo, clique no botdo “Voltar” e confira se

aparece a mensagem: “Download (Ja realizado)”.

el 0o o freso

Objeto: Informatica

Pregao ¥
Pesquisa Namero: 16.06 PP Niumero do Processo: 16.06 PP
Seus Pregdes Tipo: Pregdo Presencial Situagdo: Aberto / Publicado
Suas Propostas
Intengido de Recurso Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Duas Casas
Recursa
Contra Razio Data de Publicacdo: 16/06/2014 09:35 Abertura das Propostas: 16/06/2014 09:40
Atas, Termos e Limite para Impugnacdo: 16/06/2014 09:36
Manuais i Edital: [Nz‘m realizado) Orgdo: Prefeitura Municipal Teste
= ] | Unidade e compra: Setor de Compras Municipio/UF: Brasilia/DF
Manutencao »

Painel de Operacdes
Anotacies ATENCAO: 0 download do edital é obrigatdrio para qualquer manifestacio de sua parte, seja ela
o envio de proposta, pedido de esclarecimento ou impugnacao.

Unidades de Medida

R

000 teste 1 U Menor Prego
0002  teste 2 1 UK Menor Prego
0003 teste 3 1 UK Menor Prego

| Total de Registros: 3

-

| 17
$ 8 @ ¢
Sessao Publica Voltar

Imprimir

10
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e Dados do Pregao
Hordrio de Brasilia
Pregio ¥
Pesquisa Namero: 006 Mamero do Processo: 006
Seus Pregdes Tipo: Pregdo Eletrénico Situagdo: Encerrado para Operacdo / Publicado
Suas Propostas
Intencgio de Recurse Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Trés Casas
Recurso
Contra Razio Data de Publicagao: Nao Publicado Inicio das Propostas: 30/06/2014 15:35
Atas, Termos e Abertura das Propostas: 30/06/2014 15:45 Limite para Impugnacgédo: 30/06/2014 15:36
E — Limite para Recebimento de Propostas: 30/06/2014 15:42
Manuais »
5 — Edital: # Download (Nao realizado) Orgéo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo
LELIETED ) o Unidade de Compra: Comissido Permanente de Licitagio
P T B Municipio/UF: Brasilia/DF
A i Objeto: Compra de 20 veiculos populares novos 2014/2015
Anotacdes
Unidades de Medida ATENC,EO: 0 download do edital € obrigatdrio para qualquer manifestacio de sua parte, seja ela
— o envio de proposta, pedido de esclarecimento ou impugnacao.
Documentos
Artechurrasco Edital
==

Download

Digite o Codigo de Seguranca: BESuEEID

-y
7 Qg 5P

de preenchimento obrigatdric

| Download |

11
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16:02:17 Dados do Pregao
Horario de Brasilia

Pregio j

Pesquisa Ndmero: 006 Namero do Processo: 006

Seus Pregdes Tipo: Pregio Eletrénico Situagdo: Encerrado para Operagao / Publicado

Suas Propostas

Intengdo de Recurso Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais: Trés Casas

Recurso

Contra Razdo Data de Publicagde: 30/06/2014 15:35 Inicio das Propostas: 30/06/2014 15:35

Atas, Termas e Abertura das Propostas: 30/06/2014 15:45 Limite para Impugnagdo: 30/06/2014 15:36

T Limite para Recebimento de Propostas: 30/06/2014 15:42
Manuais

3 Edital:[ ¥ Download (J3 Realizado) ] Orgdo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo

Manutencao

Unidade de Compra: Comissdao Permanente de Licitacio
Municipio/UF: Brasilia/DF
Objeto: Compra de 20 veiculos populares novos 201472015

aom Veiculo popular 20 UK Menor Preco

Painel de Operacdes
Anotacdes
Unidades de Medida

Documentos

NS

| Total de Registros: 1

- o =
o
A A Q = p
Sessao Publica Impugnacies Tirar Davidas Voltar

Imprimir

12
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3.3.3 Registrar Proposta

e Faca o download do edital e observe se a mensagem ao lado do Edital

¥ Download (Ja Realizado)
aparece

, caso tenha feito e ndo esteja aparecendo a mensagem faca
novamente o download e observe a atualizagdo da mensagem;
¢ ATENCAO: SO SERA PERMITIDA A INCLUSAO DA PROPOSTA DE PRECOS APOS FAZER O

DOWNLOAD DO EDITAL;

Dentro do prazo de envio, na tela “Dados do Pregdo”, na parte inferior da tela, clique no icone “Registrar
Proposta”;

e Leia atentamente as declaragdes e marque o checkbox (quadradinho).

Informe também se a empresa se enquadra como ME/EPP/COOP: Sim ou Nao;

A validade da proposta deve ser preenchida de acordo com o edital;
e Ao preencher os campos clique no botao “Salvar Declarag¢des”;

e O sistema confirmara o envio com a seguinte mensagem “Dados inseridos com sucesso!”;

HEW‘E ;Egia Dados do Pregao

Pregao F
Pesquiza Numero: 222 Numero do Processo: 222
Sews Pregies Tipo: Pregio Eletrénico Situacdo: Fechado / Publicado
Suas Fropostas
|ntencio de Ascurso Tratamento Diferenciado: Desempate MPE
REcurso L. .
e Data de Publicacdo: 25/09/2012 09:3% Inicie das Propostas:  25/09/2012 09:40

Abertura das Propostas: 25/09/2012 09:46 Limite para Impugnacdo: 25/09/2012 09:42

eI T SIS E T Limite para Recebimento de Propostas: 25/09/2012 09:44

Manuais B .
— Edital: § Download (Ja Realizado) Orgdo: Geral testes
Manutencio . Unidade de Compra: Setor de Compras Municipiof/UF: Brasitia/DF
— Objeto: 2
Painel de Operagbes
It=m Dmlg;o Duantidsds Uhnd. Medids Julgsmento
o001 & 2 AP Menor Prego
| Total de Registros: 4
Registrar Impugnagbes Tirar Ddvidas . Voltar
Fro Imprinmir
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10:42:06 .
Hordrio d2 Brasilia Jﬂtdl'l:lﬂnar PropGSta
Pregio
Fesquisa Numero: 555 Mumero do Processo: 555

| Tipo: Pregio Eletrinico Situacdo: Fechado

Seus Fregdes

Suas Propostas

Intantac ¢ Recu pedaro para os devidos fins legais que conhego todas as resras do edital, bem como todos os reguisitos de
E : E

habilitacdo e que minha proposta esta em conformidade com as exigénoias do instrumento comvocatorio.

Contra Razio
wizualizar Atas g Dedaro para os devidos fins kegais, em cumprimento ao exigido no edital, que até a presente data inexistem

fatos impeditives para a habilitagdo no presents processo licitatdrio, ciente da cbrigatoriedade de dedarar
Manuais ooorréncias posteriores.

Reourso

Manutencio ‘ peclaro para os devidos fins legais, conforme o disposto no inciso v do art. 27 da Lei 8666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999, gue nio empresa menor de deczoito anos em
Painel de Operagbes trabalho moturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Dedaro para os devides fins legais, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatdrio, estar
enquadrado como ME/EPP/COOP conforme Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
dedaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

Sim Nao

validade da Proposta fEmEmmo |

(Salvar peclaraches |

e Apos salvar as declaragdes sera aberta a tela com o(s) item(ns) para serem registradas as informacdes
da proposta;

» o«

e Preencha os campos obrigatérios “Valor Unitario”, “Valor Total”, “Marca”, “Fabricante” e “Descriciao
detalhada do item”;

e Observacdo: Atente-se ao calcular o valor total, o sistema valida o valor. O calculo deve ser feito:

o Valor unitario X Quantidade = Valor total.

e A quantidade a ser verificada é a inserida no sistema;

e Clique em “Registrar item”. Esta acdo gravara as informagdes para o item. O sistema confirmara o envio
com a seguinte mensagem: “Proposta para o item xxxx enviada com sucesso! Niao esqueca de
imprimir sua proposta”;

¢ Execute este procedimento para cada item da licitacdo que for participar;

e Apoés preencher todos os itens que deseja participar, clique no botio “Imprimir”, e verifique a sua
proposta. Confirme se as informagoes foram digitadas corretamente;

e Observe que apo6s clicar em “Registrar Item”, o item ficou com a cor levemente esverdeada e agora a
coluna “A¢do” possui um simbolo de “checado”, também indicando que a proposta para o item foi
gravada;

e Agora bastara aguardar a data e horario marcados para abertura de propostas;

14
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e (aso necessite editar ou excluir algum item enviado, dentro do prazo de envio, é possivel acessar o
pregdo no icone “Registrar Proposta”, clique no icone “Editar Registro”, preencha novamente e clique

em “Registrar Item” ou clique “Cancelar item”, para excluir a proposta do item;

it A Adicionar Proposta
Pregio ¥
Fesquisa Niimero: 555 Niimero do Processo: 555
Seus Fregies Tipo: Pregio Betrinico Situacdo: Fechado
Suas Propostas
Intencio de Recurso
reaien Dados inserides com sucessol
Contra Razio
Visualizar Atas e Termos | Dedaro para os devidos fins legais que conhego todas as regras do edital, bem como todos os requisitos de
habilitagio e que minha proposta esta em conformidade com as exigéncas do instrumento convocatdrio.
Manuais L3
I | Dedaro para os devides fins legais, em cumprimento ao exigido no edital, que até a presente data inexistem
Manutencio » fatos impaditivos para a habilitagio no presente processo licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de dedarar

ocor réncias posteriores.
Painel de Operaces

| Dedaro para os devidos fins legais, conforme o disposto no inciso V' do art. 27 da Lei 8666, de 21 d2 junho de
1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1995, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nic emprega menor de dezesseis anos.

Decaro para os devidos fins legaiz, sem prejuizo das sangbes & multas previstas neste ato convocatorio, estar
enquadrado como ME/EPP/COOP conforme Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2008, cujos termos
dedaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

® sim Nio

validade da Proposta fERERme

24/09/2012

[

0001 555 z AME

0,00 0,00

Descrigio detalhada do Item EERMES

valor Unitdrio EERIERED

[“regiztrar tem [fCanceler tem |

0002 56 3 AME
valor Unitdrio EERIEAREG] walor Total EERERmS |

0,00 0,00

Marca [SERENmEG] Fabricante SRR

Descrigio detalhada co Item s |

[“regisrar tem || Concelar tem |

[ “volcar @ imprimir |
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e Esteja atento aos prazos para o cadastramento das propostas. Se ultrapassar o limite estabelecido entdo
aparecera em sua tela a seguinte mensagem:

o “Data atual ndo permite enviar propostas”;

22:04:34  EoPR NI

Horario de Brasilia

Pregéo » ‘ Data atual ndo permite enviar propostas.

Painel de Operagdes i

e Numero: teste 05 Tipo: Pregao Eletrénico
Numero do Processo: teste.05 Situagio:  Publicado

3.3.4 Cadastrando pedido de esclarecimento

e Para o envio de uma duvida ou esclarecimento, deve ser observado o prazo limite de envio de

impugnacio. Clique no icone = “Tirar Duvidas”, preencha o titulo da sua duvida, o texto e clique no
botio “Enviar”;

e Aparecera no topo da pagina do edital a mensagem “Duvida cadastrada com sucesso! ”;

e Em seguida, aparecerd a “Data do Pedido”, “Titulo” e Situacao;

e Pronto. Agora basta aguardar a resposta do pregoeiro;

¢ Lembre-se que o prazo de cadastramento do pedido de esclarecimento sera até 2 (dois) dias uteis

antes do prazo para abertura de propostas da licita¢ao;

e Paravisualizar o texto do Complemento, clique no icone O “Visualizar Registros”, Ao ser respondia a
duvida aparecera a resposta da sua duvida e dos demais fornecedores que enviaram é possivel visualizar

todas as davidas do processo;
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09:41:26 . =
Horario de Brasilia Dados do Preﬂac
Pregao ¥
Pesquiza Mumero: 222 Numero do Processo: 222
Seus Pregies Tipo: Pregio Betrinico Situacdo: Fechado / Publicado
SUas Propostas
Intenao de Recurso Tratamento Diferenciado: Desempate MPE
ReCurss L .
e Data de Publicacdo: 25/09/2012 09:39 Inicic das Propostas:  25/09/2012 09-40

Abertura das Propostas: 25/09/2012 0946 Limite para Impugnacdo: 25/0%/2012 0%:42

i Zar atas & Termas Limite para Recebimento de Propostas: 25/09/2012 09:44

Manuais L] )
— Edital: § Download (Ji Realizado) Orgio: Geral testes
Manutencio ™ Unidade de Compra: Setor de Compras Municipio/UF: Brasitia/DF
—] Objeto: 2
Painel de Operacdes
t=m Demlg;n Qsanitidade Und. Medids T
ool & o amp Menor Prego

| Total de Registros: 1

= e Q) ﬂé *!:

it | 0 Tirar Duvidas
;l:i Far MpUgnaptes irar e “oltar

ngfoﬂ ;;ﬂﬁa Pedidos de Esclarecimento

Pregio F
. 555 f 555

Pesguiza

Seus Pregﬁes p‘Edld’D I!W!I:D.'ﬂj

Suas Propostas

Intencio de Recurso

e Complemento REMIERE |

Contra Raz3o Local para

wWisualizar Atas e Termos d|g|tar (0] pedIdO
Manuais " de

— esclarecimento
Manutencio »
Painel de Operagdes ||
[Fvoar |
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JEHOCHVS I Dados do Pregao

Horario de Brasilia

Pregao P 1 Divida cadastrada com sucesso

Painel de Operagdes

e Nimero: 1000 Tipo: Pregdo Eletrinico
Nimero do Processo: 1000 Situagiao:  Publicado

e Esteja atento aos prazos para o cadastramento dos esclarecimentos. Se ultrapassar o limite estabelecido
entdo aparecera em sua tela a seguinte mensagem:

o “A data para criagdo de dividas expirou”;

IERUCHISIIR Dados do Pregéo

Horario de Brasilia

Pregao P 1 Adata para a criagéo de dividas expirou

Painel de Operagdes l

e Numero: teste.05 Tipo: Pregéo Eletrénico
Numero do Processo: teste.05 Situagao:  Publicado

3.3.5 Cadastrando uma impugnacao

e Para o envio de impugnacao, deve ser observado o prazo limite de envio, estando dentro do prazo apds

0

fazer o download do edital, clique no icone 6 “Impugnacdes”, preencha o titulo da impugnacio, texto
de justificativa e, caso tenha algum arquivo para anexar, clique em “Selecionar Arquivo”, apds carregar
e preencher todas as informagdes clique no botio “Salvar”;
o 0 arquivo deve ter no maximo 5Mb.
e Apbs salvar, aparecera no topo da pagina do edital a mensagem “Impugnacdo cadastrada com
sucesso! ”;
¢ Lembre-se que o prazo de cadastramento do pedido de esclarecimento sera até 2 (dois) dias tuteis

antes do prazo para abertura de propostas da licitacao;
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09:41:26
Horaric de Brasilia

Pregao

Pesguiza

¥

Numero: 222 Mumero do Processo: 272

Seus Pregies

Tipo: Pregio Eletrinico Situacdo: Fechado / Publicado

Suas Propostas

Intencio de Recurso

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE

Rescurso

Contra Razdo

Data de Publicagdo: 25/09/2012 09:3% Inicio das Propostas:  25/09/2012 0940

Visualizar Atas e Termas

Abertura das Propostas: 25/09/2012 09:4& Limite para Impugnacio: 25/09/2012 09:42
Limite para Recebimento de Propostas: 25/09/2012 09:44

Manuais ] .
— Edital: J§ Download (Ja Realizado) Orgdo: Geral testes
Manutencio Iy Unidade de Compra: Setor de Compras Municipio/UF: Brasilia/DF
_ Objeto: 2
Fainel de Jperagbes
Item Deorigio Ouantidade Uni. ihedicls Julgaments
DD01 & 2 AP Menor Preqo
| Total de Registros: 1
Registrar Tirar Duvidas . Voltar
Pro Imprimir
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10:41:14 Pedidos de Impugnacao
Horario de Brasilia =
Prezio ¥
. 555 f 555
Pezguiza
Seus Prepdes Pedido [EERERET)

Suas Propostas
Intengio de Recurso
Recurso

Contra Razdo

Wisualizar atas & Termos

Justificativa REERED |

Local para
_ digitar a sua
Manuais 23 0 ~
— impugnacao
Manutencio »

Painel de Operapbes ||

LRSS II Dados do Pregdo

Horario de Brasilia

/

Pregéo P | Impugnagéo cadastrada com sucesso

Painel de Operagoes

e Nimero: 1000 Tipo: Pregdo Eletronico
Nimero do Processo: 1000 Situagao:  Publicado

e Esteja atento aos prazos para o cadastramento das impugnagoes. Se ultrapassar o limite estabelecido
entdo aparecera em sua tela a seguinte mensagem:

o “Adata paraimpugnacio expirou”;

UEIZN (O Dados do Pregdo

Horario de Brasilia

Pregéo » I A data para impugnag4o expirou
Painel de Operagdes J
e Nimero: teste.05 Tipo: Pregéo Eletrdnico
Nimero do Processo: teste.05 Situacdo:  Publicado
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3.3.6 Seus Pregoes

e Esta fungdo possibilita visualizar todos os pregdes vinculados a

downloads dos editais;

N

empresa, que ja foram feitos os

e Ao clicar em “Seus Pregdes”, em Pregdo, aparecera a tela com um formulario de busca, contendo o

“Processo / Pregdo”, “Abertura”, "UF”, “Objeto”, "Orgao”, “Grupo de Fornecimento” e a “Linha de

Fornecimento”, que podera ser utilizado como filtro de pesquisa para encontrar seus pregoes

sistema;

no

e Ao clicarno icone’ £ "Visualizar Registro”, ird para a pagina “Dados do Pregio”;

a
e Aoclicarnofcone © ”Visualizar Atas”, onde podera fazer o download do arquivo clicando no icone *

"Download do Arquivo”;

Seus Pregdes

09:56:26

Hordrio de Brasilia
Pregao
Pesquisa
Seus Pregdes
Suas Propostas
Intengdo de Recurso
Recurso
Contra Razio
Atas, Termos e

Manuais
Manutencio

Painel de Operacdes
Anotacies
Unidades de Medida

Documentos

4
Processo / Pregdo
Objeto
Grupo de Fornecimento
»
» ez
Himero Unidade
—| Compradora
1 SRP-001 Prefeitura Municipal
1 d...
— | 01/2014 Prefeitura Municipal
d...
31032014 Prefeitura municipal
de Feijo
010/2014 Prefeitura Municipal
d...
MMA/201. B2 Prefeitura Municipal
d...
7485 Prefeitura Municipal
Teste
003 Prefeitura Municipal
d...
002 Prefeitura Municipal
d...
004 Prefeitura Municipal
d...
003 Prefeitura Municipal

d...

123 45

Abertura e UF o
v
Orgéu
0 Linha de Fornecimento 0
v v

Objeto Tipo Abertura Situagdo Acdes

TESTES SRP  14/05/2014 i@ L &
15:00

TESTE TESTE TESTE PE  0%/04/2014 & Lo ¥
16:09

31032014 PE 31/03/2014 o 2 ¥
10:11

gegees SRP  21/03/2014 & L ¥
10:00

ASDF SRP  19/03/2014 el O ¥
14:00

Lapes de cor PE 24/02/2014 i L ¥
15:00

Contratagdo de Empresa PP 20/01/2014 e L2 ¥
Prestadora de ... 15:38

Aguisicio de Material Elétrico PP 20/01/2014 i [Te R 5
15:05

Aquisicdo de Maquina e PE 15/01/2014 # LD ¥
Equipamenta 16:21

Agquisicio de Mdquina e PE  15/01/2014 =t L2 ¥
Equipamento 13:05

| Total de Registros: 48
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3.3.7 Suas Propostas

e Possibilita visualizar todos os pregdes que foram enviados propostas, por este fornecedor;
e Podera ser encontrada em:
o Pregodes -> Suas Propostas;
o A tela “Suas Propostas”, aparecera um formulario de busca, contendo o “Processo / Pregao”, “Abertura”,
"UF”, “Objeto”, "Orgdo”, “Grupo de Fornecimento” e a “Linha de Fornecimento”, que podera ser utilizado

como filtro de pesquisa para encontrar seus pregdes no sistema;

e Clique no icone -4 “Sessdo Publica” na coluna agdes para acessar a sessdo publica, caso ja esteja nesta

fase;

e Clique no icone L "Visualizar Registro” na coluna de agdes para acessar os dados do pregao;
e C(Clique no icone +Visualizar Atas” ira para a pagina “Documento da Licitacdo”, onde podera fazer o

download do documento clicando no icone ‘I'"Download do Arquivo”;

H;Ir8101de78r§§:a Suas Propostas

Pregio ¥
Pesquisa Processo / Pregio Abertura @ ur (7]
Seus Pregdes v
Suas Propostas
Intencao de Recurso Objeto Orgio
Recurso
Contra Razio
i\tﬂis Termas e Grupo de Fornecimento o Linha de Fornecimento o
Manuais » v v
Manutengio L3 B Euscar |
Painel de Operacdes
Anotacdes Himero Unidade Objeto Tipo Abertura Situacdo  Agdes
— Compradora
Unidades de Medida SRP-001 @ Prefeitura Municipal TESTES SRR 14052014 (g i (D ¥
1 d... 15:00
Documentos
— | 01/2014 Prefeitura Municipal TESTE TESTE TESTE PE 0%/04/2014 |75 (VAR
d... 16:05
31032014 Prefeitura municipal 31032014 PE 31/03/2014 (75 1O L
de Feijo 10:11
01072014 Prefeitura Municipal gzgzgs SRP  21/03/2014 = i LD L
d... 10:00
MNM/201. B Prefeitura Municipal ASDF SRP 19/03/2014 A [Fe T
d... 14:00
7485 Prefeitura Municipal Lapes de cor PE  24/02/2014 i (VAR
Teste 15:00
003 Prefeitura Municipal B Contratacdo de Empresa PP 2O/01/2014 i 1O L
d... Prestadora de ... 15:38
004 Prefeitura Municipal Aquisicao de Maquina e PE 15/01/2014 373 i LD L
du.. Equipamento 16:21
T4747474 Prefeitura Municipal Aquisicio de celular SRR 2141172013 & b S L
Teste 11:41
751414 Prefeitura Municipal Aquisicio de um veiculo zero PP 20/11/20M3 i (VAR
Teste km. 15:01
123 456 | Total de Registros: 56
[Vottar |
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3.4 Sessoes Publicas Ativas

e Essa funcio serve para fazer a pesquisa dos processos que estdo com a sessio publica aberta;
e Atelapodera ser encontrada em:
o Painel de Operagdes -> Suas Sessdes Publicas Ativas Listagem;
e Ird para a pagina “Suas Sessdes Publicas”, onde serd exibido um formulario de busca, contendo o
“Processo / Pregio”, “Orgdo”, “Abertura”’, que podera ser utilizado como filtro de pesquisa para
encontrar as sessoes publicas no sistema;

e Observacao: Os pregdes s6 aparecem nesta listagem a partir do momento de abertura do processo;

e Apos ter localizado o usuario na coluna agdes, clique no icone ¥ “Sessao publica”, onde podera

visualizar os itens, sua descrigao, os lances, melhor lance e a situacdo dos lances dos itens;

° o clicar no icone “ i i i , podera visualizar os Dados do Pregio desejado;
Ao cl 'Q"Vlsuallzar Registro”, pod 1 Dados do P d d

e Ao clicar noicone L "Visualizar Atas”, podera visualizar e fazer o download do documento;

H:rgrfozd?;lga Suas Sessoes Publicas

Pregao
— | Filtros de Busca =
Pesquisa
Seus Pregdes
Suas Propostas
Intencao de Recurso

Processo / Pregéo Orgéo Abertura

Recurso

Contra Raziio | Buscar |

Atas, Termos e Documentos
Manuais »

E e | Mimero Unidade Compradora Objeto Tipo Abertura Situacdo  Agdes
Manutencao »
Painel de Operacdes SRP-001 Prefeitura M... TESTES SRR 14/05/2014 S 473 ..,,Q =5
Anotacoes 010/2014 Prefeitura M... ggogog SRP  21/03/2014 ] b O [
Unidade=igaiis 7485 Prefeitura M... Lapes de cor PE 24/02/2014 [
Documentos
— | 751414 Prefeitura M... Aquisicio de um v... PP 20/11/2013 o b EO [

0 empate E3 Prefeitura M... 28.10 empate PE  24/10/2013 i i O (K
recurso Prefeitura M... 30.10 intencao de recurso PE 2471072013 Enh i O [
recurso Prefeitura M... 28.10 intencao de recurso PE 2371072013 g Ebl O [
ilitagao Prefeitura M... 28.10 habilitacio PE 23/10/2013 g Ebi O [
26.08 Prefeitura M... Informatica PE 26/08/2013 it Ebl EO [
.06.1 PP B Prefeitura M... 21.05.1 PP PP 2770572013 i Jﬁ.@&

=

| Total de Registros: 16
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3.5 Sessao delances

. Para acessar a sessdo publica, acesse:

o Painel de Operacdes -> Sessdes Publicas Ativas Listagem;

e  Localize o pregio e clique no icone b “essio Publica”;

Pregdo: Pregio Eletrdnico 10:09:24

Objeto: Objeto teste. Hordrio de Brasilia

Orgio: Setor de Compras e licitagdes Aberta
Ndmero: 07.05 : |
=1=1] =
Suspender Cancelar
| Abertos Fechadaos Suspensos Desempate Encerrados Qutros | 0 Fornecedor{es) online
ltem Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Acgies
0001 teste 2 RS 60,00 RS 13,74 = &R
0002 tete RS 60,00 RS 13,74 7= = =3
0003 teste 15 RS 65,00 - 7.}
| Total de Registros: 3
|5 04/09/201410:09:14 - Sistema -

O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatdrio em 1 minuto.

[

04/09/2014 10:08:54 - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.
04/09/2014 10:08:54 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregoeiro.

[y

04/09/2014 10:08:49 - Sistema - As propostas foram analisadas e o pregao foi aberto
04/09/2014 10:08:49 - Sistema -

i

O item 0003 nao recebeu propostas ou ndo teve propostas aceitas pelo pregoeiro.
09/05/2013 10:14:55 - Sistema - O pregdo estd em fase de analise das propostas

[

=

o Existem algumas informagdes importantes nesta tela, tais como:
o Anumeracgdo (ordem) do “Item”;
o A“descri¢do” do item;
o O “melhor lance” ofertado até o momento;

o Acoluna “Lance” que é o local para o fornecedor ofertar o lance;

o A‘“situacdo” do item que esta em aberto é representada pelo icone ‘% 70 Item Esta Aberto”;
o Esteja atento acompanhando as a¢des do pregoeiro pelo chat de mensagens;

e  Quando o pregoeiro (a), abrir o item, o sistema abrird o campo “lances”;
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e  Se o item estiver aberto e nio abrir campo para dar lance, verifique a informacgdo “N&o participa”.
Neste caso a sua empresa ndo enviou proposta para o item em questdo, ou a sua proposta foi
desclassifica pelo pregoeiro, impedindo que possa fazer envio de lances;

e Quando o campo para lance estiver disponivel, devera ser digitado o lance e em seguida clicar no
icone “Enviar”, o sistema apresentara uma mensagem de confirma¢do do envio do lance “Tem
certeza que deseja submeter esse lance”, para confirmar clique no botio “OK”, ao clicar
aparecera a confirmacio do lance enviado com a seguinte mensagem “Lance Efetuado com
Sucesso”;

. Caso envie um lance muito abaixo, o sistema enviara a mensagem de alerta, “Seu lance esta muito
abaixo do anterior, Confirma o Valor?”, caso deseje confirmar é s clicar no botao “OK”;

e (Caso ndo queira enviar o lance, clique no botdo” Cancelar”. Toda a¢do do item também sera
atualizada no chat;

e  Para visualizar os lances do item, dados por sua empresa e pelos demais concorrentes, clique no
icone (inserir icone - lupa) “lances do Item”, na coluna de agdes.

. Ao ser encerrada a fase de lances, é divulgado no chat os classificados para a fase de envio de
documentos para a definicio do vencedor. O prazo de recebimento da documentagdo, tipo de
documentos e a forma de envio é definido no edital.

. Ainda nessa fase é possivel solicitar um melhor valor com a negociacio e a solicitacdo de algum
documento especifico sendo anexado no sistema, na abertura de uma dessas solicitacdes, o chat e

aberto para o fornecedor;

3.6 Solicitando cancelamento do lance

e De acordo com a legislagdo vigente s6 serd possivel ofertar um lance menor do que a sua prépria
proposta e, se desejar ganhar o item, o fornecedor tera que ofertar o menor lance entre todas as
empresas;

e Cuidado: Caso o fornecedor digite um valor “incorreto” ou até mesmo inexequivel em relagdo ao valor
estimado, entdo o fornecedor devera entrar em contato com o departamento de licitacdes do municipio,
para solicitar ao pregoeiro da licitagdo o cancelamento do lance, se for o caso. A legislagdo é clara ao
afirmar que o fornecedor possui total responsabilidade pelos lances/ informacdes ofertadas no pregio e,
por isso a decisdo sobre o cancelamento do lance cabera unicamente ao pregoeiro;

e O sistema, emite um alerta, caso o fornecedor esteja enviando um lance muito abaixo do ultimo lance
dado, sendo assim, mais um motivo da responsabilidade do fornecedor, referente aos lances enviados;

e Verifique abaixo que o fornecedor ofertou um preco possivelmente inexequivel, j& que o valor estimado

para o item foi de R$ 100,00 (cem reais). Sera solicitado o cancelamento;
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Atencao

Seu lance esta muito abaixo do anterior. Confirma o valor?

[ o Concelr |

e Podera ser verificado que o lance “invalidado” e registrado no chat de mensagens;

Pregdo: Pregao Eletrdnico 10:54:01
Objeto: Telas Manual Horario de Brasilia
f}rgéo: Prefeitura Municipal Teste - Setor de Compras e licitacdes Aberta

Nimero: 0509

I Seus Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Outros

0001 item um |7] 4 RS 107,10 =
0002 item dois - &4 RS 109,10 HH

| Total de Registros: 2
3| 05/09/2014 10:53:46 - Sw‘stw - Motivo: por soh‘cw‘tﬁo do fornecedor -

4 05/09/2014 10:53:46 - Sistema - O item 0002 teve o lance de RS 10,10 cancelado pelo pregoeiro. ]
05/09/2014 10:53:21 - Sistema - O item 0002 foi suspenso pelo pregoeiro.

3 05/09/2014 10:52:18 - Sistema - O item 0002 foi reaberto pelo pregoeiro.

3 05/09/2014 10:52:16 - Sistema - O item 0001 foi reaberto pelo pregoeiro.

05/09/2014 10:52:11 - Sisterna - A sessio foi reaberta pelo pregoeiro.

-

05/09/2014 10:49:33 - Sistemna - Pregao suspenso por inatividade do pregoeiro superior a 10 minutos.
A 05/09/2014 10:37:50 - Pregoeiro - Iniciada a fase de lances.
05/09/2014 10:37:39 - Sistemna - O item 0002 foi aberto pelo pregoeiro.

Sl NE/AGFIA1A 1037237 - Sictama - N itam O001 fai shartn naln nraanairn

)

3.7 Desempate pela Lei Complementar 123/06

e Ao ser identificado para ofertar lance de desempate da LC123, o sistema envia a seguinte mensagem
pelo chat, por exemplo: “Sistema - O item 0001 foi encerrado e foram identificados MEs/EPPs, na

situacdo de desempate conforme a LC 123/2006";
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e Em seguida divulga o periodo limite do envio do lance que é de 5 minutos, com a seguinte mensagem de
exemplo: “Sistema - O Fornecedor que ofertou o lance no valor de R$ 98,55 pode dar um lance de

desempate pela LC 123/2006 para o item 0001 até 24/06/2014 as 10:22:59.”;

e Para o fornecedor ficara disponivel, na coluna de a¢des, o icone E-"" “Direito de Desempate pela
LC12/2006”, para enviar lance clique no icone, digite o lance de desempate, ele devera ser menor do
que o melhor lance ja ofertado e clique em “Enviar Lance”. Aparecera uma mensagem de confirmagao
“Lance Enviado com Sucesso”, e o item sera encerrado. Caso ndo tenha sido ofertado lance, o sistema

verifica se existe outra empresa na margem dos 5% caso exista abrird os 5 minutos para empresa

ofertar;
Pregio: Pregdo Eletromico 10:53:08
Objeto: 333 Hordric de Brasilia
Orgdo: Setor de Compras Aberta

Nimero: 333

Abertos Fechados SuEpeEnsos Dezempate Encer rados Cutros |

emi Dmlg;o Lsnces Melhor Lance h-P-D A-?E-H
0001 333 |E| * RS 597,00 '@ B
o2 23 - 4_ a5 980,00 [ }‘@

| Total de Registros: 2

25092012 10051:39 - Sistema - O Fornecedor gue ofertou o lance no valor de RS 981,00 pede dar um lance de desempate pela LC 12372008 -
para o item ODOZ ate 25/09/2012 as 105535,

fu

25/09/2012 10:51:39 - Sistema - O item D002 foi encerrado  foram identificadas MEs/EPPs na situacio de desempate conforme a LC

[

1232006,

m

§ 25/0%/2012 10:50:33 - Sistema - & item 0002 entrou em tempo de iminéncia & entrara em tempo aleatorio em 1 minuto.

25/0%/2012 10:50:27 - Sistema - & item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrara em tempo aleatorio em 1 minuto.

[

25092012 10:44:33 - Sistema - O item 0002 foi aberto pelo pregosiro.
25092012 10044:29 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosirao.

[

[

-

S A ANTINOMa A5 AATE  Cirteens  Ar seseeetos feeaes amebieedee s oeoseseie fed abeers

| il 3

[vorar

3.8 Tempo de Iminéncia

e O tempo de iminéncia, é o tempo que pode ser definido pelo pregoeiro, em até 60 minutos. No termino
desse tempo, sera ativado o tempo aleatério.

e Oicone da situacdo mudari e serd informado no chat o item que foi ativado o tempo;

e Ao ser ativado, no chat aparecera a seguinte mensagem: “Sistema: O item 0001 entrou em tempo de

iminéncia e entrara em tempo aleatério em 15 minutos. ”;
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Pregdo: Pregao Eletrénico
Objeto: Objeto teste.

10:09:24

Horério de Brasilia

Orgio: Setor de Compras e licitagoes Aberta
Numero: 07.05 : |
=1=]] =
Suspender Cancelar
| Abertos Fechados Suspensos Desempate Encerrados Qutros | 0 Fornecedor{es) online
ltem Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Acgies
0001 teste 2 RS 60,00 RS 13,74 = &R
0002 tete RS 60,00 RS 13,74 e RN
0003 teste 15 RS 65,00 77,
| Total de Registros: 3
|5 0470972014 10:09:14 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatdrio em 1 minuto.
|5 0470972014 10:08:54 - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.
|5 0470972014 10:08:54 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregoeiro.
|3 0470972014 10:08:49 - Sistema - As propostas foram analisadas e o pregao foi aberto
|5 04/09/2014 10:08:49 - Sistema - O item 0003 ndo recebeu propostas ou ndo teve propostas aceitas pelo pregoeiro.
|3 09/05/2013 10:14:55 - Sistema - O pregdo esta em fase de analise das propostas

3.9 Tempo aleatdrio

e Apo6s o término do prazo de iminéncia, é ativado o temo aleatério. O tempo aleatério é aquele previsto

na legislacdo que possui um intervalo de 0 segundo a 30 minutos podendo acabar a qualquer

momento;

Antes de abrir o tempo aleatério o sistema permite que o pregoeiro possa estabelecer um tempo de

iminéncia de 1 a 60 minutos, para que os fornecedores possam se preparar e/ ou ficarem cientes do

inicio do tempo aleatério;

e Observe que no exemplo foi registrado no chat um tempo de iminéncia de 1 (um) minuto;
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Pregdo: Pregdo Eletronico 10:53:08
Objeto: 333 Horaric de Brasilia
Orgdo: Setor de Compras Aberta

Mimero: 333

Abertos Fechados Suspensos Des=mpates Encerrados Outros |

em Dc:nl};u- Lanoes Melhor Lanoe: Rtluo};n A?a-::
0001 333 | E | * RS 897,00 :E =
o2 23 - * 2% 9a0,00 5 B

| Total de Registros: 2

[T

25/09/2012 10:51:39 - Sistema - O Fornecedor gue ofertou o lance no valor de RS 981,00 pode dar um lance de desempate pela LC 12372008 -
para o item 0002 ateé 25/09/2012 as 1005539,

[

25/0%/2012 10:51:39 - Sistema - O item 0002 foi encerrado & foram identificadas MEs/EPPs na situagio de desempate conforme a LC
123/200&.

25/0%/2012 10050033 - Sistema - O item D002 entrou em tempo de imingncia 2 entrard em tempo aleatdric em 1 nﬂnu'r.o_
25/0%/2012 10050027 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia 2 entrara em tempo aleatdrio em 1 minuto.

-

25082012 1004433 - Sistema - O item 0002 foi aberto pelo pregosiro.
8 25/08/2012 10:44:29 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregosiro.

S MEAmmAmAn A4S AA4-NE  Ticteeno 8- cescccbos foeoes anobeadae ooe ceen S Fod abeere

< | 1] b

=

e Durante a fase do tempo aleatorio a situagio do item é representada pelo icone @ "Tempo Aleatorio”;
e Verifique que foi registrado no chat de mensagens o inicio do tempo aleatério para o item escolhido;

e O pregoeiro podera abrir um ou mais itens simultaneamente;

3.10 Aceitacdo dos vencedores/ negociacao

e Apds o término da fase do “Tempo Aleatdrio” inicia-se a fase de “Aceitacdo dos Vencedores”. Nesta
fase os vencedores da etapa de lances sdo previamente classificados e sera feita a negociacdo dos itens,

caso seja necessario;

e Acompanhe as acdes do pregoeiro por meio do chat de mensagens;
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Pregio: Presio Eletronico 11:14:00
Objeto: 333 Horario de Brasilia
Orgio: Setor de Compras Aberta

Nimero: 2333

Abertos Fechados Suspensos Dessmpate Encerrados Qutros |

ltem Desorigio Lances Melhor Lance Sttusgio Agtez
0001 333 - 4 RSs50,00 ) "B
000z 23 - $ R 700,00 ot =

| Total d= Registros: 2

8 25/0%/2012 11:11:38 - Sistema - O item DDOZ teve como vencedor katresca alimentos com valor unitario de RS 700,00. -
§ 25/09/2012 11:11:38 - Sistema - O item 0D teve como vencedor katresca alimentos com valor unitdrio de RS §50,00.

§ 25/09/2012 11211201 - Sistema - O item 0001 foi encer rado. H
i 25/0%/2012 11:11:01 - Sistema - O item 0001 recebeu um lance de desempate da LC 12372006 no valor de RS 650,00,

25/0%/2012 11:1017 - Sistema - O Fornecador que ofertouw o lance no valor de RS 498,00 pode dar um lance de desempate pela LC 123/2006
para o item 0DO1 até 25/09/2012 as 11:15:17.

[

25/0%/2012 11:10017 - Sistema - O item 0001 foi encer rade = foram identificadas MEs/EPP: na situagio de desempate conforme a LC
123/ 2006.

S ME A IAnA T A EAenn Ciebmeen P b S fmd s e i

=

e O pregoeiro (a), pode solicitar uma negociacdo de um melhor e menor valor, ao solicitar aparecera no

chat: “Sistema - Foi aberta negociacio para o item 0001.”;

&

Item”. Para acessar clique no icone, abrird uma tela de “Negocia¢ao do Item”, com o chat e o campo

e Para o licitante classificado do item aparecera, na coluna de a¢des, um icone “Negociacio do
“Lance Negociado”;

e Neste momento, o fornecedor pode enviar mensagem ao Pregoeiro, pelo chat;

e Para enviar um valor negociado, digite o valor no campo “Lance Negociado”, e clique em “Enviar
Lance”. Ao clicar terd a mensagem de confirmacdo do lance enviado: “O lance foi enviado com

sucesso”. O sistema aceitara s6 um lance menor do que o melhor ja ofertado;
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Negociacao do Item

Numero : 26052014 / Processo: 26052014 / Melhor Lance: R$ 1.000,00

Produto : Caneta Vermelha
Lance Megociadg FEAUERIDO |

0,00

[“Envior Lance |

& 230772014 10:05:59 - Sistema - Pregdo suspenso por inatividade do pregeeiro superior a 10 minutos.
& 23r07/2014 09:55:09 - Sistema - Foi aberta negociacdo para o item 0005.
& 23/07/2014 09:53:58 - Sistema - A sessdo foi reaberta pelo pregoeiro. -

e 0O pregoeiro pode também solicitar algum documento, para ser enviado pelo sistema. No chat aparecera

a mensagem: “Sistema - Foram solicitados documentos para o item 0001.”;

Para o licitante classificado do item aparecer3, na coluna de ag¢des, um icone |§ “Envio de documento

para o Item”. Para acessar clique no icone, abrira a tela de “Envio de documentos”.

Clique em “Selecionar arquivo”, para inserir o anexo e depois clique em “Enviar Arquivo”;

e Atencdo: SO é possivel incluir 1 (um) arquivo, caso sejam varios documentos, encaminhe o arquivo

zipado.

Envio de Documentos do ltem

Numero : 22.05 / Processo: 22.05
Produto : testekkk

Arguivo

[“Sctecionar Arquivo |

MedicamentosSelbach. txt 3§

["Enviar Arquivo |

3| 22/05/2013 12:14:54 - Sistema - Pregao suspenso por inatividade do pregoeiro superior a 10 minutos.
& 227052013 12:01:15 - Sistema - Foram solicitados documentos para o item 0002.
3 22/05/201312:01:10 - Sistema - Foi encerrada a solicitacdo de documentos para o item 0002, -
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3.11 Envio de Intencao de Recurso

e Apoés serem declarados no chat, os vencedores dos itens, ja é possivel que o fornecedor envie sua

intenc¢do de recurso;

icone, digite a justificativa de sua intengdo de recurso e clique em “Declarar Intencao”;

e Na coluna de a¢des do item, aparecera o icone “Declarar Intenc¢ao de Recurso no item”. Clique no

o Esteja atento: No chat de mensagens é registrada a “data” e “hora” limites para entrar com o registro
da intencgao de recurso;

e Caso tenha intencdo de recurso aceita, no chat também aparecera o prazo para envio de Recurso e de

Contra Razdo.

Intencao de Recurso

Humero : 1717171 / Processo: 1717171

Produto : uei protéin

Justificativa ZERIERES

[ veclarar intencio |

3.12 Intengdo de recurso

e Possibilita visualizar todos os pregdes que a empresa manifestou, inten¢do de recurso e o seu
julgamento;
e Alntencao de Recurso podera ser acessada em:
o Pregdo -> Intencdo de Recurso;
e Ao clicar em “Intencdo de Recurso”, aparecerd a tela com um formulario de busca, contendo o

“Processo / Pregido”, “Orgdo”, “Abertura”, “Grupo de Fornecimento” e a “Linha de Fornecimento”, que

podera ser utilizado como filtro de pesquisa para encontrar as suas Intengdes de Recurso no sistema;

L

e Ao clicar no icone "Inten¢des de Recurso Declaradas no Pregdo” ird para a pagina “Intencdo de

Recurso”;
e Ao clicar no icone + "Visualizar Atas” ird para a pagina “Documento da Licitacdo”, onde podera

fazer o download do documento clicando no icone +"Download do Arquivo”;
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R uas Intencoes de Recurso
Hordrio de Brasilia *
Pregao ¥
Pesquisa Processo / Pregio Orgao Abertura 0
Seus Pregdes
Suas Propostas
Intencdo de Recurso Grupo de Fornecimento e Linha de Fornecimento e
Recurso
Contra Razdo M M
Atas, Termos e M
Manuais »
Manutencao »
Nimero Unidade Objeto Tipo Recursos Situagdo Agdes
Painel de Operacies BT —
— 1 |4 Unidade Comp... hjutfedsdybuhjpo PE |§ .
Anotacdes
Unidades das 2 Unidade Comp... Aquisicio materia... PE 08/11/2013 |@ 2> g
Documentos 30.10 Setor de Compras  30.10 empate PE  30/10/2013 % i [P
4 empate
28.10 Setor de Compras 28.10 empate PE 28/10/2013 o 9.4 ke
empate
teste... Setor de Compras teste agm presencial PP 26/04/2013 el
presencia B Setor de Compras presenciall PP 25/04/2013 =
270313P Setor de Compras 270313p PP 27/03/2013 57l [Pad Lk
2612e Setor de Compras  Intengdes de recurso PE  27/12/2012 g .
000017201 &3 Prefeitura M... Aquisicdo de Pneus. PE 18/10/2012 el .4 e
| Total de Registros: 9

Intencao de Recurso

Numero : 4 / Processo: 4

0003 Sabdo Em Barra Com Manifesto intencio de recurso. 1471172013 - 16:06:51 Indeferidao
Glicerin...
0007 Cera Liquida Amarela Heute ist Donnerstag. 14/11/2013 - 16:07:14 Indeferida

850 ML...

| Total de Registros: 2
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3.13 Recurso

e Esta funcio serve para o envio de recurso, caso tenha tido alguma intencio de recurso deferida e esteja
dentro do prazo;

e Ao clicar em “Recurso” em Pregio, aparecera a tela com um formulario de busca, contendo o “Processo /
Pregio”, “()rgéo”, “Abertura” do Recurso, “Grupo de Fornecimento” e a “Linha de Fornecimento”, que

podera ser utilizado como filtro de pesquisa para encontrar seus recursos no sistema;

e Ao clicar no icone L "Acessar Relacdo de Itens com Prazo de Recurso” ira para a pagina “Recursos

do Pregao”;
e Ao clicar noicone + "Visualizar Atas” ird para a pagina “Documento da Licita¢ao”, onde podera fazer

o0 download do documento clicando no icone + "Download do Arquivo”;

11:35:00 Seus Recursos
Horério de Brasilia

Pregao ¥
Pesquisa Processo / Pregio Orgdo Abertura o
Seus Pregdes
Suas Propostas
Intengao de Recurso Grupo de Fornecimento o Linha de Fornecimento o
Recurso
Contra Razio M M
Atas, Termos e |m|
Manuais »
Manutencao »
m l Hiimero Unidade Objeto Tipo Recurso Até Situagdo  Agdes
Painel de Operacgies s
— |2 Prefeitura Municipal Aquisicao material de limpeza PE 08/11/2013 ] o il |
Anotacdes d... 13:20
Unidades dalrmnen B 0 empate E Prefeitura Municipal 30.10 empate PE  30/10/2013 el D g
1 Teste 13:58
Documentos 0 empate E Prefeitura Municipal 28.10 empate PE  28/10/2013 ™ D i
= Teste 14:59
esencial Prefeitura Municipal teste agm presencial PP 26/04/2013 ] Jo RN |
Teste 14:26
senciall Prefeitura Municipal presenciall PP 25/04/2013 =3 D B
Teste 14:02
270313P Prefeitura Municipal 270313 PP 27703/2013 i D B
Teste 1:37
2612e Prefeitura Municipal Intengées de recurso PE 27/12/2012 7] D b
Teste 0%:51
001/2012 Prefeitura Municipal Aquisicao de Pneus. PE  18/10/2012 e D Ly
d... 16:08
4 Prefeitura Municipal hjutfedsdybuhjpo PE 2] o |
d...
| Total de Registros: 9
[Vottar |
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e Napagina de Recursos do Pregdo, aparecerao os itens que tiveram inteng¢io de recurso aceita;

e Selecione o arquivo e clique em “Enviar Recurso”.

e Nacoluna de ag¢des do item, clique no icone “Enviar Recurso”;

e (Caso haja mais de um item, a agio deve ser feita item a item.

Recursos do Pregao

Numero : 040413 / Processo: 040413

Intencoes de Recurso Aceitas

Produto Julgamento Agdes

0002 Produto 2 05/09/2014 - 10:30

Recurso nao apresentado

| Total de Registros: 1

Sem Intengoes Recusadas Apresentadas

Enviar Recurso

Namero : 040413 / Processo: 040413
Produto : Produto 2

Intencio Declarada
teste intencio

Recurso

Selecionar Arquivo
l | Enviar Recurso | lm
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3.14 Contra Razao

e Esta fungdo serve para localizar suas contra-razdes no sistema;

e Para o classificado do item que sofreu recurso dentro do prazo pode ser enviado uma contra razdo para
defesa. S6 é possivel o envio da contra razio se tiver recebido o recurso;

¢ Quando a Inteng¢do de Recurso € aceita, o fornecedor vencedor dentro do prazo deve incluir uma contra
razdo ao recurso do fornecedor perdedor;

e Para enviar acesse a opg¢ao:

o Pregdo -> Contra Razao;

e Ao clicar em “Contra Razdo” em Pregdo, aparecera a tela com um formulario de busca, contendo o
“Processo / Pregdo”, “Orgdo”, “Abertura” da Contra Razdo, “Grupo de Fornecimento” e a “Linha de
Fornecimento”, que podera ser utilizado como filtro de pesquisa para encontrar suas contra-razdes no

sistema;

e Localize o pregdo que deseja enviar contra razao, ao localizar na coluna agdo clique no icone L&
"Acessar Relacdo de Itens com Prazo de contra razdo em andamento”, para anexar a contra razao na
coluna agdes, clique no icone “Enviar Contra Razoes”;

e Em seguida clique no botido “Selecionar arquivo”, aguarde carregar o arquivo, em seguida clique no
botdo "Enviar Contra Razao” para enviar;

e Apds enviar, aparecera uma mensagem em seguida “Dados gravados com Sucesso”, confirmando o

envio da contra razio;
e Ao clicar no icone + "Visualizar Atas” ira para a pagina “Documento da Licita¢dao”, onde podera fazer

o download do documento clicando no icone 4'"Download do Arquivo”;
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11,'46'53, uas Contra-razoes
Hordrio de Brasilia ]
Pregao
Pesquisa Processo / Pregio Orgio Abertura e

Seus Pregoes

Suas Propostas

Intengdo de Recurso Grupo de Fornecimento o Linha de Fornecimento o
Recurso
Contra Razio v v
Ataz, Termos e |@|
Manuais »
Manutencio »
— L Unidade Objeto Tipo Contra- Situagdo  Agdes
Painel de Operacfies BT [EEmniarE
— | 20.00 Prefeitura Municipal 20.00 PP 20/06/2014 [l L2 b
Anotacdes Teste 11:18
B | ugnacdo B Prefeitura Municipal 28.10 impugnacio PP 16/06/2014
Unidades de Medida B P P . v i
Teste 14:36
Documentos 05.6 Prefeitura Municipal teste PE 0%3/06/2014 e L2 b
| Teste 09:58
007/2014 Prefeitura municipal Aquisicdo de Eletrodomeésticos PE 0%/05/2014 ] L2 b
de Feijo 15:37
0505e Prefeitura Municipal Testes PE  09/05/2014 i (O L
Teste 15:00
01042014 Prefeitura municipal 01042014 PP 01/04/2014 el (O L
de Feijo 09:54
21.03 PE Prefeitura Municipal Informatica SRP  21/03/2014 el L2 L
Teste 11:10
13.03 Prefeitura Municipal Informatica PE 13/03/2014 [l
Teste 17:22
004 Prefeitura Municipal teste 004 PP 19/02/2014 £ L2 b
de Tupancireta 11:25
11.02 Prefeitura Municipal Medicamentos PE 11/02/2014 £ L2 b
Teste 14:22
1 2 3 45 678 910 m» | Total de Registros: 236

Visualizar Recurso para Contra-Razao

Nimero : 2809e / Processo: 074
Produto : fivela lendaria

Intengido Declarada

Pg a minha empresa nio foi a sortzada

Recurso
PAINEL DE DPERAQ.&ES.prg

| voltar |
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Enviar Contra-Razdo

Nidmero : 2809e / Processo: 074

Produto : fivela lenddria

Intengio Declarada

Pg a minha empresa ndo foi a sorteada

Recurso

PAINEL DE GPEMa;éEs_prg
Contra-razio

[ Selecionar |

| Enviar Contrarazio (il Voltar |

3.15 Atas, Termos e Documentos

e Esta funcdo serve para Visualizar as Atas, Termos e Documentos de processos realizados no sistema;
e Ao clicar em “Atas, Termos e Documentos” em Pregdo, aparecerd a tela com um formulario de busca,
contendo o “Processo / Pregio”, “Orgdo”, “Abertura”, “Grupo de Fornecimento” e a “Linha de

Fornecimento”, que podera ser utilizado como filtro de pesquisa;
e C(licando no icone "'“"Visualizar Atas” ird para a pagina “Documento da Licitacdo”, onde podera fazer

o download do documento clicando no icone "'“"Download do Arquivo”;
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Sees isualizacao de Atas
Horario de Brasilia 2
Pregio ¥
gy
Pesquisa Processo / Pregio Orgéo Abertura o
Seus Pregdes
Suas Propostas
Intengdo de Recurso Grupo de Fornecimento 9 Linha de Fornecimento e
Recurso
Contra Razdo v M
Atas, T |
_as ermos e .'I.’. -r.
Manuais »
gy
Manutencao .3
— Mimero Unidade Objeto Tipo Abertura Situagdo Agdes
Painel de Operacdes e
- — 345/2013 Prefeitura Municipal B2 REGISTRO DE PRECOS DE SRR 04/12/2013 i3 L
Anotacdes Teste MATERIAIS DE ESCRITORIO 05:03
222 Prefeitura Municipal MATERIAL DE COZINHA PP 2071172013 [=C
Unidades de Medida P e’ b
__ 5 Teste 15:01
Documentos 333, Prefeitura Municipal MANUTENCAO DE VEICULOS SRR 2171172013 =) L
gy Teste 11:39
444, Prefeitura Municipal MANUTENGAO DE VEICULOS SRR 03/12/2013 i) Lk
Teste 16:30
0000001 Prefeitura Municipal Aguisicdo de Pneus. PR 26/11/2012 2
d... 14:20
00172012 Prefeitura Municipal Aguisicdo de Pneus. PE 18/10/2012 ] Ee
d... 14:40
002/2012 Prefeitura Municipal Ed Aquisicio de Laminas para  PE 19/10/2012 ] L
d... Motonivelad... 15:40
000023 Prefeitura Municipal Compra mantimentos PP 26/04/2013 |§ L
Teste 14:50
003/2012 Prefeitura Municipal Aquisicio de xoooooooooooo PE 19/10/2012 2 L
d... 10:30
004/2012 Prefeitura Municipal Aquisicdo de Material Elétrico. PE 302012 ] L
d... 10:00
123 4567 8910 » | Total de Registros: 1.297

Documento da Licitacdao —_———
Nimero Nimero do Processo

Arquivo 4, Tipo de arquivo 4 Download‘
Edital Edital (L
DeclaraafAoDaEmpresa Anexa

Ata de Credenciamento Documento [y

Ata de Propostas Documento (¥
Vencedores Documento |
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3.16 Manuais

. Para auxilio no uso do sistema, esta disponivel a versio atualizada, do manual operacional;

e  Para acessar, é s6 clicar na op¢do “Manuais”, clicar no manual desejado para fazer o download do

arquivo em formato pdf.

1:16:19

Horario de Brasilia

el de Operacoe
Pregio S AMBIE! D e a operacao sera considerada como ofica

Manuais ¥

% Linhas de Fornecimento
Opercagao Eletronico V3
Manutencio » | ¥ UFs de Atuagio
Painel de Operacdes Situagdo Cadastral
= |
Anotacoes Situagdo Validade Validade em Dias Agdo
Unidades deiicis Ativo 31/12/2014 180 dias

Documentos

Atalhos de Pesquisa

Suas Sessoes Publicas Ativas
Listagem

Usuarios Fornecedor
Adicionar | Manutengao Alterar Dados
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Guia do Fornecedor - Pregio Eletrdnico cidadecompras

CIDADECOMPRAS

GUIA DO FORNECEDOR
PREGAO ELETRONICO

FASE DE HOMOLOGACAO
04/JULHO/2014
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3.17 Manutenc¢ao

3.17.1 Usuarios

e Essa fungdo serve para incluir um novo usuario ou editar dados de um usudrio ja cadastrado;
e Atelapodera ser encontrada em:

o Manutengio -> Usuarios

e Ao clicar no botdo “Incluir” é possivel incluir um novo usuario:

e Outra forma para incluir um novo usudrio é em Painel de Operag¢des - Usuarios -> Adicionar, onde
aparecera a tela “Cadastro de Usuarios”;

¢ Natela de “Cadastro de Usuario”, preencha as informagoes do novo usudrio e clique em “Salvar”;

e Observacio: O usuario s sera cadastrado se ele nao tiver cadastro no sistema, Caso o usuario ja
possua cadastro, entio aparecera em sua tela uma mensagem de alerta;

e Sendo houver problema no cadastro, aparecera a mensagem: ” Dados inseridos com sucesso! “;

e 0O novo usuario recebera no e-mail cadastrado, a senha de acesso.

Hordrio de Brasilia _
Pregio »
—— | Filtros de Busca =
Manuais »
i — Nome
Manutencao ¥
[ Usudrios u
Dados Cadastrais i T
]Kﬂ
Situacao Cadastral ||
Linhas de Fornecimento
Painel de Operacdes
— ome Email CPF R. Legal Ativo  Agdes
Anotacées
—| | empresa(3 teste@gmail.com 508.886.438-10 SIM SIM
Unidades de Medida
— Maria maria@gmail.com (025.3108.957-32 NAQ NAD [

Documentos

| Total de Registros: 2

Representantes em Pregdes Presenciais ja Realizados
Home Email CPF

Maria maria@gmail.com 025.308.957-32

| Total de Registros: 1
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ngnzzsgi Cadastro de Usuarios

Pregdo »
—| | empresa03
Manuais » . .
4 MNome [ResieRzoc)| Mome do Usudrio (login) Esueros |

Manutencio ¥

Usudrios Email [Eeauesios CPF Emauersoo

Dados Cadastrais

Situacdo Cadastral

Linhas de Fornecimento RG [Kewuehzos Cargo seaussioo
Painel de Operacies
Anotacdes |m|
Unidades de Medida
Documentos |m|

s Cadastro de Usuarios
Hordrio de Brasilia
Pregdo
g o oa 0
e » Nome do Usudrio {login) ja cadastrado(a)!
Manutencao ¥ CPF ja cadastradofa)!
Usudrios

e Atela “Usuarios”, para visualizar ou editar Usuarios no sistema, podera ser encontrada em dois locais:
o Manutencdo -> Usuarios;
o Painel de Operacdes - Usuarios -> Manutencao;
e Aparecerd um formulario de busca, contendo o “Nome”, e se o usudrio esta “Ativo” ou “Inativo”, onde
podera ser utilizado como filtro de pesquisa para encontrar os Usudrios no sistema;
e Ao clicar no botdo “Buscar”, ap6s ter preenchido os campos do formulario a cima como filtro de busca,

podera encontrar os Usuarios existentes no sistema;

e Ao clicar no icone ““ "Editar Registro”, podera “Editar Registro”, “Ativar” ou “Desativar” o usuario;
e Atencdo: As acgdes de editar dados do usudrio, sdo penas para usuario comum. Caso tenha alguma
alteracdo ou seja necessario trocar o Representante Legal, entre em contato com a Central de

Atendimento.
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11:51:32 L s
Usuarios
Horario de Brasilia

Pregio »
—| | Filtros de Busca $

Manuais »
__

E Nome

Manutencao ¥

iy

Usudrios
Dados Cadastrais |
Situacdo Cadastral M
Linhas de Fornecimento

Painel de Operacdes
il
Anotacdes

empresal3 teste@gmail.com 508.886.436-16

Unidades de Medida

Maria maria@gmail.com (125.308.957-32 NAQ NAQ .
Documentos

L|’L|’L|

| Total de Registros: 2

Representantes em Pregdes Presenciais ji Realizados

Maria maria@gmail.com (025.308.957-32

| Total de Registros: 1

H12nc:2817: Cadastro de Usuarios

Pregio »
E
—| | empreza03
Manuais » . .
_ 4 | Mome (FESuessee) Mome do Usudrio {login) #Esuesis |
Manutencio : ¥ Maria 5555
Usudrios Email (Eeauesos | CPF Emquekioo
Dados Cadastrais . .
Situagido Cadastral maria@gmail.com 025.308.957-32
Linhas de Fornecimento R Erqueriss Cargo Eeavenss
Painel delOpeiaca=y 2222271 sasasas
Anotacies Situagdo Cadastral
E
- E H logado? Ativo?
Unidades de Medida P e
— | Sim Nio
Documentos ) )
o | ()
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3.17.2 Dados Cadastrais

e Com essa funcio é possivel visualizar os dados e atualizar as informagdes do cadastro, tal como o tipo da
empresa;
e Podera ser encontrada por meio de dois locais:
o Manutencio -> Dados Cadastrais;
o Painel de Operagdes - Fornecedor -> Alterar Dados;
e Aparecera a tela “Cadastro do Fornecedor”, contendo os dados do fornecedor, que poderido ser
alterados no sistema;
e Ao clicar no botdo “Salvar”, apds ter preenchido os campos do formulario de cadastro do fornecedor,
sera salvo no sistema: Dados alterados com sucesso!;
e Atencdo: Caso seja necessario alterar Razdo Social, entre em contato com nossa Central de Atendimento,

para maiores orientacoes;

HE—Z—.fj?Brlja Cadastro do Fornecedor

Pregio »
1 | CNPJ Inscrigdo Estadual

Manuais P | 48.835.189/0001-69 (N&o Informada!)
Manutencao :_ Razio Social Mome Fantasia

Usudrios empresa03

Dados Cadastrais

Situagdo Cadastral Tipo de Empresa Afauteico |

Linhas de Fornecimento Ltda v
Painel de Operacdes Enderego Aeoutkios

Anotacdes
Unidades de Medida
Documentos

Ainda restam 255 caracteres.

Mumerg =eguirios Complemento
Bajrro AEuikics CEP #equikios
LUF eEquesing Muni CfD'iD EEGUERION
DF v Brasilia v
Telefone [BEIUERIEO Fax
[ Voltar |
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3.17.3 Situacao Cadastral

Esta funcdo serve para visualizar a Situa¢do Cadastral, a Documentacio e o Emissdo de Boleto no
sistema;
E possivel visualizar as pendéncias, caso exista;
Ou, caso o cadastro esteja sem nenhuma pendéncia, visualizar a validade em dias, para uso do sistema;
E possivel visualizar também informagdes sobre os boletos emitidos pela empresa.
Nos boletos pagos, é disponibilizada a Nota Fiscal Eletrénica (NFE), em PDF e XML;
Ao clicar no botdo “Novo Boleto”, ird para a pagina “Boleto”;
o O usudrio podera escolher o periodo desejado para Emitir o Boleto, de “30 dias”, “90 dias”, “180
dias” e “330 dias”;
o Ao clicar no botdo “Emitir Boleto” apds informar o periodo desejado, o boleto sera emitido;
o A nota fiscal ficara disponivel apdés a compensa¢do bancaria (em até dois dias uteis), apdés o
periodo, observe a coluna “NFE”, nos dados do boleto, e clique em “Download”, para baixar a

nota fiscal;

sl Situacao Cadastral
Horédrio de Brasilia 5
Pregao »
—| Situagdo Cadastral
Manuais »
e B Situacdo Validade Validade em Dias Agdo

Manutencio »

painel de Operacdes Ativo 31/12/2014 190 dias -

Anotagoes

Unidades de Medida Doct tacdo - Nao H logad

Documentos Documento Situagdo L Observagbes

B | em

CHPJ Homalogado 08/0%/2012 = 0
Contrato Social Homologado 08/0%/2012 0
CPF do Responsével Homologado 08/0%/2012 6
Procuracdo Nao Recebido Nao Recebido - 0
RG do Responsavel Homologado 08/0%/2012 0
Termo de Adesdo Homologado 08/0%/2012 0
Taxa de Ressarcimento Em Curso Ate 31/12/2014 - 6
Ressarcimento via Boleto Bancario
Emissdo do Vencimento Mimero Periodo Baixa Agao NFe

Boleto do Boleto de Uso
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10:32:09

Horario de Brasilia

Boleto

Pregdo »
£ Periodo Desejado #EsuErios |
Manuais » 180 dias v
— "
Painel de Operagdes
— | Tabela de Ressarcimento de Uso
Anotacdes
. : Periodo Valor
Unidades de Medida
ikl
Documentos 30 dias RS 162,75
il
30 dias RS 197,99
180 dias RS 250,84
330 dias RS 338,92

Ressarcimento via Boleto Bancario

Emissdo do Vencimento MNimero Periodo Baixa Agdo MFe
Boleto do Boleto de Uso

24/06/2014 26/06/2014 17132540000005823 30 dias Nao Pago Segunda Via - -
24/06/2014 26/06/2014 17132540000005824 180 dias Mio Pago Segunda Via @ - -

R

3.17.4 Linhas de Fornecimento

e Na opgéo de UFs, clique no icone T eselecione o(s) Estado(s) que deseja atuar;

e Em linha de fornecimento, escolha a categoria desejada e clica no icone E para visualizar os grupos,
desta categoria;

e Pode marcar alguns grupos ou “marcar todas” as op¢des da categoria de linha de fornecimento;

e O usudrio podera solicitar uma nova categoria, caso ndo tenha encontrado seus produtos / servicos;

e Ao clicar no botdo “Salvar” os seus dados serdo cadastrados com sucesso no sistema;
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10:43:24

Horirio de Brasilia

Fregdo
Manuais

Manutencio
Usuarios
Dados Cadastrais

Situacio Cadastral
Linhas de Formecimento

Painel de Operagdes
Anctacoes
Unidades de Medida

Documentos

Cadastro de Linhas de Fornecimento

d
d

e e e ]

UFs de Fornecimento

01 - UFs

Linhas de Fornecimento
01 - Acondicionamento e Embalagens
02 - Agricola, Veterindria e Floricultura
03 - Alimentagao
04 - Ar Condicionado, Ventilagd0, Exaustdo e Refrigeragdo
05 - Concessdo e Leildio
06 - Construgao
07 - Escritdrio, Grifica e Diddtico
08 - Informdtica e Telecomunicagio
09 - Magquinas e Equipamentos
10 - Projetos
11 - Publicidade, Propaganda, Eventos e Produgdes Audiovisuais
11 - Rouparia e Tapecaria
13 - Sadde
14 - Seguranga
15 - Servigos de Alimentagdo
16 - Servigos Gerais
17 - Servigos Tecnicos e Administrativos
18 - Sinalizagdo e Comunicagdo Visual

19 - Transportes e Combustivel

Méo Encontrou seus Produtos / Servicos?

Solicite uma nova categoria

[Stvar [l Voter |
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3.18 Anotagoes

e Esta funcio serve para Visualizar alguma observacio feita pelo pregoeiro (a), na participacio de algum

processo;
e O usuario informa o Processo / Pregdo para buscar o pregio desejado;

e Ao clicar no botdo “Buscar”, apds ter preenchido o campo com o Processo / Pregdo, podera encontrar o

pregao existente no sistema;

o Ao clicar no icone L "Visualizar Registro”, ird para a pagina “Anotacdo”, onde podera
visualizar os Dados do Pregdo, o resumo da anota¢do inserida e o link para download do

arquivo, clicando em “Visualizar Anotac¢io”;

. ; [ 25 . . ~ - .
o Clicando no icone " “Registrar consideracoes do fornecedor”, o fornecedor podera incluir a

N

suas consideragdes (em resumo) referente a anotacdo feita no pregdo em questdo. Podera
também incluir um arquivo com as consideracdes detalhadas, clicando em “Anexar Arquivo”;
o Ap6és preencher as Consideragdes e incluir o arquivo, clique em “Publicar”, para registrar as

Consideracdes.

ngﬁﬁ?;;ia Anotacdes Recebidas

Pregao ¥

Pesquisa Processo / Pregdo
Seus Pregdes
Suas Propostas
Intencio de Recurso

Recurso |m|
Contra Razdo

Atas, Termos e Documentos

Manuais »
Manutencio » 09/05/2014 Prefeitura municipal 001/2014 Punicao - Registrada 17/05/2014
__1 de Feijd - Hospi...
Painel de Operacdes 08/05/2014 Prefeitura municipal 0123 Adverténcia - Consideracdes do [¥el
m— de Feijd - Hospi... Comprador
Anotacdes . . - . o
¢ 08/05/2014 Prefeitura municipal 003/2014 Punicao - Consideracdes do nnz2i204 [ O
) i de Feijé - Hospi... Comprador
Unidades de Medida
—1 | 08/05/2014 Prefeitura municipal 001/2014 Adverténcia - Réplica do [7el
Documentos de Feijd - Hospi... Fornecedor

| Total de Registros: 4

==

49



CONFEDERACAO NACIONAL DOS MUNICIPIOS L‘

CNM CIDADECOMPRAS

CONFEDERAGAO NACIONAL DE MUNICIPIOS Manual do Fornecedor - Pregio Eletronico Cld Ed ecompras

3.19 Documentos

e E possivel visualizar alguns documentos e formularios disponiveis no Portal, utilizados para alguma

solicitacdo formal e os manuais de todos os perfis;
3.20 Unidades de Medida

e Lista de todas as unidades de medidas e suas respectivas siglas:

Sigla Descricao
AMP Ampola
ANO Ano
ATB Anastubete
BAR Barra
Bar Barrica
BB Bobina
BD Balde
BL Bloco
BLT Blister
BM Bombona
BNG Bisnaga
BSA Bolsa
BST Bastdo
BT] Botijdo
CGA Carga
Chp Chapa
CJ Conjunto
cmC cm/coluna
CNT Centro
COL Colecao
CP Capsula
CPA Capa
CPR Comprimido
CRA Carteira
CRO Cartao
CRT Cartela
CST Cesta
CUB Cubo
CX Caixa
DIA Diaria
DKU Diskus
DRG Dragea
DS Dose
DZ Duzia
DZN Dezena
EMB Embalagem
ENV Envelope
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ET] Estojo

Etq Etiqueta
FAM Frasco-Ampola
FCH Ficha

FCT Flaconete

FD Fardo

Fita Fita

FLH Folha

FR Frasco

g Grama

GAL Galao

GF Garrafa

GRS Grosa

h Hora

h/m Hora/Més

]G Jogo

Kcal Quilocaloria
KG Quilo

KIT Kit

Km Quilometro

L Litro

LT Lata

LVO Livro

M Metro

MAP Mapa

MCO Maco

MEA Meada

MES Més

mg Miligramas
ml Mililitros
MLH Molho

MLH Metro Linear
MLR Milheiro
MOD Modulo

MTM Minutos/Més
m? Metro Quadrado
M? Metro Quadrado
m3 Metro Cubico
M3 Metro Cubico
Nov Novelo

OVL Ovulo

PAR Par

PC Peca

PC Pacote

PMA Pomada

PN Pino

PST Pasta

PT Pote

PTA Pastilha

RL Rolo

RM Resma

SAC Saca
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3.21

Baixar Atas e Documentos

Credenciar Fornecedor

Enviar Documentos

Editar registro

Visualizar registro

Sessdo fechada

Sessdo finalizada

Sessdo cancelada

Avaliacdo de Proposta

Visualizar detalhes

Deletar registro

Trocar Ordenador

SCH Sache
SCO Saco
SRG Seringa
SVC Servico
t Tonelada
Tal Taldo
TB Tablete
TBT Tubete
TES Teste
TIR Tira
TMB Tambor
TQT Tiquete
Tst Teste
TUB Tubo
UM Unidade
VD Vidro

[&

| e

|

= » B8 &g @

D

Conheca os icones da nossa ferramenta

Credenciar fornecedores

Habilitar fornecedares

Adjudicar item

Homologar item

Homologar processo

Tempo de iminéncia

Tempo aleatério

Sessdo publica

Reverter adjudicacdo

Reverter Homologacdo

Reabrir sess3o

Desclassificar fornecedor

Melhor oferta

A melhor oferta € do concorrente

Item empatado

=i
N

qi o

i

Intencdo de recurso

Suspender sessdo

Analisar propostas

Cancelar sessdo

Sess3o0 deserta

MNegociar com fornecedor

Negociagdo aberta

Enviar lance desempate

Recurso

Seu lance

Remover participantes

Abrir item

Finalizar processo
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4  GLOSSARIO TECNICO

Download Expressdo em inglés que significa "baixar" um arquivo da internet e
torna-lo disponivel na maquina do usudrio

Login Nome de usudrio que neste caso foi escolhido pelo fornecedor para
acessar o sistema

Links Sao atalhos utilizados para ir rapidamente de uma tela para outra ou

fazer o download de documentos
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